Licenciada

Informe de Actividades Enero 2024 ¢

<

Mireya Palmieri Santisteban
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su despacho

Quetzaltenango 31 de enero de 2024 c

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el periodo del 3 al 31 de Enero
de 2024, con el fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO, que a
continuacién se describe:

1. Contrato No.

2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

DSESAN-188-2024-029 C
Lily Natalia Escobar Martinez

-

Fortalecimiento Institucional / Quetzaltenango

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS
333 Pe:gzlagir e:o:\ioizgyo log'Stgnjuec,:jzss reuglronels + Apoyé en la logistica de diferentes reuniones con el equipo
Dele acic‘;rj'n T menlzls y ! e @1 de la Delegacion y miembros de la Comision Departamental de
g RRI : Seguridad Alimentaria y Nutricional ~CODESAN-, asi como la
elaboracién de actas, conocimientos y listados.
2 : :
2 L?i:e"r\;:r atz;]c'émnezioapoticl,e;nlita:z PE;SI;JEEZH;:;EB A K Apoye en la elaboracién, impresion y envié por correo
e?sonalmenﬁe i s ' RST—— Y electrénico del listado de personas que laboran en la
P S . I& SR : A y Delegacién de Quetzaltenango, con numeros de teléfono,
actualizacién del directorio impreso y electrénico correo electrénico, reglén presupuestario
os los c [ : s i ;
de t?.d_ ontactos_ ‘_je la Delegac@n, HRrR e Apoyé en darle seguimiento a procedimientos de la Secretaria
seguimiento a las actividades establecidas por la of medio da correo electranice vialalsnice
misma. P y '
3 Apoyar | i inf . . .
©) _pol_( en 1a e!abcrac;@n y il de |n‘ormes * Apoyé en recepcién y envido de informes y facturas del
ordinarios y extraordinarios, planificaciones, personal 029 de la delegacién
ndarizacié . Z o . .
f:[ieridcljs 1o, 7y ‘oifes. documenios: Que: e« eean Apoyé en consolidar y enviar planificaciones mensuales del
q ’ personal de la delegacién.
Apoye en el traslado de papeleria para el pago de la casa que
ocupa la delegacion.
4 d I i i i
) . .CO aboraren  la ctasmcacpn. regstro 1. Apoye en la recepcion de papeleria que envian de SESAN
seguimiento a la correspondencia oficial que capiral
ingresa a la Delegacién y el seguimiento necesario Apoye‘ en & envi6 de papeleria de la delegacién de
para dar respuesta a lo requerido. Quetzaltenango a SESAN central
3 25 (;;Jdnat:builrasen Ofoesfagir::::%dzdmgis“;tiros 9,“‘* +  Apoyé en la recepcion de insumos para la delegacion.
; A p - elegacmn, Apoyé en la elaboracién de oficios de procedimientos de la
incluyendo la revisién de los requisitos de insumos, deleqacion
suministros, equipos y servicios necesarios para g
llevar a cabo las actividades de la Delegacion.
6 Asistir en el imi i i
f ke n = s.egwm B reQISlro' us0: Y r.etlrada * Apoyé en llevar el registro de salida y uso de activos de la
de los activos fisicos, como vehiculos, equipos y Deleaation
bienes asignados a la delegacion departamental. 9 '




g) Colaborar en el seguimiento de la presentacion
de informes bimensuales y periédicos, asi como en
la gestion de los registros y la utilizacion de
cupones de combustible de los wvehiculos
asignados a la delegacién departamental.

«  Apoyé en él envié de informe del estado de los vehiculos de

la delegacién.
Apoyé en la elaboracion de oficios para
combustible

la entrega de

Apoyé en consolidacion de papeleria para la liquidacion de

combustible

h) Otras actividades que le sean requeridas por el
Delegado Departamental, Direccién de
Fortalecimiento Institucional, Subsecretaria
Técnica y Despacho Superior.

«  Se apoyo al delegado departamental y autoridades de
SESAN central en diferentes reuniones. Se apoy6 en consolidar

papeleria requerida por la institucion SESAN

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo
Fortalecimiento Institucional de SESAN.

Atentamente,

2522 36211 0901

Direccién de Fortalecimiefto Institucional
Secretaria de Sequridad Alimentaria y Nutricional

Director de Fortalecimiento Institucional
EN FUNCIONES

arrelaria de Seanridad Ao " tricions!

realizado se encuentra en Ios arch:vos de

la direccion de




