Licenclada

Informe de Actividades Enero 2024

Mireya Palmieri Santisteban
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su despacho

Guatemnala 31 de enero de 2024

Respeluosamente me dirfjo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el pericdo del 3 al 31 de Enero
de 2024, con el fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO, que a
conlinuacién se describe:

1. Contralo No.

2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

DSESAN-16-2024-029
Marco Vinicio Asturias
Administrativa v de Recursos Humanos

4, A continuacién detallo las actividades realizadas:

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS

3 a} Apoyar cn. 1.05 Rrocesos. du adqms:clolnes o I8 Se apoyd en los procesos de adquisiciones relacionados
b:encs_ ¥ SREVICS de‘SESAN en lag; diferentes con las modalidades de compra siguiente: 1) Amrendamiento de
modalldac.ies esplmigey B0 I8 e 9B bienes  inmuebles para uso de las delegaciones
Caniratacianes del Estado. departamentales; 2) Arrendamiento de bienes inmuebles para

uso de oficinas centrales; 3) Arendamiento de bien inmueble
que serd utilizado como bodega de bienes muebles en proceso
de baja; 4) Adguisicion de cupones canjeables por combustible.

2 b E!aboramonl de Informes y Ui re_ra.cronados + Se apoyd en la elaboracién de informe relacionado con el
£on. Raoadouisitiongs deibianes 1y SenOAR e avance de los arrendamientos de bienes inmuebles para uso de
SESAN. ;

las delegaciones departamentales.

3 = Br[”d‘?r apoy? Ie'n actwl'datljes ‘r‘elacmnadas it I Se brindd apoyo en las actividades relacionadas con la
elaboracién, revision y distribucién de documentos A b s 8 .

i elaboracién, revision y distribucién de documentos necesarios,
nece‘lsarl_os pera dlevar 8. cabo: o8 proceses:. do para llevar a cabo los procesos de adquisicion siguientes: 1)
adqulsiciones. Arrendamiento de  bienes inmuebles para uso de las

delegaciones departamentales; 2) Arrendamiento de bienes
inmuebles para uso de oficinas centrales; 3) Arrendamiento de
bien inmueble que sera utilizado como bodega de bienes
muebles en proceso de baja; 4) Adquisicibn de cupones
canjeables por combustible.

4 d)..i?\SIS?l'I' en I.a elaboracion de bases de cotizacion | Se apoyé en la elaboracién del proyecto de bases de
o licitacion segun corresponda. cotizacién, para la adquisicién de cupones canjeables por

combustible.

5 e) Paricipar en el monitoreo de proceso de

adquisicién de bienes y servicios SESAN en el

Sistema de Informacién  de Contrataciones vy
Adquisiciones del Estado denominade -
GUATECOMPRAS.

+ Se participé en el monitoreo en el Sistema denominado
Guatecompras, de los procesos de adquisicion que se detallan
a continuacién: 1) Arrendamiento de bienes inmuebles para uso
de las delegaciones departamentales; 2) Arrendamiento de
bienes inmuebles para uso de oficinas centrales; 3)
Arrendamiento de bien inmueble gque sera ulilizado como
bodega de bienes muebles en proceso de baja; 4) Adquisicién
de cupones canjeables por combustible.




6 f) Apoyo en seguimiento administrativo a los
expedientes en tramite en la Secrelaria General de
la Presidencia de la Republica.

+ Se apoyd en el seguimiento administrativo al expediente de
arrendamiento  de bienes inmuebles para uso de oficinas
centrales, ante la Secretaria General de la Presidencia de la

Republica.
7 imi F ; i
g) Apoyar en el seguimiento del Plan Anual de | Sin movimiento
Compras.
8 h) Apoyo en olras actividades que sean requeridas +  Sin movimiento.

por el Director Administrative y de Recursos
Humanos o las Autoridades Superiores de la
SESAN.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccion de Administrativa
y de Recursos Humanos de SESAN.

Atentamente,

f f)
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