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Mireya Palmieri Santisteban
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su despacho

Escuintla 31 de enero de 2024

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el periodo del 3 al 31 de Enero

de 2024, con el fin de dar cumplimiento a la cldusula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO, que a

continuacidn se describe:

1. Contrato No.

2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

DSESAN-115-2024-029
Grysel Carolina Martinez Menchu
Fortalecimiento Institucional / Escuintla

4, A continuacion detallo las actividades realizadas:

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS
1 = 2 :
) Partmtpgf o <l spoyo feglstico dehlas reuniones |, se dio seguimiento a la convocatoria y agenda de la
de trabajo convocadas y conducidas por la . . S L
Delegacion Departamental primero reunion ordinaria de la Comision Departamental de
’ Seguridad  Alimentaria y Nutricional enviada via correo
institucional a los representantes a nivel departamental de las
instituciones de gobierno que tienen participacién obligatoria y
no obligatoria.
Se asisti¢ al Delegado Departamental en la reunién realizada
en instalaciones de la Gobernacién Departamental de Escuintla
registrando la participacién de los presentes y la realizacion del
acta en libro con los acuerdos y compromisos establecidos.
Se convocd al personal de la Delegacion a reuniones internas
para temas administrativos con el DDE y la FPR para la mejora
continua en las atribuciones dentro de las actividades de SAN.
2 i i . . ;.2
b) B.rmdar Stericion y‘apoyo 2 I.as pRICS gue il Se registré en el formato establecido la visita de personal
requieren por medio telefénico, electrdnico vy d A— .
. ; e ofras instituciones en la Delegacion Departamental, se
personalmente, incluyendo la  elaboracién vy ) . . .
. . o ) actualizé el directorio de los representantes a nivel
actualizacion del directorio impreso y electrdnico . .
: departamental con los cuales se articulan acciones de
de todos los contactos de la Delegacién, para dar : ; . . .
. . . Seguridad Alimentaria y Nutricional para dar cumplimiento a los
seguimiento a las actividades establecidas por la 4
s acuerdos y compromisos durante el mes de enero 2024.
3 : ,
) a.f-'\poyar en la elaboram.én y traslado de |nf0rmes + Durante el mes de enero 2024 se elaboraron controles
ordinarios y extraordinarios, planificaciones, . . : 4 A
s administrativos de donde se realizan informes ordinarios Yy
calendarizacion, y otros documentos que le sean L e
renueridos extraordinarios para fortalecer las comisiones de SAN que se
' encuentran activas en el departamento de Escuintla, realizacion
de calendarizacion de las COMUSAN durante el afio 2024 en
los 14 municipios del departamento y otros gue sean
requeridos.
4 d) Colaborar en la clasificacién, registro vy . i
G ; 7 « Se apoyé en el seguimiento a los documentos requeridos
seguimiento a la correspondencia oficial que

ingresa a la Delegacion y el seguimiento necesario
para dar respuesta a lo requerido.

de SESAN Central y se realizé la seleccion por orden alfabetico
de todos los documentos elaborados y enviados a las
instituciones, personal de la delegacion y autoridades

-



superiores, segln sea la gestion o solicitud del Delegado y el
respeclive  resguardo en el archivo de la Delegacion
Departamental de Escuintla.

e) Contribuir en los procesos administrativos que
respaldan las operaciones de la Delegacion,
incluyendo la revision de los requisitos de insumos,
suministros, equipos y servicios necesarios para
llevar a cabo las actividades de la Delegacion.

« Se elaboré y trasladd en la plataforma institucional el
informe mensual de pago y se realizaron documentos como:
envio para correspondencia, oficios, conocimientos, cartas de
satisfaccion  por  servicios basicos de la  delegacién,
requerimiento de insumos necesarios para el funcionamiento de
la delegacion durante el mes de enero 2024,

f) Asistir en el seguimiento, registro, uso y retirada
de los activos fisicos, como vehiculos, equipos vy
bienes asignados a la delegacion departamental.

+ Participar en la entrega de insumos y la asistencia en los
recursos y registros en formatos establecidos para el control
del uso (entrada y salida) en los recursos fisicos incluyendo
vehiculos propiedad de SESAN vy bienes asignados en la
delegacion y su optimizacion durante el mes de enero 2024,

g) Colaborar en el seguimiento de la presentacion
de informes bimensuales y periddicos, asi como en
la gestion de los registros y la ulilizacién de
cupones de combustible de los  vehiculos
asignados a la delegacion departamental.

+  Se contribuyd durante el mes de enero a la Encargada de
Combustible y Cupones con la elaboracion de los oficios de
asignacion a los monitores municipales, elaboracién de los
informes y oficios con el control de cupones de combustible su
utilizacion y optimizacion por ser recursos de SESAN para el
desempeno de las actividades de campo en las atribuciones
correspondientes.

h) Otras actividades que le sean requeridas por el
Delegado Departamental, Direccion de
Fortalecimiento Institucional, Subsecretaria
Técnica y Despacho Superior.

+  Se apoyo al Delegado en la consolidacién semanal de las
acciones relevantes de los 14 municipios las cuales fueron
trasladadas al DF| via correo institucional, se apoyé ademas en
la revisién de medios de verificacion correspondientes al mes de
enero 2024,

5. Los documentos que
Fortalecimiento Institucional de SESAN.

Atentamente,

respaldan el producto del trabajo

f) WA
Licda. Kanin Lissette Medyano Figueroa
Coordinadora de Aprovechafilento Bioldgice

Direccién de Fortalecimiente Institucional
Qecretarts de Sequricad Alimentaria y Hatricionc]

Director de Fortalecimiento Instituci
uciona
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