Licda.

Informe de Actividades Diciembre

Lizett Marie Guzman Juaréz
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su despacho

2023

Guatemala 29 de diciembre de 2023

Py

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Diciembre de 2023,
con el fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO, que a
continuacion se describe:

1. Contrato
2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

DSESAN-605-2023-029
Saul Eduardo Urrutia Ramirez
Fortalecimiento Institucional /*

No.

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATQ ACTIVIDADES REALIZADAS
a) Brlnd:'ara ap"_y‘? R o adrrnmstratwa 1. Se brindd apoyo en el traslado de documentacion
secretarial  eficiente al Coordinador de | . o ’
i . : importante, entrega y recepcion de los mismos que son
Disponibilidad Alimentaria. ; 3 L e
dirigidos a la Direccion de Fortalecimiento Institucional vy
Coordinacién de Disponibilidad Alimentaria
B) ,A‘_’Oyara on; 8l rRgisio i imanelg «de r:.xger)fias Y. Se gestiond la logistica para la reunién que se tuve con los
logistica de los eventos de capacitacion vy e . ..
: ) ) ) Facilitadores de Procesos Regionales en el mes de diciembre.
reuniones de trabajo que planifique el Coordinador
de Disponibilidad Alimentaria, con el personal
interinstitucional.
&) Azoya@ Iosd procest,o§ Ide gestso?l‘ dg ‘campra Iy - Se dio seguimento a las & las capacitaciones
g’prod,““’?”d ‘;, ma_‘zqzejmiq :t”rizjrse €N @1 'EORTALECIMIENTO  INTERINSTITUCIONAL EN  LOS
e s MUNICIPIOS PRIORIZADOS POR LA GCNN' en propuestas
para diciembre.
4 : .
d)  Apoyar .en e.I reg:stro. -del i T Se archivd toda documentacion enviada a la Direccion de
correspondencia enviada y recibida, con base al o s i i i
: ; fortalecimiente Institucional y Coordinacion de Disponibilidad
reglamento interno establecido, la cual se debe ; . s
" . T . Alimentaria en el mes de diciembre
clasificar, registrar, distribuir y dar seguimiento.
2 ) M:antener U dibsctons) Jmpesn y ele-ctromco + Se mantuvo actualizado en directorio electronico para
actualizado de todos los contactos relacionados ; A 3
. . . . . continuar con buena comunicacion con las delegaciones.
con la Coordinacién de Disponibilidad Alimentaria
de la Direccidn de Fortalecimiento Institucional.
) f) Apoyard en elaborar las minutas o ayudas de . g -
: . : Se realizd una ayuda de memoria de la reunién gue se tuvo
memoria de falleres y reuniones realizadas por el e )
. ; . ; . | con los Facilitadores de Procesos Regionales en el mes de
Coordinador de Disponibilidad Alimentaria y el envio diciembre
correspondiente a las instituciones participantes. )
4 ApmyEE BN jmpaoienl, Sor segm@ento y Se dio seguimiento a varios informes, planificaciones vy
trasladar a donde corresponde, los informes, i . :
actividades que fueron asignadas por el Director de

planificaciones, calendarizaciones, a solicitud del

Coordinador de Disponibilidad Alimentaria.

Fortalecimiento Institucional en el mes de diciembre




S h) Otras actividades que le sean asignadas por el
' Coordinador de Disponibilidad Alimentaria y el
Director de Fortalecimiento Institucional.

«  Se brindd apoyo en actividades extracurriculares que fueron
solicitadas y aprobadas por el Director de Fortalecimiento
Institucional en el mes de diciembre.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo

Fortalecimiento Institucional de SESAN.
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realizado se encuentra en lo rchivos |d\ direccion de

Licencindo Rafaél Salinaq Gallardo
Direclor de Fortalecimienty Inslitucional
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Licda.

Informe Final de Actividades

Lizett Marie Guzman Juareéz
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Guatemala 29 de diciembre de 2023

/.

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el periodo del 1 de Agosto al 31
de Diciembre de 2023, con el fin de dar base a la cldusula décima tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO
TECNICO, que a continuacion se describe: '

/

S "
1. Contrato No.  DSESAN-805-2023-029 /
2. Nombre: Saul Eduardo Urrutia Ramirez
3. Unidad Administrativa: Fortalecimiento Institucional
4. A continuacion detallo las actividades realizadas:
Nao. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS
2) Brmdgra ap"_y‘? i~ adrplnlstratlva Y1+ Durante los meses de agosto, septiembre, octubre,
secretarial eficiente al Coordinador de ; o g . .
) o . ) naviembre y diciembre se realizaron labores administrativas y
Disponibilidad Alimentaria. . S ; ot : ;
secretariales de la Coordinaciéon de Disponibilidad Alimentaria y
Fortalecimiento Institucional.
2 : i i ’ ;
b) 'Ap-)oyara Sit &l Tegii ¥ Manko U8 E.Igerl_das Y1+ Se realizaron agendas vy logistica para reuniones durante
logistica de los eventos de capacitacion vy ; ;
: . , ) los meses de agosto, septiembre, octubre, noviembre,
reuniones de trabajo que planifique el Coordinador . N
i g : ; diciembre del ano 2023
de Disponibilidad Alimentaria, con el personal
interinstitucional.
3 : tic .
¢) Apoyafa' s procesos:, 8 ges :on”de CopiE: ¥l « Durante los meses de agosto, septiembre, octubre,
reproduccion de materiales a utilizarse en la ; . : o
Sl ) o . ; noviembre y diciembre se realizaron propuestas y seguimiento
Coordinacion de Disponibilidad Alimentaria. ; ; : " ;
para realizar compras en beneficio al funcionamiento y trabajo
de la Coordinacion de Disponibilidad Alimentaria.
4 i I i _— . e o
4] ear .en e.i reglstro’ ,de achive de:] Se registrd, envié y recibid informacion durante los meses
carrespondencia enviada y recibida, con base al . . -
) ) de agosto, septiembre, octubre, noviembre y diciembre 2023,
reglamento interno establecido, la cual se debe
) ) o - que fueran dirigidas a la CDAy DFI.
clasificar, registrar, distribuir y dar seguimiento.
el M.:antener Wit TUEEOND ITRIEN0 Y elelctronlco + Durante el periodo de agosto a diciembre se mantuvo una
actualizado de todos los contactos relacionados Rt ) ;
. . ) i actualizacion del directorio de los delegados para tener una
con la Coordinacion de Disponibilidad Alimentaria S ; P o
, . - o comunicaciéon efectiva para el cumplimiento de metas fisicas
de la Direccion de Fortalecimiento Institucicnal. . . .
2023 e informacion que se salicito.
6 ; b i ; o 3
" Apoyara en slekorar Ias_mmutas _0 AjlneS: de. | Durante el periodo de agosto a diciembre se realizaron
memoria de talleres y reuniones realizadas por el . . \
: : . ) , X agendas, minutas o ayudas de memorias de reuniones que se
Coordinador de Disponibilidad Alimentaria y el envio . . A . o
; P 2 gestionarcon en la Direccién de Fortalecimiento Institucional.
correspondiente a las instituciones participantes.
7 A . . H H . " - .
) AESYEGS. B0 tgniiceeny; EAF seguwgsento Y|+ Se realizaron oficios y fueron entregados a las direcciones
trasladar a donde corresponde, los informes,

planificaciones, calendarizaciones, a solicitud del
Coordinador de Disponibilidad Alimentaria.

correspondientes durante el periodo de agosto a diciembre para
cumplir con los objetivos de la Direccion de Fortalecimiento
Institucional.




h) Otras actividades que le sean asignadas por el
Cooardinador de Disponibilidad Alimentaria y el
Director de Fortalecimiento Institucional.

+  Durante el periodo de agosto a diciembre se participd en
talleres, conferencias y reuniones con énfasis en mejorar la
calidad de trabajo y experiencia en los temas SAN vy
relacionados a este ambito

«  Se dio apoyo en actividades extraordinarias que fueron
autorizadas por el Director de Fortalecimiento Institucional

durante el periodo de agosto a diciembre de 2023

5. Los documentos que respaldan el
Faortalecimiento Institucional de SESAN.

producto del trabajo

Atentamente,

la direccion de

irecior de




