Informe de Actividades Diciembre

i

2023

Licda.

Lizett Marie Guzman Juaréz

Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su despacho

Guatemala 29 de diciembre de 2023

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Diciembre de 2023,
con el fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO, que a

continuacion se describe:

1. Contrato No. DSESAN-594-2023-029 <

2. Nombre: Aldo Giovanni Arriola Oliva
3. Unidad Administrativa: Administrativa y de Recursos Humanos

4. A continuacién detallo las actividades realizadas:

&

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS
1 A . I i 3 . ¥ . . o
a) poy.ar .gn - |mplementaC|or.1 il P Apoyé en la implementacion de mecanismos que viabilicen
que  viabilicen las operaciones para el ; e -
o ; . las operaciones para el mantenimiento preventivo y de
mantenimiento preventivo y de reparacion de la flota o ;
. reparacion de la flota vehicular de la SESAN.
vehicular de la SESAN.
b) Bipoyar en la Elaboracitn & intagracioh: 8 4051 Apoyé en la elaboracion e integracion de los documentos
documentos de soporte para el pago de facluras a
. . de soporte para el pago de facturas a proveedores de los
proveedores de los diferentes talleres por servicio . oy i o
T » ] diferentes talleres por servicio de mantenimiento y/o reparacidn
de mantenimiento y/o reparacién de los vehiculos . i
- de los vehiculos de dos y cuatro ruedas de cada Delegacion
de dos y cuatro ruedas de cada Delegacion : y A
. . Departamental y Oficinas Centrales (pedido, certificacion de
Departamental y  Oficinas  Centrales  (pedido, | . o ¥ R : 7
. . . - ) inventario, ingreso a taller, cotizacion, carta de satisfacciéon de
certificacién de inventario, ingreso a [taller, -
o . b - servicio, factura).
colizacion, carta de satisfaccion de servicio,
factura).
3 c) Apoyo en la revision técnica automolriz de las ; § g y -
. o ; + Apoyé en la revisién técnica automotriz de las cotizaciones
cotizaciones de  mantenimiento y reparacion, " i :
. de mantenimiento y reparacion, presentados por los diferentes
presentados por los diferentes talleres.
talleres.
4 A rene imi : e i
g p.o'ya | seguimishit a_ rep()l.’t’es Ew toha | Apoyé en el seguimiento a reportes por robo o extravio de
extravi6 de placas de circulacion, para su i . et .
enesiblin de los vahloilos i soatiman [ ol placas de circulacién, para su reposicion de los vehiculos que
i p‘sc q o conforman la flota vehicular de la SESAN.
vehicular de la SESAN.
5 e) Brindar apoyo en la movilizacion de personal — AO— .
: . ; ; + Brindé apoyo en la movilizacion de personal hacia
hacia diferentes lugares de la ciudad capital y al ' . ; . )
G g e ; : diferentes lugares de la ciudad capital y al interior de la
interior de la Republica en los vehiculos propiedad Repiblica en los vehiculos propiedad de la SESAN
de la SESAN.
6 isic e ,
f) sagoyer € ia f'\‘-EVISIOn ad dOF:UmentOS de- Eopor) + Apoyé en la revision de documenlos de soporle para la
para la reparaciéon y mantenimienlo de la flota 52 g ;
. . reparacion y mantenimiento de la flota vehicular de las
vehicular de las Delegaciones Departamentales. :
Delegaciones Departamentales.




\

7 g) Apoyo en otras actividades que sean requeridas
por el Director Administrativo y de Recursos
Humanos o las Autoridades Superiores de la

SESAN.

«  Apoyé en otras actividades que sean requeridas por el
Director Administrativo y de Recursos Humanos o las
Autoridades Superiores de la SESAN.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archiv

y de Recursos Humanos de
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Licda.

Informe Final de Actividades

Y'"

Lizett Marie Guzman Juaréz
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Guatemala 29 de diciembre de 2023

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el periodo del 2 de Mayo al 31
de Diciembre de 2023, con el fin de dar base a la clausula
TECNICO, que a continuacién se describe:

1. Contrato No.

2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

/
DSESAN-594-2023-029 s
Aldo Giovanni Arriola QOliva

Administrativa y de Recursos Humanos

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

décima tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO

P

/

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS
1 [ ic is .
a) Apoyar en la implementacidn de mecanismos | | a0 4 en 6l periodo del 2 de mayo al 31 de diciembre del
que viabilicen las operaciones para el i % : i e
== ) o 2023 en la implementacion de mecanismos que viabilicen las
mantenimiento preventivo y de reparacion de la flota ; o : s
hicular de la SESAN operaciones para el mantenimiento preventivo y de reparacion
i ' de la flota vehicular de la SESAN.
5 = . 2 .
H) ARGIEr 4N 18 ERROISEon, & Inegmtion 45 o8] Apoyé en el periodo del 2 de mayo al 31 de diciembre del
documentos de soporte para el pago de facturas a i : .
) " 2023 en la elaboracion e integracion de los documentos de
proveedores de los diferentes talleres por servicio -
. . ; soporte para el pago de facturas a proveedores de los diferentes
de mantenimiento y/o reparacion de los vehiculos ik st R
. talleres por servicio de mantenimiento y/o reparacion de los
de dos y cuatro ruedas de cada Delegacién ; -
e ; vehiculos de dos y cuatro ruedas de cada Delegacion
Departamental y  Oficinas Centrales  (pedido, o : s
i .. ) A ) Departamental y Oficinas Centrales (pedido, -certificacion de
certificacion de inventario, ingreso a |laller, | . Sk - ; i
o i = o inventario, ingreso a taller, cotizacion, carta de satisfaccion de
cotizacion, carta de satisfaccion de servicio, .
servicio, factura).
factura).
< c) .Apo.yo i 48 evision le.zcr?lca Autemeliz de -l’as Apoyé en el periodo del 2 de mayo al 31 de diciembre del
cotizaciones de mantenimiento y  reparacion, i _ : .
; 2023 en la revision técnica automolriz de las cotizaciones de
presentados por los diferentes talleres. - i ;
mantenimiento y reparacion, presentados por los diferentes
lalleres.
4 imi i
d) Apoyar en el seguimiento a reportes por 10bo 0 | | o s en ol periodo del 2 de mayo al 31 de diciembre del
extravio de placas de circulacién, para su e .
- 2023 en el seguimiento a reportes por robo o exftravio de placas
reposicion de los vehiculos que conforman la flota . . L »
hicular de la SESAN de circulacion, para su reposicion de los vehiculos que
PERREIERES IR ) conforman la flota vehicular de la SESAN.
8 e) ‘BranBr fpoyo Bn )8 mowllzalaclon de .perst)nal + Brindé apoyo en el periodo del 2 de mayo al 31 de
hacia diferentes lugares de la ciudad capital y al e .
] ) S i ) diciembre del 2023 en la movilizacion de personal hacia
interior de la Republica en los vehiculos propiedad ; : . R
de la SESAN diferentes lugares de la ciudad capital y al interior de Ila
S . Republica en los vehiculos propiedad de la SESAN.
6 f) Apoyar en la revision de documentos de soporte

para la reparacion y mantenimiento de la flota
vehicular de las Delegaciones Departamentales.

+  Apoyé en el periodo del 2 de mayo al 31 de diciembre del
2023 en la
reparacion 'y mantenimiento de la
Delegaciones Departamentales.

revision de documentos
flota

de soporte para la
vehicular de las




3

7 g) Apoyo en otras actividades que sean requeridas
por el Director Administrativo y de Recursos
Humanos o las Autoridades Superiores de la
SESAN.

»  Apoyé en el periodo del 2 de mayo al 31 de diciembre del
2023 en otras actividades que fueron requeridas por el Director
Administrativo y de Recursos Humanos o las Autoridades
Superiores de la SESAN, tales como: arrancar los 155 vehiculos
de dos y cuatro ruedas que fueron adquiridos mediante el
Proyecto Crecer Sano, de manera semanal; traslado de
motocicletas para capacitaciones de manejo y conduccion;
diferentes gestiones ante el Ministerio de Salud Publica y
Asistencia Social, Superintendencia de Administracion Tributaria
para el Traslado de Propiedad de las 155 unidades adquiridas
mediante el Proyecto Crecer Sano del Ministerio de Salud
Publica y Asistencia Social a nombre de SESAN,

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de I3 direccién de Administrativa

y de Recursos Humanos de SESAN.

Atentamente,

f)

D 81893 0101

Lic. Gerson Nepht
DIRECTOR ADMINISTR

f) poe

gordinadgra Adminislrativa
Direccion Administrativa y ce Recursos Humanos
Secrelariz ¢e Sequridad Alimentaria y Nutriciond'
-SESAN-

4 /\1""1 T

Leda. Glenda Elizabeth Mérida Murioz
Subsecretaria Administrativa

Secrelaria de Sequridac Alimentaria y Nutrcional
-SESAN-




