Informe de Actividades Diciembre
2023

rd Zacapa 29 de diciembre de 2023
Licda.
Lizett Marie Guzman Juaréz

Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional

Su despacho

Respetuosamente me dirijo a usled, para presenlar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Diciembre de 2023,
con el fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO, que a

/

continuacion se describe: /

1. Contrato No. DSESAN-585-2023-029 <
2. Nombre: Diana Stephania Barrera Acevedo
3. Unidad Administrativa: Fortalecimiento Institucional / Zacapa £
4. A continuacion detallo las actividades realizadas: /

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS

| I a) Parlicipar en el apoyo logistico de las reuniones
de trabajo convocadas y conducidas por la
Delegacion Departamental.

+  Participacion en el apoyo logistico de las reuniones
realizadas en conjunto al personal de la Delegacion
correspondiente al mes de diciembre 2023.

2 b) Brindar atencion y apoyo a las personas que o i ;
. ) . . +  Apoyo en atencion al personal que lo necesita referente a
requieren por medio telefonico, electronico y : i ; y ;
‘ » solicitudes de SAN, actualizacion de directorio telefonico vy
perscinalmente,  incluyendo  la  elaboracion vy

. ) L L atencion al personal que ingresa en el mes de diciembre 2023.
aclualizacion del directorio impreso y electronico

de lodos los contactos de la Delegacion, para dar
seguimiento a las actividades establecidas por la
misma.

3 c) Apoyar en la elaboracion y traslado de informes
ordinarios y extraordinarios, planificaciones,
calendarizacion, y ofros documentos que le sean
requeridos.

4 d) Colaborar en la clasificacion, registro vy N 3 :
G i | denci ficial + Apoyo en la clasificacion de archivo correspondiente al mes
seguimiento a la correspondencia  oficial que | Lo o05g

ingresa a la Delegacion y el seguimiento necesario
para dar respuesta a lo requerido.

+  Apoyo en la realizacién y envio de informes mensuales de
planificacion, de socializacién y solicitudes de documentos
administrativos correspondiente al mes de diciembre 2023.

w

e) Participar en los procedimientos administrativos
que apoyan el quehacer de la Delegacion,
incluyendo la revision de los requerimientos de
insumos, suministros y equipo necesarios para las
actividades de la Delegacion.

+ Apoyo en la realizacion de procesos administrativos que
corresponden a la Delegacion Departamental correspondiente al
mes de diciembre 2023.




]

«6 f) Otras actividades que le sean requeridas por el
Delegado Departamental, Direccion de
Fortalecimiento Institucional, Subsecretaria
Técnica y Despacho Superior.

+  Participacion en eventos relacionados a SAN
correspondiente al mes de diciembre 2023.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo
Fortalecimiento Institucional de SESAN.

Atentamente,

realizado se encuentra en los archivos de
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la direccion

de




Licda.

Informe Final de Actividades

Lizett Marie Guzman Juaréz
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Zacapa 29 de diciembre de 2023

4

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el periodo del 2 de Mayé al 31
de Diciembre de 2023, con el fin de dar base a la clausula
TECNI(JQ que a continuacion se describe:

/

1. Contrato
2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

DSESAN-585-2023-029 /
Diana Stephania Barrera Acevedo

No.

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

décima tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO

Fortalecimiento Institucional / Zacapa /

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS

¢ d) Perlicipar: en Bl apoyo: Ieglsiics da las: reuniones | Apoyo logistico en reuniones de trabajo conducidas y
ge| [rab?JODeCO;:VC;:arials Yy kenducdes por a convocadas por el Delegado Departamental correspondiente a

elegacion Lepartamental. los meses de Mayo a Diciembre 2023

5 : 1
b) B.rlndar gLencon i apotycll fa_ I.as pers‘;ontaé gue Bl Elaboracion y verificacion de directorio actualizado del
FeRdizien  Por me 0 Dy (See ror}n}co Y personal de las instituciones correspondiente a los meses de
personalmente, incluyendo la  elaboracion vy Mavo a Diciembre 2023
aclualizacion del directorio impreso y electronico y ’
de todos los contactos de la Delegacion, para dar | + Se brindo alencion al personal que requirio  informacion
seguimienlo a las aclividades establecidas por la | sobre Seguridad Alimentaria y Nutricional correspondiente a los
misma. meses de Mayo a Diciembre 2023.
c)(f\poy ren fa elaiborar(;jl'on y lrasladlo d{e |nformes +  Apoyo en la realizacion y envid de informes solicitados por
or maru::u ,‘J extraordinarlos,  plantiicaciones, | geqan  Central segun avances al Plan Operativo anual
caIendgr.zacmn, Yy Bims sacunientes; qys: 16 E=an correspondiente a los meses de Mayo a Diciembre 2023.
requeridos.

4) Cglat:orar e{” Ii‘ claqlflgamqn. rfg[sllro Y1+ clasificacion de papeleria recibida de solicitudes, notas o
@gumueno a A ,,LDH&SDOH en.cts? onea qge circulares relacionados al lema de Seguridad Alimentaria vy
ingresa a I elagacion: y: =l saguimienio necesar Nutricional en los meses de Mayo a Diciembre 2023.

para dar respuesta a lo requerido.

J 8] Farieipar enlloa pfcadlmlc;n(osl adnl:\;nllstrallj.ios +  Realizacién de oficios, notas, solicitudes, envios. pedidos,
QUT a;;oyaln ev, 9“9 Zcerl 2 8 ) .e \.[ga(:]odn, solicitud de insumos, solicitud de energia eléctrica,
Fncuyen e a. .re ik e. e requer‘lmlem g U8 seguimiento a servicios de vehiculos, informacion de realizacion
InEdimios. BURTHEGoR § Ulipe necesanon pem 16 de reuniones COMUSAN convocatoria a reunion de
aclvidaties o Delegacien. CODESAN, informacion de capacitaciones realizadas a

instituciones, envid de reporte de informes mensuales,
realizacion de guias y demas procedimientos administrativos
correspondiente a los meses de Mayo a Diciembre 2023.

6 f) Otras actividades que le sean requeridas por el

Direccion de
Subsecretaria

Delegado Departamental,
Fortalecimiento Institucional,
Técnica y Despacho Superior.

+  Participacion en capacitaciones por parte de Contraloria
General de Cuentas correspondiente al mes de mayo 2023.

-+ Seguimiento a las aclividades relacionadas al lema de
Seguridad Alimentaria de los meses de junio, julio, noviembre y




diciembre 2023,

+  Participacién virtual en reunion de Alimentacion Escolar.
Participacion y apoyo en la promocién de la Lactancia Materna
exclusiva, alimentacion infantii para la Salud, con |la
participacion de MINEDUC, Ministerio de Salud, universidades
del Departamento de Zacapa, correspondiente al mes de
agosto 2023.

«  Participacion en reunion de COE Departamental

correspondiente al mes de septiembre 2023.

5. Los documentos que

respaldan el produclo del

Fortalecimiento Institucional de SESAN,

Atentamente,

f)
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realizado se encuentra en los archivos de la direccion de
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