Informe de Actividades Diciembre
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Jutiapa 29 de diciembre de 2023

Vi

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Diciembre de 2023,
con el fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO, que a

/

continuacion se describe: /

1. Contrato No. DSESAN-468-2023-029 ¢
2. Nombre: Kenia Adianelys Virula Zepeda
3. Unidad Administrativa: Fortalecimiento Institucional / Jutiapa

4., A continuacion detallo las actividades realizadas:

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO

S

ACTIVIDADES REALIZADAS

1 a) Participar en el apoyo logistico de las reuniones

» Se sostuvo reunién con personal de la delegacién vy

actualizacién del directorio impreso y electronico
de todos los contactos de la Delegacion, para dar
seguimiento a las actividades establecidas por la
misma.

([j)ee!e t;ac?;;ooecozv;ca(ia[s ¥ lEonducides pof o delegado departamental en relacion al seguimiento sobre los
g i temas en SAN y temas administrativos.
2 b) Brindar atencién y apoyo a las personas que lo - En el mes de diciembre de 2023, se apoyé en la
reduieren. Ror rrnedlo elefenico; electror.\l‘co y delegacion departamental de Jutiapa en el registro y envio del
personalmente, incluyendo la  elaboracion vy

formato en Excel de la actualizacion del personal laborando
actualmente. Asi mismo, en la atencién al servicio telefénico y
correos electronicos.

3 c) Apoyar en la elaboraciéon y traslado de informes
ordinarios y  extraordinarios, planificaciones,
calendarizaciéon, y otros documentos que le sean

*» En el mes de diciembre de 2023,
delegacion departamental de Jutiapa:

se apoyé en la

ingresa a la Delegacién y el seguimiento necesario
para dar respuesta a lo requerido.

) En la solicitud de informes cuatrimestrales asi como en la
requeridos. i e :
consolidacién de los mismos.
En la realizacion de envios de conocimiento.
4 d) Colaborar en la clasificacién, registro o o ;
) - s g Y1. En el mes de diciembre de 2023, se apoyo en la
seguimiento a la correspondencia oficial que

delegacion departamental de Jutiapa en la elaboracion de guias
de correspondencia de Cargo expreso asi como en la
consolidacién de las mismas que hacen de SESAN central.

5 e) Participar en los procedimientos administrativos
que apoyan el quehacer de la Delegacion,
incluyendo la revision de los requerimientos de
insumos, suministros y equipo necesarios para las
actividades de la Delegacion.

. En el mes de diciembre de 2023, se apoyé en la
delegacion departamental de Jutiapa en el envio del contador
mensual de la impresora que se tiene en oficinas
departamentales al personal de Vewa.




6 f) Otras actividades que le sean requeridas por el +  En el mes de diciembre de 2023, se apoyd en la delegacién
Delegado Departamental, Direccion de departamental de Jutiapa en el envio de informacién de

Fortalecimiento Institucional, Subsecretaria CODESAN y COMUSAN activas durante el presente afio a DFI.
Técnica y Despacho Superior.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en
Fortalecimiento Institucional de SESAN.

los archivos de la direccién de

Atentamente,

s_zce.‘ajfuda



Licda.

Informe Final de Actividades

Lizett Marie Guzman Juaréz
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Jutiapa 29 de diciembre de 2023

P

e

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el periodo del 2 de Mayo al 31
de Diciembre de 2023, con el fin de dar base a la clausula
TECNICO, que a continuacién se describe:

1. Contrato No.

2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

DSESAN-468-2023-029 /
Kenia Adianelys Virula Zepeda
Fortalecimiento Institucional / Jutiapa

4. A continuacioén detallo las actividades realizadas:

décima tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO

pd

.

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS
p - e ]
&) Part|0|p"ar RHEIARE IRLRgiehca de_las reuniones 1 . g seguimiento a las acciones de SAN se participd en 4
de trabajo convocadas y conducidas por la : : ST
- reuniones de CODESAN en donde varias instituciones
Delegacion Departamental. . - y .
intervinieron para dar a conocer el trabajo que se ha realizado vy
los avances por MSPAS, MINEDUC. Asi mismo, se apoy6 en 6
reuniones de trabajo con personal de la delegaciéon en el cual
se frataron temas relacionados a la SAN e informes sobre
metas fisicas, temas administrativos, informes de pago
mensuales, medios de verificacién y acciones relacionados a la
SAN.
2 b) Brindar atenciéon y apoyo a las personas que lo S ;
; ; oG = + Durante los meses de mayo a diciembre de 2023 se apoyd
requieren por medio telefonico, electronico vy 2 :
. . a la delegacion departamental de SESAN Jutiapa en la entrega
personalmente, incluyendo la elaboracién y . ] ;
L i i . del directorio del personal a la delegada departamental asi
actualizacion del directorio impreso y electronico A i . ; i ; i
T mismo se realizo el envio del directorio a la Direccion de
de todos los contactos de la Delegacién, para dar i o - ;
. . . Fortalecimiento Institucional también, se enviaron correos a
seguimiento a las actividades establecidas por la : Z o
¢ diferentes personas con la finalidad de hacer de conocimiento
misma. ; . 5 ; iz :
diferente informacioén; envio de la programacion de reuniones
CODESAN y COMUSAN para la socializacion de la POLSAN.
3 c) Apoyar en la elaboracion y traslado de informes

ordinarios vy  extraordinarios, planificaciones,
calendarizacién, y otros documentos que le sean
requeridos.

* Durante los meses de mayo a diciembre de 2023 se apoyd
en la elaboracion de oficios asi mismo, en la recoleccion de
informes del mes y facturas de pago de cada uno de los
monitores del renglon 029 vy asistente administrativa; en la
consolidacién de planificaciones de manera quincenal asi
mismo bitacoras de actividades de los monitores municipales;
en el envio de la matriz interna de SESAN Jutiapa a través de
correo electronico también, en el envio de conocimientos de
envio a las diferentes é4reas de SESAN central; en Ia
consolidacion de datos de reuniones de COMUSAN vy
CODESAN vy el envio al area de DFI; en la solicitud de informes
cuatrimestrales asi como en la consolidacion de los mismos;
se apoyo con el recibimiento de correspondencia para firma de
recibido de SESAN Central y envio para las diferentes areas de




: ' SESAN Central por medio de Cargo Expreso.

4 d) Colaborar en la clasificacion, registro vy
seguimiento a la correspondencia oficial que
ingresa a la Delegacién y el seguimiento necesario
para dar respuesta a lo requerido.

+ Durante los meses de mayo a diciembre de 2023 se apoyd
en la elaboracién de guias de envio a través de la plataforma de
Cargo Expreso-asi como la consolidacion de las mismas que
realizan oficinas centrales de SESAN; en el recibimiento de
correspondencia enviada por SESAN Central y clasificacion de
la misma.

5 e) Participar en los procedimientos administrativos
que apoyan el quehacer de la Delegacion,
incluyendo la revisibn de los requerimientos de
insumos, suministros y equipo necesarios para las
actividades de la Delegacion.

* Durante los meses de mayo a diciembre de 2023 se apoyo
en la realizacion de documento de entrega de chalecos
institucionales para el personal, en el traslado de cotizaciones
por servicios de mantenimiento y reparacion de vehiculos de
cuatro ruedas y dos ruedas; en la clasificacion de insumos para
el funcionamiento de la delegacion departamental de Jutiapa asi
mismo, el envio del mismo al area correspondiente.

6 f) Otras actividades que le sean requeridas por el *  Durante los meses de mayo a diciembre de 2023 se apoyo
Delegado Departamental, Direccion de en la realizacién de publicaciones en la pagina de Facebook de
Fortalecimiento Institucional, Subsecretaria las diferentes actividades; en 1 taller regional con la finalidad de
Técnica y Despacho Superior. fortalecer capacidades e informacion sobre los temas de

Gobernanza en SAN, metas fisicas ano 2023, Gestiones de
Asistencia Alimentaria y Comunicacién para el Cambio Social y
de Comportamiento y en el envio mensual del contador de la
impresora multifuncional.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccién de
Fortalecimiento Institucional de SESAN.

Atentamente,

allardo
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