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Lizett Marie Guzman Juaréz

Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su despacho

2023

Guatemala 29 de diciembre de 2023

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Diciembre de 2023,

on el fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS PROFESIONALES

INDIVIDUALES EN GENERAL, que a continuacion se describe:

1. Contrato No. DSESAN-379-2023-029

2. Nombre: Heidy Yesenia Sunun Flores

3. Unidad Administrativa: Planificacion Monitoreo y Evaluacién
4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS
L & A poy.a‘r = act!vi_dades re[aciona.das con 1, Revision del presupuesto aprobado para el ejercicio fiscal
planificacion  estratégica y operativa de |la o ; g g
) ; f i - 2024, con el objetivo de realizar un andlisis de lo programado y
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional S
lo aprobado del Plan Operativo Anual 2024
(SESAN)
* Apoyo en la elaboraciébn de la propuesta de lineamientos
técnicos para la reprogramaciéon del Plan Operativo Anual de la
SESAN para el gjercicio fiscal 2024.
2 b) Apoyar con la planificacion estratégica y -~ - ;
. I |
opereiiva  del  Sistemss  Naclndl Sheuiliag Revisiébn y analisis del presupuesto comparativo de lo

Alimentaria y Nutricional (SINASAN)

proyectado y aprobado del Plan Operativo Anual de Seguridad
Alimentaria y Nutricional (POASAN) para el ejercicio fiscal
2024, el mismo servirda de insumo para la elaboracion de la
propuesta de lineamientos técnicos para el proceso de
reprogramacion para el siguiente ejercicio fiscal.

« Participaciéon en la reunidn del Comité Técnico de Enlace
Institucional -CTl- donde se presentaron los avances de la
ejecucion financiera del Plan Operativo Anual de Seguridad
Alimentaria y Nutricional (POASAN) 2023

+  Apoyo en la revisibn de la propuesta del curso virtual del
Plan Estratégico de Seguridad Alimentaria y Nutricional
(PESAN) 2023-2032, en conjunto con todos los integrantes de
la Coordinacién de Planificacion.

* Revision y andlisis del clasificador presupuestario para su
respectiva actualizacién del siguiente ejercicio fiscal.

« Apoyo en la elaboracion de la propuesta de lineamientos
técnicos para el proceso de reprogramacién del Plan Operativo
Anual de Seguridad Alimentaria y Nutricional correspondiente al
ejercicio fiscal 2024, para que sean trasladados a las
autoridades correspondientes para su aprobacion




c) Apoyar en la elaboracién del seguimiento de
actividades vinculadas a estrategias especificas
relacionadas al tema de Seguridad Alimentaria y
Nutricional.

« Participacion en reuniones de seguimiento de las acciones
en la entrega del Alimento Complementario Fortificado,
contando con la participacion del personal del MSPAS, MIDES
y del PMA, para lo cual se remite las convocatorias y agendas.
Posteriormente se remiten los acuerdos y compromisos
asumidas en dichas reuniones por las instituciones
participantes

+ Se realizd la actualizacion semanal de la informacién de
entregas del Alimento Complementaric Fortificado, la cual es
trasladada a la Direccion de Fortalecimiento Institucional para
su conocimiento y seguimiento correspondiente

« Apoyo en la elaboracién del informe anual de avances de
acciones e indicadores del Proyecto Crecer Sano
correspondiente al presente afo, para lo cual se realizaron
reuniones internas con el personal involucrado en el tema

+ Seguimiento y participacion en las reuniones para la
implementacion de la campafia de sensibilizacion a servidores
publicos, en el marco del Proyecto Crecer Sano, con la
participacion del personal técnico y de comunicacion de
SESAN, MSPAS y MIDES.

d) Apoyar en la elaboracién de seguimiento de
avance fisico y financiero de las actividades
vinculadas al Plan Operativo Anual en Seguridad
Alimentaria y Nutricional.

*  Se realizo el reporte del mes de noviembre de ejecucion de
metas fisicas por productos y subproductos de los diferentes
programas de las instituciones que vinculan al Plan Operativo
Anual de Seguridad Alimentaria y Nutricional (POASAN) 2023,
el mismo es publicado mensualmente en la pagina del SIINSAN

* Apoyar en la actualizacibn de la matriz de avance de
produccién de los indicadores de la linea de base de la Gran
Cruzada Nacional por la Nutricion, correspondiente al mes de
noviembre del presente afio

Se realizd el informe anual de la ejecucién fisica vy
financiera de las actividades presupuestarias vinculadas al Plan
Operativo Anual de Seguridad Alimentaria y Nutricional
(POASAN), el cual es trasladado a las autoridades para su
conocimiento. Dicho informe presenta la ejecucion del mes de
enero al 30 de noviembre del presente afio y se actualizada en
el mes de enero del 2024.

+ Participaciéon en el curso virtual del Plan Estratégico de
Seguridad Alimentaria y Nutricional (PESAN) 2023-2032.




5 e) Otras actividades que le sean requeridas por el
Despacho Superior y la Direccién de Planificacion,
Monitoreo y Evaluacion

+  Brindar asesoria técnica para dar respuesta a las solicitudes
de informacion que ingresan por acceso a la informacion publica,
Congreso de la Republica y PDH

=

Monitoreo y Evaluacion de SESAN.
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5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccién de Planificacion

Licda}z)fe@riaza

COORDINADORA DE PLANIFICACION
Direccion de Planificacion, Monitoreo y Evaluacion

Secrelaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
-SESAN-




Informe Final de Actividades

Licda.

Lizett Marie Guzman Juaréz

Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Guatemala 29 de diciembre de 2023

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el periodo del 2 de Mayo al 31
de Diciembre de 2023, con el fin de dar base a la clausula décima tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS
PROFESIONALES INDIVIDUALES EN GENERAL, que a continuacion se describe:

1. Contrato No. DSESAN-379-2023-029

2. Nombre: Heidy Yesenia Sunun Flores

3. Unidad Administrativa: Planificacién Monitoreo y Evaluacién
4, A continuacién detallo las actividades realizadas:

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO

ACTIVIDADES REALIZADAS

1 a) Apoyar en actividades relacionadas con la
planificacion  estratégica y operativa de |la
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
(SESAN)

» Apoyo en la revisiobn de la red programatica de la SESAN
como propuesta para el ejercicio fiscal 2024, tomando en
cuenta las observaciones emitidas por la Direccion Técnica de
Presupuesto del MINFIN

»  Participacién en el curso "Marco Conceptual de la SAN" el
cual fue facilitado a través de la Direccion Administrativa y de
Recursos Humanos de la SESAN

« Apoyo en la revision de informacion para brindar los
lineamientos técnicos para la formulacidon del anteproyecto del
POA SESAN 2024, de acuerdo a los techos indicativos
facilitados por el Ministerio de Finanzas Publicas.

+  Participacion en la Conferencia virtual de Rendicién de
Cuentas, facilitada por la Contraloria General de Cuentas.

+  Participacion en
reuniones de  coordinacién con las Direcciones
correspondientes para la revision de la programacion del
anteproyecto del POA SESAN 2024 con los techos indicativos
facilitados por DTP

+ Se realizd la actualizacion de la herramienta de
planificacion del Plan Operativo Anual 2024, el Plan Operativo
Multianual y el Plan Estratégico Institucional de la SESAN de
acuerdo a las recomendaciones realizadas por SEGEPLAN,
para lo cual se realizaron reuniones de coordinacion con el
enlace de dicha Secretaria

+  Participacion en la reunién de delegados departamentales
para la socializacion del Plan Estratégico Institucional 2023-
2032

+  Apoyo en la revision y
actualizacién del Manual de Normas y procedimientos de la




Coordinacion de Planificacion de la SESAN

«  Apoyo en la elaboracién del informe de memoria de labores
del presente afio de la Coordinacién de Planificaciéon

* Apoyo en la conformacién de expediente de los procesos
realizados para la elaboracién del Plan Estratégico Institucional
(PEI) 2023-2032, el cual fue solicitado por la Direccién de
Planificacion, Monitoreo y Evaluacién

« Elaboracién de la propuesta de calendaric de planificacién |,
donde se plasmaron las fechas tentativas para la entrega de
informes en temas de planificacion estratégica y operativa de la
SESAN para el siguiente ejercicio fiscal.

* Revisién del presupuesto aprobado para el ejercicio fiscal
2024, con el objetivo de realizar un andlisis de lo programado y
lo aprobado del Plan Operativo Anual de la SESAN 2024

* Apoyo en la elaboracién de la propuesta de lineamientos
técnicos para la reprogramacion del Plan Operativo Anual de la
SESAN para el ejercicio fiscal 2024

+ Participacion en el curso de capacitacion de Planificacién
con Enfoque en Gestion por Resultados, facilitado por la
SEGEPLAN

b) Apoyar con la planificaciéon estratégica y

operativa del Sistema Nacional
Alimentaria y Nutricional (SINASAN)

Seguridad

*+ Apoyo en la recopilacion y revision de los oficios y anexos
remitidos por las instituciones vinculadas al POASAN en el
proceso de consulta para la elaboracion del Plan Estratégico de
SAN (PESAN) 2023-2032.

* Apoyo en la revision del borrador del Documento del
PESAN  2023-2032, para su posterior traslado a las
instituciones correspondientes para el proceso de validacion.

* Realizar el anélisis de la programacion del Anteproyecto del
POASAN 2024 la cual fue ingresada en el portal del SIINSAN
por las instituciones que vinculan el presupuesto a dicho plan,
realizando para el efecto un informe de las observaciones por
cada institucion.

*+ Apoyo en la logistica de los talleres realizados con la
INCOPAS, GIA e instituciones publicas para brindar
seguimiento a la formulacién del Plan Estratégico de Seguridad
Alimentaria y Nutricional (PESAN) 2023-2032

* Participacion en el Consejo Nacional de Seguridad
Alimentaria y Nutricional (CONASAN) para presentar el proceso
y avances en la elaboracion del anteproyecto del presupuesto
del POASAN 2024

* Realizar el analisis de la programacion del Anteproyecto del
POASAN 2024 la cual fue ingresada en el portal del SIINSAN
por las instituciones que vinculan el presupuesto a dicho plan
realizando para el efecto un informe de las observaciones por
cada institucién

Apoyar en la revisibn y analisis técnico de los oficios
remitidos por las instituciones, donde se confirman las
estructuras presupuestarias que se vincularan al Plan Operativo
Anual de Seguridad Alimentaria y Nutricional -POASAN- 2024

* Participar en las reuniones con la INCOPAS y el Sector
Privado con el objetivo de brindar informacion sobre el proceso
de programacion y planificacion del Plan Operativo Anual de
Seguridad Alimentaria y Nutricional (POASAN) 2024




Apoyo en la realizacion de oficios para remitir al MINFIN y
SEGEPLAN el punto resolutivo de aprobacién del Anteproyecto
del POASAN 2024

* Revision de graficas y cuadros para insumos en la
diagramacion final del Plan Estratégico de Seguridad
Alimentaria y Nutricional -PESAN- en conjunto con la Direccién
de Comunicacion e Informacién.

* Apoyo en la elaboracién de Ilos expedientes de los
procesos realizados para la elaboraciéon del Plan Estratégico de
SAN (PESAN), la reprogramacién del POASAN 2023, el
Anteproyecto del POASAN 2024 y del Plan para la atencién del
Hambre Estacional 2023, los cuales fueron presentados a la
Direccién de Planificacién, Monitoreo y Evaluacion.

+ Participacién en la reunion del Comité Técnico de Enlace
Institucional -CTI- donde se presentaron los avances de la
ejecucion financiera del Plan Operativo Anual de Seguridad
Alimentaria y Nutricional (POASAN) 2023

« Apoyo en la revision de la propuesta del curso virtual del
Plan Estratégico de Seguridad Alimentaria y Nutricional
(PESAN) 2023-2032, en conjunto con todos los integrantes de
la Coordinacién de Planificacion.

+ Apoyo en la elaboracién de la propuesta de lineamientos
técnicos para el proceso de reprogramacién del Plan Operativo
Anual de Seguridad Alimentaria y Nutricional correspondiente al
ejercicio fiscal 2024, para que sean trasladados a las
autoridades correspondientes para su aprobacién

Participacion y apoyo logistico en la realizacion de los
talleres interinstitucionales para la revision y validacion del Plan
Estratégico de Seguridad Alimentaria y Nutricional (PESAN)
2023-2032,

c) Apoyar en

la elaboracion del seguimiento de

actividades vinculadas a estrategias especificas

relacionadas al
Nutricional.

tema de Seguridad Alimentaria y

»  Participacion en las reuniones semanales de seguimiento
de las acciones en la entrega del Alimento Complementario
Fortificado, contando con la participacion del personal del
MSPAS, MIDES y del PMA, para lo cual se remite las
convocatorias y agendas. Posteriormente se remiten los
acuerdos y compromisos asumidas en dichas reuniones por las
instituciones participantes

»  Participacién en el taller con el personal técnico para
determinar la viabilidad de la institucionalizaciéon del Programa
del Alimento Complementario Fortificado dentro del Ministerio
de Desarrollo Social

« Apoyo en la actualizacibn semanal de solicitudes vy
programacion de entrega de ACF a los servicios de salud, la
cual es remitida al personal de la Direccidon de Fortalecimiento
Institucional y la Coordinacién de Monitoreo para su
conocimiento y seguimiento correspondiente

« Apoyo en el seguimiento de los procesos de planificacion y
administrativos del Proyecto Crecer Sano, en coordinaciéon con
las diferentes Direcciones y coordinaciones de la SESAN
involucradas, especificamente en la implementacion de Ia
Campana de sensibilizacibn a  servidores publicos vy
seguimiento en la adquisicién de insumos.

+  Participacion en los talleres realizados durante los meses
de mayo a septiembre, sobre la Evaluacién Conjunta de la
entrega del Alimento Complementario Fortificado, con la




participacién del MIDES, MSPAS, SESAN y PMA.

+ Apoyo en la revision de los dos informes semestrales de
avances de los indicadores y actividades realizadas por la
SESAN en el marco del Proyecto Crecer Sano para ser
presentado a las autoridades superiores para su respectiva
aprobaciéon y envio al Ministerio de Salud Pulblica y Asistencia
Social. Dicha actividad fue realizada en coordinacién con las
diferentes Direcciones de la SESAN y la enlace de dicho
proyecto.

- Participacion en la visita de campo al departamento de
Retalhuleu para dar seguimiento a los procesos de entrega del
Alimento Complementario Fortificado, en el cual participaron
personal del MIDES, MSPAS y SESAN.

+  Participacion en las reuniones de seguimiento del
subcomponente de Cambios conductuales en el marco del
Proyecto Crecer Sano, para la revision de la propuesta de
insumos para la Campafa de sensibilizacion a servidores
publicos, en la cual participé personal del MIDES , MSPAS y
SESAN

* Reunién con representantes del Programa Mundial de
Alimentos para la revision de medio término del Plan
Estratégico de Pais 2021-2024 con el objetivo de revisar los
avances programaticos y la contribucion a las estrategias y
prioridades del pais.

» Apoyo en la consolidacién de insumos para la elaboracion
de expedientes completos de los procesos administrativos en
la entrega de bienes del Proyecto Crecer Sano para SESAN.

= Apoyo en la elaboracion de liquidaciones de talleres
realizados en las delegaciones departamentales en el marco de
los subcomponentes del Proyecto Crecer Sano de los
departamentos de Alta Verapaz y Quiché

«  Participacién en el Taller de Estrategia innovadora para la
promocion de la lactancia materna, con la participacion del
personal de SESAN, MSPAS vy representantes del Banco
Mundial, en el marco del Proyecto Crecer Sano

+ Seguimiento y participacion en las reuniones para la
implementacién de la campana de sensibilizacion a servidores
publicos, en el marco del Proyecto Crecer Sano, con la
participacion del personal técnico y de comunicacion de
SESAN, MSPAS y MIDES.

d) Apoyar en la elaboracion de seguimiento de
avance fisico y financiero de las actividades
vinculadas al Plan Operativo Anual en Seguridad
Alimentaria y Nutricional.

+ Elaboracion del informe de metas fisicas de los meses de
abril a noviembre del presente afo, de los productos vy
subproductos vinculados al Plan Operativo Anual de Seguridad
Alimentaria y Nutricional de las instituciones que conforman el
SINASAN, el cual es ingresado al portal del SIINSAN

« Apoyar en el andlisis del avance fisico y financiero del
POASAN 2023, realizando informes ejecutivos periédicos para
ser presentarlo a las autoridades superiores

*+ Apoyar en la actualizacion de la matriz de avance de
produccion de los indicadores de la linea de base de la Gran
Cruzada Nacional por la Nutricién, correspondiente a los meses
de abril a noviembre del presente ano.

+ Actualizacion de los informes de seguimiento de avances
de la ejecucion financiera y fisica de los productos y
subproductos vinculados a los indicadores de proceso de la




GCNN, de acuerdo a los oficios remitidos por las instituciones.
Para el efecto se realizaron cuatro informes, los cuales fueron
trasladados a las autoridades superiores.

+ Se realizd el informe anual de la ejecucion fisica y
financiera de las actividades presupuestarias vinculadas al Plan
Operativo Anual de Seguridad Alimentaria y Nutricional
(POASAN), el cual es trasladado a las autoridades para su
conocimiento. Dicho informe presenta la ejecucion del mes de
enero al 30 de noviembre del presente ano y se actualizada en
el mes de enero del 2024,

»  Participacién en el curso virtual del Plan Estratéegico de
Seguridad Alimentaria y Nutricional (PESAN) 2023-2032.

+  Participaciéon en el curso virtual de la Politica de Seguridad
Alimentaria y Nutricional (POLSAN) 2022-2037

5 e) Otras actividades que le sean requeridas por el
Despacho Superior y la Direccién de Planificacion,
Monitoreo y Evaluacién

= Apoyo en la elaboracién de la respuesta institucional con
relacién a las recomendaciones emitidas en el XV informe del
Procurador de los Derechos Humanos a la Secretaria de
Seguridad Alimentaria y Nutricional.

+ Apoyo en la consolidacién de informacién sobre solicitudes
realizadas por la Contraloria General de Cuentas con el tema
del Plan Operativo Anual de SAN

+  Apoyo en la elaboracién del informe del POA SESAN 2023
y Anteproyecto del POA SESAN 2024, solicitado por el
Diputado Felix Palencia.

+  Participacion en el curso de ciberseguridad virtual "She
Secures" organizado por la OEA/CICTE

+  Participacion en la charla de Derechos Humanos con
enfoque de género, facilitado por la Unidad de Género de la
SESAN

»+ Apoyo en la elaboracion del informe solicitado por la
Comisién Nacional de la Nifiez y de la Adolescencia, sobre las
acciones contempladas en el Plan de Accion Multianual (PAM)
segun corresponsabilidad de la SESAN durante el afio 2023

»  Apoyo en la elaboracion de informes solicitados por la PDH
sobre los avances de acciones en el marco del Proyecto Crecer
Sano.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccion de Planificacién

Monitoreo y Evaluacion de SESAN.

Atentamente,
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