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Guatemala 29 de diciembre de 2023

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Diciembre de 2023,
con el fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICQ, que a
continuacion se describe:

1. Contrato
2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

/
DSESAN-376-2023-029
Otto René Judarez Rivera
Fortalecimiento Institucional

No.

4. A continuacién detallo las actividades realizadas:

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS
L & ”Apo'yfar a la rews!c‘)n, anslisis, lreglsltro Y. *. Se apoyd en la validacion, revisién y elaboracion de la
veniicacion d‘e 3 poblaqon Winarasle |dent|ﬁ§§qo Gestion #8 de Asistencia Alimentaria en el marco del Convenio
per & goblerng. relacienacios: ‘cafv - Aesnultieion de Cooperacién Interinstitucional, para Familias de Nifios vy
agutla a:nivalnacional. Nifas con identificados con DA.
*.Se actualizd base de datos acumulada de asistencia social
para familias de nifios identificados con desnutricion aguda
severa, De la Gestion 1, 2, 3,4,5,6,7, 8, 9.
*.Se apoyé con la formacion del expediente integrado de las
Gestiones DA del afo 2023.
- i e LI |ntelgr?cxon de .|nf0rmes + *. Se apoyo con la revisién y elaboracion de informes de las
depatiamentales: sopre segmm_lento ¥ momto_reo s Gestiones de Asistencia Alimentaria Acumulada del 2022 al
IOS. avances de [as gestones de  limentas 2023 vy asistencia Social enviadas al Viceministerio de
enviadasavISAN. Asistencia Alimentaria y Nutricional VISAN-MAGA vy Ministerio
de Desarrollo Social-MIDES.
*. Se apoyd en la generacién de informes de avances vy
preparacion de datos para respuesta de informes
circunstanciados de las entregas de asistencia social de
VISAN y MIDES en el marco del convenio interinstitucional
(alimentos y transferencias monetarias.) para el afio 2023.
g Z.olicif\;dogsar poar l': Cecl)zt:;;aacé?;n 32 gzgﬁznentgz « * Se apoyo con la elaboracién de informes para los 22
RiESGh. 7 18 ‘Difabtion 88  Fortalaoimientd departamentos para el seguimiento de los avances en la
e . ) ejecucion a Diciembre 2023 de la asistencia alimentaria del
Institucional relacionados con el Plan Operativo VISAN en el marco del Convenio de Cooperacién
STl Interinstitucional y por Protocolo de Actuacion Conjunta del
SINASAN.
4 d. Apoyar a talleres, reuniones y en la elaboracion

de minutas y ayudas de memorias.

« Se apoyd con la realizacion de la minuta para el
seguimiento de las gestiones de las acciones programadas y
ejecutadas dentro de la Coordinacion de Gestion de Riesgo
para el mes de Diciembre.




5 e. Apoyar a la gestion administrativa, seguimiento
de documentos de la Coordinacion de Gestion de
Riesgo y de la Direccion de Fortalecimiento
Institucional que le son requeridas.

+ *. Se apoyd con la integracién de documentos solicitados a
delegados departamentales para completar expedientes de
entregas de alimentos, asi mismo se di¢ seguimiento a las
gestiones ingresadas a la unidad y su validacion frente a los
documentos oficiales de solicitud de alimentos a VISAN.

6 f. Otras que el Coordinador de Gestion de Riesgo
y Director de la Direccién de Fortalecimiento
Institucional y el Despacho superior designe.

= *. Se apoyé en la realizacion de la copia de seguridad de los
documentos realizados durante el mes de Diciiembre 2023.

*. Se apoyo con la actualizacion de inventario de suministros de
oficina y la gestién respectiva correspondiente al mes de
Diciembre 2023.

5. Los documentos que respaldan el
Fortalecimiento Institucional de SESAN.

producto del

trabajo

Atentamente,

realizado se encuentra en los archivos de la direccién de
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Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el periodo del 2 de Mayo al 31

de Diciembre de 2023, con el fin de dar base a la clausula décima tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO 4

TECNICO, que a continuacién se describe: 4
5
/
1. Contrato No. DSESAN-376-2023-029
2. Nombre: Otto René Juarez Rivera ]
3. Unidad Administrativa: Fortalecimiento Institucional /
4. A continuacion detallo las actividades realizadas:
No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS
1 a. Apoyar a la revision, analisis, registro vy

+ Se apoydé en la validacién, revision y elaboracién de 9
Gestiones para la Asistencia Alimentaria en el Marco del
Convenio de Cooperacion Interinstitucional y el Protocolo de
Actuacion Conjunta del SINASAN para VISAN-MAGA y 9
Gestiones para la Asistencia Social de Transferencias
Monetarias Condicionadas en el Marco del Convenio de
Cooperacion Interinstitucional para MIDES, para Familias de
Nifios y Nifas previamente identificados con Desnutricion
Aguda de Mayo a Diciembre 2023 .

verificacion de la poblacién vulnerable identificado
por el gobierno, relacionados con desnutricion
aguda a nivel nacional.

2 b. Apoyar en la integracion de informes
departamentales sobre seguimiento y monitoreo de
los avances de las gestiones de alimentos
enviadas a VISAN.

+ Se apoyd con la integracion de 46 gestiones de asistencia
alimentaria del periodo de Mayo a Diciembre 2023 para el
seguimiento de avances en las entregas en los 22
departamentos de Guatemala en las intervenciones del
Protocolo de Actuacion Conjunta del SINASAN, INSAN,
EMERGENCIA, MC/MJ/MT, NDA.

3 c. Apoyar a la elaboraciéon de documentos
solicitados por la Coordinacion de Gestion de
Riesgo y la Direccion de  Fortalecimiento
Institucional relacionados con el Plan Operativo

+ Se apoyd en la generacion del documento de Ejecucion de
la Asistencia Alimentaria del periodo de Mayo a Diciembre 2023
para los 22 departamentos y tambiéen se apoyé en la
integracion de las bases de datos de MSPAS para el

Anual. acumulado 2023 de casos detectados de nifios con DA
gestionados en el marco del Convenio de Cooperacion
Interinstituciona y por el Protocolo de Actuacién Conjunta dle
SINASAN.
4 d. Apoyar a talleres, reuniones y en la elaboracion

+ Se apoyd con la Ayuda de Memoria para 9 reunicnes
correspondientes al periodo de Mayo a Diciembre 2023 del
Centro de Coordinacién Informaciéon (Cll) para presentar los
avances de la asistencia alimentaria de VISAN-MAGA.

*. Se apoyé con la Ayuda de Memoria de la Reunién de
seguimiento en CONRED.

de minutas y ayudas de memorias.




S e. Apoyar a la gestion administrativa, seguimiento
de documentos de la Coordinacién de Gestion de
Riesgo y de la Direccion de Fortalecimiento
Institucional que le son requeridas.

- Se apoyé en la actualizacion del inventario de suministros
de oficina y solicitud de los mismos durante los meses de
Mayo a Diciembre 2023. Se apoyé en el almacenamiento y
registro de documentos de la Coordinacién de Gestion de
Riesgo, para su envio al archivo muerto. Se apoyd tambien con
la actualizacion de las tarjetas de responsabilidad de activos
fijos correspondientes a la Coordinacién de Gestion de Riesgo.

6 f. Otras que el Coordinador de Gestidn de Riesgo
y Director de la Direccion de Fortalecimiento
Institucional y el Despacho superior designe.

+  Se apoyo con la realizacién de la copia de respaldo de los
archivos generados durante el periodo de Mayo a Diciembre
2023 que contiene las gestiones y bases de datos par la
asistencia alimentaria.

5. Los documentos que respaldan el
Fortalecimiento Institucional de SESAN.

producto del

trabajo

Atentamente, —

DP| 2632115250101

realizado se encuentra en los archivos de la direccion de

f)




