Informe de Actividades Diciembre

Licda.

Lizett Marie Guzman Juaréz

Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su despacho

2023

Guatemala 29 de diciembre de 2023

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Diciembre de 2023,
con el fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO, que a

continuacian se describe:

/

DSESAN-374-2023-029

2. Nombre: Silvy Elizabeth Lopez Morales

3. Unidad Administrativa: Fartalecimiento Institucional /
4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

1. Contrato No.

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS

1 |2) Apoyar en la revision, andlisis de documentos ¥ | gy 5n004 en la revision de documentos fisicos y digitales
bases de datos que conforman los expedientes | .. 4o Delegados Departamentales de SESAN, en traslado
para la gestion de riesgo en SAN por Gobiemo y la | 4o £ oo dientes, Oficios de solicitantes, Registro de familias
Caaperacién Internacional. potenciales, Certificaciones de Actas, Boletas de

Categorizacién, Otros.) y bases de datos, los cuales dan
soporte a los expedientes en solicitud de Asistencia por medio
de la Gestion de Asistencia por Inseguridad Alimentaria,
correspondientes a los departamentos de Guatemala, que
ingresaron durante el mes de diciembre de 2023, a la
Coordinacion de Gestién de Riesgo.
2 ggbgi?gsrVi|r:1€|:’:1b[:VIiizziiﬂCriz?i’str;O? eﬁogigzlie;:lni li +  Se apoyd en la revision de documentos fisicos y digitales,
. ) : : los cuales dan soporte a los expedientes en solicitud, por
I8 coopleracmn inferngcianal, ; magianeios & medio de las intervenciones para Gestion de Asistencia
emergencias Por desastres,. ‘nesgo g lEBAN, Alimentaria, correspondientes a los departamentos de
e o EStaﬂ,C_lonal y cond|c.:1c.)r1es de pobrclaza Guatemala, que ingresaron durante el mes de diciembre de
extrema y nifos con desnutricion aguda a nivel 2023, a la Coordinacién de Gestion de Riesgo.
nacional. ‘

3 €) A‘?Oyar anl falleres; raunlon‘es P el EEdaEEe |, Se apoyé en el seguimiento, y participacion de reuniones,

d= minulEsYy AYldas deTmenonas: capacitaciones y talleres de la Ccordinaciéon de Gestién de
Riesgo, realizadas durante el mes de diciembre de 2023.

¢ 2 'A.pcyar o I8 gest;on agministrative, | Se apoyo en la gestion administrativa y en la elaboracion
segmmlentg, Saslado de_, Inforrnes' ¥ daeumentes de Oficios en respuesta, seguimiento y traslado a los
dg Ia.‘umdad de Gsast;on qe Sles.go y de la documentos y gestiones de Asistencia Alimentaria, recibidos
R _de Feclgleeimiome: Institupional que le en la Coordinacion de Gestion de Riesgo, durante el mes de
ot ke diciembre de 2023.

R e) Ot.ras 9_“e = Coordmac%or. iR GESt_Ifm .de Rissge, | Se apoyo en la conformacion y traslado de respuestas a
2 Eipsreicn d_e For?alemmlenm Institucional y el requerimientos realizados a la Coordinacion de Gestion de
DEspaanosUperiorgesione, Riesgo, durante el mes de diciembre de 2023.

+ Se apoyo en el control y traslado de actividades realizadas
semanalmente para la presentacidn de logros de la




coordinacion de Gestion de Riesgo, durante el mes de
diciembre de 2023.

+  Se apoyo en el control y actualizacion de Expedientes en
gestion de asistencia alimentaria por medio de la intervencion de
INSAN, recibidos en la Coordinacién de Gestion de Riesgo,

durante el mes de diciembre de 2023.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabsjo realizado se encuentra en los archivos de la direccion de
Fortalecimiento Institucional de SESAN.

Atentamente,

=

f) AR~ ) ,
DRI 2241 P40ds 1101 \],

f)




Licda.

Informe Final de Actividades

Lizett Marie Guzman Juaréz
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Guatemala 29 de diciembre de 2023 -

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el periodo del 2 de Mayo al 31
de Diciembre de 2023, con el fin de dar base a la clausula
TECNICO, que a continuacion se describe:

1. Contrato No.

2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

DSESAN-374-2023-029 o

Silvy Elizabeth Lépez Morales
Fortalecimiento Institucional

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

décima tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO
S8
Vi

No: ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS
a) Apoyar en |a revision, analisis: de documen‘tos 1. se apoyd en la revision de documentos fisicos y digitales
bases de datos que conforman los expedientes .
| HE 8 i BAN Gobi | (Oficios de Delegados Departamentales de SESAN, en traslado
Reld o gfe's i, B8 rliesgo e POF S20RIEMO ¥ "8 | de Expedientes, Oficios de solicitantes, Registro de familias
Cooperacion Internacional. . e
potenciales, Certificaciones de Actas, Boletas de
Categorizacion, Otros.) y bases de datos, los cuales dieron
soporte a 66 expedientes en solicitud de Asistencia por medio
de la Gestion de Asistencia por Inseguridad Alimentaria,
correspondientes a los departamentos de Guatemala, que
ingresaron durante los meses de mayo a diciembre de 2023, a
la Coordinacién de Gestién de Riesgo.
o) Aprar e, rew‘Sion,. rRgistio: ¥ ccmtrol‘ el |, Se apoyd en la revision de documentos fisicos y digitales,
poblacion vulnerable identificado por el gobierno y . . -
. , ) los cuales dieron soporte a 35 expedientes en solicitud, por
la  cooperacion Internacional, relacionados a ; ; ; s . .
: . medio de las intervenciones para Gestion de Asistencia
emergencias por desastres, riesgo a InSAN, ) 5 ;
; . Alimentaria, correspondientes a los departamentos de
hambre estacional y condiciones de pobreza ;

t o J i d £ Guatemala, que ingresaron durante los meses de mayo a
extrema y ninos con desnuiricion aguda a NIVeL | i embre de 2023, a la Coordinacion de Gestién de Riesgo.
nacional.

3 c) Apoyar en talleres, reuniones y en la elaboracion

de minutas y ayudas de memorias.

« Se apoyo en la participacion al Conversatorio "Guatemala
ante el desafio de un Sistema de Proteccion Social" Mesas
Temdticas: Juventud y Prevencion de Embarazos en
Adolescentes, para el cual se presento informe ejecutivo.

- Se apoyd en la participacion al Curso Virtual Avanzado para
la Socializacion de la Politica Nacional de la Seguridad
Alimentaria y Nutricional 2022-2037, con una duracion de 20
horas.

+ Se apoyd en la participacion de la reunion Equipo
Humanitario Pais, "Presentacion de resultados del Panorama
de Necesidades Humanitarias y reflexiones preliminares HRP",
con el objetivo de dar a conocer los ejes sectoriales que
podrian ser incluidos en un proximo Plan de Respuesta
Humanitaria y atender a las necesidades mas urgentes, del




mismao se presento un informe ejecutivo.

- Se apoyé en la participacion a 9 talleres, durante los
meses de mayo a diciembre del 2023, estos en temas de
Pensamiento Estratégico, Rendicion de Cuentas, Cuidados,
Principios Eticos y Morales, Identificacion de fortalezas vy
debilidades, Solucion y resoluciéon de conflictos, entre otros.
con el objetivo de que los servidores publicos y prestadores de
servicios de la Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
de la Presidencia, sepan fortalecer sus capacidades, confianza,
y vision a fin de impulsar cambios en las diferentes ocasiones
de su vida.

< Se apoyd en la participacion a 6 capacitaciones, durante
los meses de mayo a diciembre del 2023, estos en temas de
Objetivos diarios para el trabajo, presupuestos, control de
gastos, enfoque de tareas, ciclos de productividad, entre otros.
con el objetivo de que los servidores publicos y prestadores de
servicios de la Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
de la Presidencia, fortalecieran sus conocimientos y criterio y
pudieran utilizarlo en sus actividades laborales y personales
diarias.

+ Se apoyo en la solicitud de vehiculos para participacion de
reuniones, capacitaciones vy ftalleres del personal de la
Coordinacion de Gestion de Riesgo, durante los meses de
mayo a diciembre de 2023.

d) Apoyar en la gestion administrativa,
seguimiento, traslado de informes y documentos
de la unidad de Gestion de Riesgo y de la
Direccion de Fortalecimiento Institucional que le
son requeridas.

+ Se apoyd en la gestion administrativa y en la elaboracion
de 160 Oficios en respuesta, seguimiento y traslado a los
documentos y gestiones de Asistencia Alimentaria, recibidos
en la Coordinacién de Gestion de Riesgo, durante los meses de
mayo a diciembre de 2023.

e) Otras que el Coordinador de Gestion de Riesgo,
la Direccion de Fortalecimiento Institucional y el
Despacha superior designe.

+ Se apoyo en la conformacion y traslado de 11 Informes en
respuesta a requerimientos realizados a la Coordinacion de
Gestion de Riesgo, durante los meses de mayo a diciembre de
2023.

+ Se apoyd en el control y traslado de actividades realizadas
semanalmente para la presentacion de logros de la
coordinacion de Gestion de Riesgo, durante 32 semanas, en
los meses de mayo a diciembre de 2023.




se apoyo en el control y actualizacion de Expedientes en
gestion de asistencia Alimentaria por medio de la intervenciaon de
INSAN, recibidos en la Coordinacion de Gestion de Riesgo,
durante los meses de mayo a diciembre de 2023.

5. Los documentos que respaldan el producto del
Fortalecimiento Institucional de SESAN.

Atentamente,

Al

DPI 2241 240051101

Nutricional

Secretaria de S

LT

trabajo

realizado se encuentra en

los archivos de

la direccion

de




