Informe de Actividades Diciembre
2023

Guatemala 29 de diciembre de 2023 -

Licda.

Lizett Marie Guzman Juaréz

Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su despacho

Respetuosamente me dirijo & usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Diciembre de 2023,
con el fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO, que a
continuacion se describe:

S/
1. Contrato No. DSESAN-369-2023-029
2. Nombre: Humberto Augusto Paniaqua Lemus y
3. Unidad Administrativa: Fortalecimiento Institucional ~ *
4. A continuacion detallo las actividades realizadas:
No.  ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO : . ACTIVIDADES REALIZADAS
1 a) Apoyar en la atencién y seguimiento de los

«  Apoye en la atencién y seguimiento de los servicios de
mantenimiento e insumos de las necesidades vehiculares de
las Delegaciones Departamentales y la Direccion de
Fortalecimiento Institucional, también en la habilitacion de
libros de combustibles, asistencia y actas

servicios de mantenimiento, accesorios € insumos
de las necesidades vehiculares requeridas por las
Delegaciones Departamentales y la Direccion de
Fortalecimiento Institucional, asi como el
seguimiento a la habilitacion de libros de
combustibles y los registras correspondientes.

2 b) Apoyar a la Direccién de Fortalecimiento en la
generacion de informes sobre  diagndsticos,
servicios de mantenimiento de los vehiculos, la
distribucion y uso del combustible asignado a la
Direccion

+ Apoye a la Direccion de Fortalecimiento en la generacion
de informes sobre servicios de mantenimiento de los vehiculos
y uso de combustible

3 c) Apoyar en el seguimiento y verificacion de la
planificacidn de actividades realizadas
quincenalmente por los Facilitadores de Procesos
y el personal de las  Delegaciones
Departamentales.

+ Apoye al seguimiento y verificacion de las planificaciones
quincenales de los Facilitadores de Procesos y el personal de
la Delegaciones Departamentales.

4 d) Apoyar en el seguimiento, consolidacion y
traslado de planificaciones y registro de bitacoras
quincenales de las acciones realizadas por el

«+  Apoye la consolidacion y traslado de planificaciones vy
bitdcoras quincenales de las Delegaciones Departamentales

) Asignadas.
personal de las Delegaciones Departamentales 9
asignadas.
5 e) Apoyar en la recepcion y registro de la

< Apoye en el registro de la correspondencia recibida de las
delegaciones departamentales y facilitadores de procesos
relacionados con el mantenimiento y insumo de vehiculos vy
combustibles

correspondencia recibida de las delegaciones
departamentales y faciltadores de  procesos
relacionados con el mantenimiento, accesorios e
insumos de vehiculos y combustibles.

6 f) Apoyar en el seguimiento y verificacion de las
bitdcoras de recorrido de wvehiculos realizadas
quincenalmente por los Facilitadores de Procesos
y por las Delegaciones Departamentales.

+  Apoye en el seguimiento y vericacién de las bitacoras de
recorrido quincenal realizadas por los facilitadores de procesos
y las Delegaciones Departamentales.




Fortalecimiento
seguimiento  de

7 g) Apoyar a la Direccibn de
Institucional en la verificacion vy

+ Apoye a la Direccion en la seguimiento del libro de registro
y control de los cupones de combustible asi como las

libro dg reg|stro'y control de los guppne; de liquidaciones correspondientes.
combustibles asi como las liquidaciones
correspondientes.

8 h) Apoyar en el seguimiento para el cumplimiento
de las recomendaciones de la Auditoria Interna,
relacionadas con el uso, registro y seguimiento de
los combustibles y bitdcoras de los vehiculos
utilizados por los Facilitadores de Procesos y por
las Delegaciones Departamentales.

+ Apoye en el seguimiento para el cumplimiento de las
recomendaciones de Auditoria Interna relacionadas con el uso
del combustibles y inventarios y también de recursos Humanos
de los Facilitadores y las Delegaciones Departamentales.

9 i) Apoyar a la Direccion de Fortalecimiento
Institucional en el seguimiento de expedientes vy
facturas de pago de arrendamiento de los
inmuebles que ocupan las Delegaciones
Departamentales.

+ Apoye a la Direccidn en el seguimiento de expedientes vy
facturas de pago de arrendamientos de los inmuebles que
ocuparan las Delegaciones Departamentales para el 2024

10 |j) Ofras actividades que le sean requeridas por Ia
Direccién de Fortalecimiento Institucional y el
Despacho Superior.

+ Apoye en la elaboracion de Oficio para las distintas
Delegaciones Departamentales para el tema de Arrendamientos
y notificacion de  notas de Auditoria interna y también de
oficio para Coordinacién Administrativa en el tema referente a
arrendamiento, y oficio para auditoria interna en respuesta a la
Notas de Auditoria Interna.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos|de la direcgid

Fortalecimiento Institucional de SESAN.

Atentamente,
f)
DPL¥591 74130 0401




Informe Final de Actividades

Licda.

Lizett Marie Guzman Juaréz

Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Guatemala 29 de diciembre de 2023 ¥

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el periodo del 2 de Mayo al 31

de Diciembre de 2023, con el fin de dar base a la cldusula
TECNICO, que a continuacién se describe:

1. Contrato No. DSESAN-369-2023-029

2. Nombre: Humberto Augusto Paniagua Lemus

3. Unidad Administrativa: Fortalecimiento Institucional yi
4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

décima tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO

e

ACTIVIDADES REALIZADAS

o

Na. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO!
1 a) Apoyar en la atencidn y seguimientc de los
servicios de mantenimiento, accesorios € iNsUMos

de las necesidades vehiculares requeridas por las
Delegaciones Departamentales y la Direccion de

+ Apoye en la integracién de los servicios de mantenimiento
y insumos vehiculos requeridas por las Delegaciones
Departamentales y la Direccion de Fortalecimiento Institucional

generacion de informes  sobre  diagndsticos,
servicios de mantenimiento de los vehiculos, la
distribucion y uso del combustible asignado a la

5 - ; y en el seguimiento de la habilitacién de libros de
Fortalecimiento  Institucional, asi como el . . . .
i " - combustibles, actas y asistencias de las delegaciones
seguimiento a la habilitacion de libros de -y
) . : departamentales durante los meses de mayo a diciembre 2023
combustibles y los registraos correspondientes.
2 b) Apoyar a la Direccién de Fortalecimiento en la

« Apoye a la Direccién de Fortalecimiento en la reproduccion
de informes sobre servicios de mantenimiento de los vehiculos
y sobre el uso del combustible asignado a la Direccion durante
los meses de mayo a diciembre 2023

traslado de planificaciones y registro de bitacoras

Direccién
3 c) Apoyar en el seguimientc y verificacion de la ; . . . .
o - s s + Apoye en la verificacion de las planificaciones realizadas
planificacion  de actividades realizadas ; i
) . quincenalmente por los Facilitadores de Procesos y el personal
quincenalmente por los Facilitadores de Procesos ;
| o dl o 38 Datdasalaias de las 22 delegaciones departamentales del mes de mayo a
y e personal  de elegac diciembre del 2023
Departamentales.
4 d) Apoyar en el seguimiento, consolidacion y

- Apoye en la consolidacion y traslado de las planificaciones
y registro de bitdcoras quincenales de las acciones realizadas

relacionados con el mantenimiento, accesorios e

insumos de vehiculos y combustibles.

quincenales de las acciones realizadas por el ‘
. por el personal de las Delegaciones Departamentales durante
personal de las Delegaciones Departamentales .
. los meses de mayo a diciembre 2023
asignadas.

5 e) A r en la recepcién registro I ; . .
) Apeya ' o 2 y ¢ d? a1 Apoye en la Recepcidon y registro de la correspondencia
correspondencia recibida de las delegaciones - X i

. recibida de las delegaciones departamentales y facilitadores de
departamentales y facilitadores de  procesos

procesos relacionado con el mantenimiento y insumos de
vehiculos y combustibles correspondientes a los meses de
mayo a diciembre 2023.

6 f) Apoyar en el seguimiento y verificacion de las
bitdcoras de recorridc de vehiculos realizadas
quincenalmente por los Facilitadores de Procesos
y por las Delegaciones Departamentales.

«  Apoye en el monitoria de las bitacoras de recorrido de los
Vehiculos realizadas quincenalmente por los Facilitadores de
Procesos y las 22 Delegaciones Departamentales durante los
meses de mayo a diciembre 2023




|

g) Apoyar a la Direccion de Fortalecimiento
Institucional en la verificacion y seguimiento de
libro de registro y control de los cupones de
combustibles asi como las liquidaciones
correspondientes.

«+ Apoye a la Direccién de Fortalecimiento Institucional en la
revision de los libros de registro y control de cupones de
combustibles, asi como de las liquidaciones correspondientes
durante los meses de mayo a diciembre 2023

8 h) Apoyar en el seguimiento para el cumplimiento . y
; L + Apoye en el seguimiento de las recomendaciones de
de las recomendaciones de la Auditoria Interna, i - 2
. , . Auditoria Interna relacionadas con el uso, registro y control de
relacionadas con el uso, registro y seguimiento de . o "
) i i los cupones de combustible utilizado por las Facilitadores de
los combustibles y bitacoras de los vehiculos s
o i Procesos durante los meses de mayo a diciembre 2023
utilizados por los Facilitadores de Procesos y por
las Delegaciones Departamentales.
9 i 0 a i o e Fortalecimiento : iz .
) .Ap.yar 19 DlreF:c!on d l, « Apoye a la Direccion en el seguimiento de expedientes y
Institucional en el seguimiento de expedientes y : ;
. facturas de pago de los arrendamientos de la 16 delegaciones
facturas de pago de arrendamiento de los o
i . departamentales durante los meses de mayo a diciembre del
inmuebles que ocupan las Delegaciones 2023
Departamentales.
10 j) Otras actividades que le sean requeridas por la «  Apoye en los distintos procesos administrativos durante los

Direccion de Fortalecimiento Institucional y el
Despacho Superior.

meses de mayo a diciembre 2023.

la direccion de

los archiv d

5. Los documentos que respaldan el realizado se encuentra j\en

Fortalecimiento Institucional de SESAN.

preducto del trabajo

Atentamente,

f) s
op1._1861 74130 ef01




