Informe de Actividades Diciembre
2023

Guatemala 29 de diciembre de 2023

Licda.

Lizett Marie Guzman Juaréz

Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su despacho

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Diciembre g/e 2023,
con el fin de dar cumplimiento a la cldusula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO, que a
continuacion se describe:

v

1. Contrato No. DSESAN -351-2023-029
2. Nombre: Laura Alejandra Cordero Golén de Garcia  “

3. Unidad Administrativa: Comunicacion e Informacién
4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS

1 a) Apoyo en el protocolo de todas las actividades y

g i o + Se coordind el apoyo logistico y de protocolo en la reunion
eventos publicos e institucionales Poy 9 y P

vitual de "Red de Politicas Pulblicas para Sistemas
Agroalimentarios y una Mejor Nutricion" con FAO, PMA,
UNICEF y SESAN, realizado en las instalaciones de la
Secretaria.

2 b) Apoyo durante los eventos a realizarse con otras
instituciones, privadas y organizaciones
internacionales, siendo el enlace por parte de
Direccion de Comunicacion e Informacion

+ Se coordind el apoyo logistico y de protocolo en la Reunion
Ordinaria 4 de CONASAN, realizado en las instalaciones del
Ministerio de la Defensa.

3 c) Apoyo en las actividades internas de las
diferentes Direcciones y Unidades de la Secretaria
de Seguridad Alimentaria y Nutricional de la
Presidencia de la Republica ~-SESAN-,

+ Se coordind la posada navidefia con el personal de
SESAN. Se enviaron al correo institucional post de los dias
conmemorativos:  Dia  Mundial de las Personas con
Discapacidad, Dia Mundial del Suelo y Dia de los Derechos
Humanos y se cambiaron los acrilicos con informacion del
PESAN.

4 d) Apoyo en la elaboracion de agenda vy

y : ; + Se solicitd las agendas de las autoridades cada semana
seguimiento a coberturas de la Direccién de g y

se coordind la cobertura en cada una.

Comunicacion e Informacion, incluye la
confirmacién de actividades con los directores y
autoridades.

5 e) Apoyo en la actualizacion, diagramaciéon vy

+ Se diagramaron mas de 15 boletines informativos, se

colocacion de material comunicacional en las| . . .
imprimieron y se colocaron en las 6 carteleras de SESAN.

carteleras institucionales o utilizacion de otros
canales comunicacionales, principalmente
internos, que se definan.




6 ~ | f) Otras actividades que sean asignadas.

«  Se envio el listado de los dias conmemorativos de diciembre
para la elaboracion de los artes para post.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccién

Comunicacion e Informacion de SESAN.

Atentamente,

Z

Licwo Coyo?

Director de Comunicacion & 1fwimmac.;(;;m|
gacretariade SequridadAﬁmen\ana y Nutricion?
-SESAN-
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Informe Final de Actividades

Licda.

Lizett Marie Guzman Juaréz

Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Guatemala 29 de diciembre de 2023

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el periodo del 2 de Mayo al 31

de Diciembre de 2023, con el fin de dar base a la clausula
TECNICO, que a continuacion se describe:

1. Contrato No. DSESAN -351-2023-029

2. Nombre: Laura Alejandra Cordero Golén de Garcia {
3. Unidad Administrativa: Comunicacion e Informacién

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO

décima tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO

o

ACTIVIDADES REALIZADAS

1 a) Apoyo en el protocolo de todas las actividades y
eventos publicos e institucionales

+ Se coordind el apoyo logistico y de protocolo en mas de
14 actividades con otras instituciones gubernamentales por
ejemplo 6 Conasanes, reunién de transicion con autoridades de
SESAN, en reunién de CTI equipo técnico de las instituciones
que participan en CONASAN, curso de protocolo con el
Ministerio de Relaciones Exteriores.

2 b) Apoyo durante los eventos a realizarse con otras
instituciones, privadas y organizaciones
internacionales, siendo el enlace por parte de

Direccion de Comunicacion e Informacién

» Se coordiné el apoyo logistico y de protocolo en mas de 15
actividades en conjunto con la cooperacion internacional, por
ejemplo: en la reunién de GIA grupo de cooperantes con
proyectos en SAN, con representantes del Banco Mundial y
autoridades de SESAN.

3 c) Apoyo en las actividades internas de las
diferentes Direcciones y Unidades de la Secretaria

+ Se realizaron 5 actividades internas con el personal de
SESAN. Se cambiaron los acrilicos con 18 disefios con

Comunicacién e Informacién, incluye la
confirmacién de actividades con los directores vy
autoridades.

de Seguridad Alimentaria y Nutricional de la . : . : ’
. . s diferentes dias conmemorativos. Se enviaron mas de 57 correos

Presidencia de la Republica —-SESAN- A . ; ; ;
institucionales con post informativos. se cambiaron mas de 18
fondos de pantalla.

4 =
i {-\p‘oyo an & elabomcdn e .age.r?da Y1+ se solicitaron las agendas semanales de mayo a diciembre
seguimiento a coberturas de la Direccion de

y se coordinaron las actividades con cobertura periodistica.

5 e) Apoyo en la actualizaciéon, diagramacién y
colocacion de material comunicacional en las
carteleras institucionales o utilizacion de otros
canales comunicacionales, principalmente
internos, que se definan.

* Se diagramaron 125 boletines informativos y se cambiaron
en las 6 carteleras de SESAN.




A 6 | f) Otras actividades que sean asignadas. +  Se realizaron todas las actividades asignadas por mi jefe

. inmediato por ejemplo apoyo en imagen en las grabaciones con
las autoridades de mensajes institucionales.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccién de
Comunicacion e Informacion de SESAN.
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DPI 223435905 0101 M
Lic. Jo lo Coyoy

Director de Comunicacidn ¢ Informacidn
Secretarla de Sequridad Alimentaria y Nutricional
-SESAN-

Atentamente,

f)

/




