Licda.

Informe de Actividades Diciembre

Lizett Marie Guzman Juaréz
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su despacho

2023

Guatemala 29 de diciembre de 2023

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Diciembre de 2023,

con el fin de dar cumplimiento 2 la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS PROFESIONALES/»

INDIVIDUALES EN GENERAL, que a continuacion se describe:

1. Contrato
2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

/
No. DSESAN-350-2023-029 <
Avlen Lecnor Marroquin Arriaza

Subsecretaria Técnica

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

Nao. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS
1 A i 3cni n e . . —— _—
a) Apoyar  a l_a ) . .Tec ca e. . Se apoyé a la Subsecretaria Técnica en la revision vy
consenso, seguimiento y valoracion de acciones . :
: ; ; : "y andlisis de toda la documentacion que ingresa a la
relativas a la Seguridad Alimentaria y Nutricional. ) ¢ & ; : .
Subsecretaria Técnica para determinar a donde se direcciona y
para poder dar el seguimiento que corresponda segun las
politicas que se manejan para el buen funcionamiento de la
Seguridad Alimentaria y Nutricicnal.
2 i imien i . ) . L "
b) Blrlndar apoyo en el .segu.me B ge [a5 aceones: | Apoyé a las Direcciones y Coordinaciones que estan a
realizadas por las Direcciones a cargo de la y e .
; - cargo de la Subsecretaria técnica, en el manejo del buen
Subsecretaria  Técnica, de acuerde a sus : ’ . i
) : funcionamiento de los procedimientos que se utilizan para el
respectivos  planes operativos y  presupuestos - ; ; -
Y 5 trabajo que se realiza conjuntamente con ofras Instituciones,
ordinarios. .
de acuerdo a sus funciones que se encuentran enmarcadas en
la Ley.
3 imien oyo juridico : :
€) SegIU|.m|e to .y aney ! ' : . a las | Se apoyé en la revision de medidas cautelares otorgadas
requerimientos realizados por las Direcciones de la i . o
) ) por la Comisidn Interamericana de Derechos Humanos, gestidn
SESAN, en areas de su competencia. . . . i ) :
de asistencias alimentarias que proviene de las Delegaciones
Departamentales las cuales son trabajadas por la Coocrdinacion
de Gestion de Riesgo de la
Direccion de Fortalecimiento Institucional.
4 d) Analizar la documentacién legal vy ; s ;
. + Apoyé en el analisis de la documentacion que ingresa a
expedientesque sean conformados por . - :
‘ . P firma del Subsecretario Técnico, verificando que se cumpla con
lasDirecciones a cargo de Subsecretaria Técnica. 2 : : : . :
protocolos de actuacion, gquias de asistencias alimentarias, y
Acuerdos Internos de esta Secretaria, asi también con las
Leyes Positivas y Vigentes de la Legislacién Guatemalteca,
para el cumplimiento de las obligaciones de la Subsecretaria
Técnica.
5 e) Comparecer ante cualquier entidad publica o

privada para apoyar la gestion y procuracion de
actuaciones relacionadas con procesos
administrativos a cargo de la Subsecretaria
Teécnica.

« Apoyé en la gestion de procesos que se ventilan en las
entidades publicas y privadas en materia administrativa, para el
buen desarrollo y funcionamiento que le compete de
conformidad con la Ley de la materia a la Sub Secretaria

Técnica,




f) Emision de opiniones juridicas en lo relacionado
a la Administracion Publica.

+ Apoyé en la emision de opiniones juridicas que se solicitan
a la Subsecretaria Técnica, para determinar procedimientos
administrativos apegados a derecho que se puedan establecer
dentro de la Institucion para un mejor funcionamiento.

g) Andlisis vy seguimiento a los manuales de
procedimientos que inciden en las Direcciones a
cargo de la Subsecretaria Técnica.

Se apoyoc en el seguimiento de la revision de la
maodificacion del manual de normas y procedimientos de la
Direccion  Administrativa y de Recursos Humanos de la
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional, actualizando
los procedimientos que manejan las Direcciones de Ia

Subsecretaria Técnica.

h) Otras actividades que se le sean requeridas por
la Subsecretaria Técnica y el Despacho Superior.

+  Participacién en reuniones con personal de diferentes
Direcciones y Coordinacion de la Secretaria, para darle el
seguimiento que corresponda a los procesos que se estan
desarrollando para el mejor funcionamiento de la Institucion

Atentamente,

/ LeLeH G
£
Pl 1966754050208 &
ylen-Leanor/Marroquin Armiaza
Licda. en Ciencias Juridicas y Sociales

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccién de Subsecretaria
Técnica de SESAN.
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Informe Final de Actividades

Guatemala 29 de diciembre de 2023

Licda.

Lizett Marie Guzman Juaréz

Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el pericdo del 2 de Mayo al 31
de Diciembre de 2023, con el fin de dar base a la cldusula décima tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS
PROFESIONALES INDIVIDUALES EN GENERAL, que a continuacion se describe: —

1. Contrato No. DSESAN-350-2023-029 ¢

2. Nombre: Avlen Legnor Marroguin Arriaza
3. Unidad Administrativa: Subsecretaria Técnica
4. A continuacion detallo las actividades realizadas:
No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS
1 a) Apoyar a la Subsecretaria Técnica en el

-« Apoyé en el andlisis de la documentacion que ingresa al
Despacho del Subsecretario Técnico, dandole seguimiento a
las politicas que se manejan relativamente para el buen
funcionamiento de la Seguridad Alimentaria y Nutricional de
acuerdo a la normatva de la Secretaria de Seguridad
Alimentaria y Nutricicnal.

consenso, seguimiento y valoracion de acciones
relativas a la Sequridad Alimentaria y Nutricional.

+  Apoyé a la Subsecretaria Técnica en la revision de toda la
documentacion que ingresé de asistencias alimentarias por
emergencias, por InSAN, medidas cautelares y medidas
judiciales emitidas por Juez de 1ra, Instancia de la Nifez y
Adolescencia, de los Departamentos de Zacapa, El Progreso,
Alta Verapaz, Retalhuleu, Santa Rosa, para darle seguimiento y
evaluacién de acciones relativas a la Seguridad Alimentaria vy
Nutricional.

+  Se apoyd en darle seguimiento vy verificar el tramite
correspondiente  a los expedientes que vienen de las
Delegaciones  Departamentales relacionadas  con las
asistencias alimentarias a familias diagnosticadas con InSAN,
asistencias  alimentarias  por  emergencias, asistencias
alimentarias de medidas cautelares, judiciales y transiterias, de
acuerdo al Protocolo de actualizacion conjunta del SINASAN.

2 b) Brindar apoyo en el seguimiento de las acciones
realizadas por las Direcciones a cargo de la
Subsecretaria  Técnica, de acuerdo a sus
respectivos  planes operativos y  presupuestos
ordinarios.

Apoyé a las Direcciones y Coordinaciones que estan a
cargo de la Subsecretaria técnica, en el manejo del buen
funcionamiento de los procedimientos que se utilizan para el
trabajo que se realiza conjuntamente con ofras |Instituciones,
de acuerdo a sus funciones que se encuentran enmarcadas en
la Ley.

+  Apoyé en darle seguimiento a los temas que se desarrallan
en las Direcciones y Coordinaciones a cargo de esta
Subdireccion Técnica, revisando informes circunstanciados




solicitados por varias instituciones del Estado, y por el
Congreso de la Republica, asi también resoluciones solicitadas
para modificaciones  presupuestarias, solicitadas por la
Direccién Financiera de la Secretaria.

«+  Se apoyd en la revision de informes circunstanciados
elaborados en la Coordinacion de Gestion de Riesgo de la
Direccién de Fortalecimiento, solicitados por el Congresc de la
Republica, con relacion a la gestion de alimentos.

« Se apoyd en la revision del informe solicitados por la
Coordinadora Gubernamental de la Contraloria General de
Cuentas referente al Inventario Fisico de la Delegacién
Departamental del Quiché, y se le dio seguimiento a la
reposicion de los bienes faltantes los cuales ya fueron
completados en su totalidad.

+  Se apoyd en la revision de las resoluciones solicitadas a la
Direccion de Planificacion de la Subsecretaria Teécnica, con
relacion a la reprogramacion de metas de los subproductos
objeto de la modificacién presupuestaria, la cual no modifica la
programacion de metas de subproductos para el Ejercicio
Fiscal 2023..

-+ Apoyé a la Subsecretaria Técnica en la revision de teda la
documentacion que ingreso de asistencias alimentarias por
emergencias, por InSAN, medidas cautelares y medidas
judiciales, asi también darle seguimiento a las accicnes
relativas a la Seguridad Alimentaria y Nutricional que se llevan a
cabo en las Direcciones y Coordinaciones gque estdn a cargo de
la  Subsecretaria técnica, con el manejo del buen
funcionamiento de los procedimientos que se utilizan para el
trabajo que se realiza conjuntamente con ofras Instituciones,
de acuerdo a sus funciones que se encuentran enmarcadas en
la Ley.

c) Seguimiento y apoyo juridico a

los

requerimientos realizados por las Direcciones de la

SESAN, en dreas de su competencia.

+  Apoyé juridicamente en la revision de los informes emitidos
por la Direccion de Planificacion y la Direccion de
Fortalecimiento  Institucional de la Subsecretaria Técnica,
requeridos por la Auditoria Interna, para darle seguimiento a las
recomendaciones realizadas por la Contraloria General de
Cuentas en la Auditoria Financiera y de Cumplimiento que se
realizé en la Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional .

+  Se apoyd en la revision de convenios emitidos por la
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional y entidades
cocperantes, relacionados a la seguridad alimentaria, elaborado
en |la Direccion de Cooperacion Externa.

+ Se apoyd en la revision y andlisis de informes requeridos
por la Procuraduria de los Derechos Humanos; informes
requeridos por Diputades del Congrese de la Republica;
informes requeridos por la Procuraduria General de la Nacion,
todos relacionades a la Seguridad Alimentaria y Nutricional .

- Se apoyd en la revision del informe solicitado por la
Procuraduria General de la Nacidn, relacionadc a la Medida
Cautelar MC-872-17 a favor de la Comunidad "Nueva Semuy
Chacchilla", del municipic de Senahu, Departamento de Alta
Verapaz.

d) Analizar la documentacian legal
expedientesque sean conformados
lasDirecciones a cargo de Subsecretaria Técnica.

¥
por

+  Apoyé en el andlisis de la documentacion que ingresa a
firma del Subsecretario Técnico, verificando que se cumpla con
protocolos de actuacién, guias de asistencias alimentarias, vy
Acuerdos Internos de esta Secretaria, asi también con las




Leyes Positivas y Vigentes de la Legislacion Guatemalteca,
para el cumplimiento de las obligaciones de la Subsecretaria
Técnica.

+  Apoyé en la revision de la carta de entendimiento entre la
SESAN, el Ministerio de Agricultura, Ministerio de Ambiente,
FAQO y PMA, para coordinar el sistema de monitoreo de

cultivos.

+ Se apoyd en la revision de toda la documentacion gque
ingresa a la Subsecretaria Técnica, haciende un analisis
juridico en cada caso concreto, para luego determinar a que

Direccion o Coordinacion a cargo de la Subsecretaria Técnica
le corresponde darle seguimiento.

+ Se apoyd en la calificacion del personal a contratar para la
implementacién del proyecto "Apoyo al fortalecimiento de las
competencias institucionales en el marco de la Gobernanza en
SAN, para la prevencién de la malnutricion”, con la Agencia

Andaluza de Cooperacion Internacional para el Desarrollo
-AACID-,

+ Se apoyd en la revision y analisis de documentos que
realizan en las Direcciones y Coordinaciones, las cuales
requieren de firma o visto bueno del Sefor Subsecretario,
verificando que se cumpla con los protocolos, guias vy

procedimientos establecidos en
Alimentaria y Nutricional.

la Secretaria de Seguridad

- Se apoydo en la revision de toda la documentacion que
ingresa a la Subsecretaria Técnica, haciendo un analisis
juridico en cada caso concreto, para luego determinar a que
Direccion o Coordinacion a cargo de la Subsecretaria Técnica
le corresponde darle seguimiento.

+ Se apoyo en la revision de las respuestas emitidas por las
Direcciones de la Subsecretaria Técnica del cuestionario de
control internc enviado por la Coordinacion Gubernamental de la
Contraloria General de Cuentas para la practica de la Auditoria
Financiera y de Cumplimiento con nivel de seguridad razonable
que se esta realizando en la SESAN.

e) Comparecer ante cualquier entidad publica o
privada para apoyar la gestion y procuracion de
actuaciones relacionadas con procesos
administrativos a cargo de la Subsecretaria
Técnica.

+  Apoyé en la gestion de procesos que se ventilan en las
entidades publicas y privadas en materia administrativa, para el
buen desarrollo y funcionamientc que le compete de
conformidad con la Ley de la materia a la Secretaria de
Seguridad Alimentaria y Nutricional de la Presidencia de la
Republica.

f) Emision de opiniones juridicas en lo relacionado
a la Administracion Publica.

+ Se apoyd en la emisién de opiniones juridicas en procesos
laborales y administrativos para poder resolver conflictos
relacionados con el personal permanente y temporal de las
Delegaciones Departamentales y de la Planta Central de la
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional, asi también
dando asesoria a los Directores en el tema de los
procedimientos disciplinarios, que se puedan iniciar al personal
de su cargo.

g) Analisis vy seguimiento a los manuales de
procedimientos que inciden en las Direcciones a
cargo de la Subsecretaria Técnica.

+ Apoyé en el andlisis y seguimiento de procedimientos
emitidos por la Direccion de Fortalecimiento Institucional, con
relacion a la Normativa para la confoermacion de expedientes de
fuente de financiamiento 061 DONACIONES EXTERNAS.

+ Se apoyd en el andlisis y revision de la modificacion del
manual de normas y procedimientos de la Direccion




Administrativa y de Recursos Humanos de la Secretaria de
2 Seguridad Alimentaria y Nutricional, para la agilizacion de los
praocedimientos,

+ Se apoyo en el andlisis a2 los manuales de procedimientos
que corresponden a las Direcciones y Coordinacicnes de Ila
Subsecretaria Técnica, verificando que los mismos cumplan
con las normas administrativas.

8 h) Otras actividades que se le sean requeridas por

o rem . +  Participacion en reuniones con personal de diferentes
la Subsecretaria Técnica y el Despacho Superior.

Direcciones y Coordinacion de la Secretaria, para darle el
seguimiento que corresponda a los procesos que se estan
desarrollando para el mejor funcionamiento de la Institucion.

+  Participacion en la mesa de evaluadores para determinar
que personal es idéneo para ser contratado para el proyecto de
AACID, que se desarrollarda en el Departamento de San Marcos
y Chiguimula, que esta a cargo de la Direccion de
Fortalecimiento Institucional,

Participacién en reunién con personal de INCAP, UNICEF y
personal de SESAN, para tratar asuntos relacionados con el
proyecto de implementacion de estrategias de SBCy
gobernanza en SAN en los Departamentos de Huehuetenango,
Quiché y San Marcos.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccion de Subsecretaria
Técnica de SESAN.

Atentamente, f\ /
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e Clencias Juridicas y Soclales DIRECTORA DE PLANIFICACIO
MONITOREO Y EVALUACIO

Secretarfa de Seguridad Alimentaria y Nutricions*
-SESAN-
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