Licda.

Informe de Actividades Diciembre

Lizett Marie Guzman Juaréz
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su despacho

2023

Guatemala 29 de diciembre de 2023

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Diciembre de 2023,
con el fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO, que a
continuacién se describe:

1. Contrato
2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

e

DSESAN-348-2023-029
Elsa Violeta Hidalgo Godoy de Moreno /
Subsecretaria Técnica

No.

4. A continuacién detallo las actividades realizadas:

7

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS

1 a) Apoyar en la recepcion, clasificacion, registro vy | Se apoyé en la recepcion, clasificacién, registro y
gltztrijbi;f;son ;re ella szi)rreljs;]sn::;omaTéil::?codegsgdeser distribucion de la correspondencia que deben ser atendidos por
P (asp fisinias Dichciones ’De 5 hy el Sub Despacho Técnico, desde y hacia las distintas
Sicerior de la  Institucion  de yacuerjg C:; Direcciones y Despacho Superior de la Institucion de acuerdo

P " ; al procedimiento establecido, en el transcurso del mes de

procedimiento establecido diciarmibirg

5 = .
32 Alzoyzgceunmfntraec:?sr?clzr; rfﬁ;i’fo Z:e%ilr:?;entlz + Se apoyd en la recepcién, resguarde y seguimiento de la
biarEEsH da7d - s ' ' documentacion del archivo, asi como la elaboracion de
elaharacion de cocumentos = infarmes. documentos e informes, durante el mes de diciembre.

3 A n i6 ; =
&) RRyRr = ,,la recgpcxon fei  lameons| . Se apoyd con la recepcidn de llamadas, documentcs vy
documentos y atencion a los visitantes, StanaEsH B BEEHEHIeE

4 isti :
E?I:tp;ry;Eiosglstlc;{:nuplalriTairC:il‘Seagono r::S;esmon;: Se brindé apoyo logistico para el desarrollo de reuniones
sensibilizacidr; ! bilaterales, multilaterales, mesas de sensibilizacion, en el

) transcurso del mes de diciembre.

5 e) Preparacion de Agenda de trabajo, logistica de | | Se apoyé con la preparacion de agenda de trabajo

;Zugsnerzcgsjs f; f::;js:pacho s R logistica de reuniones que el Subdespacho atiende y actuacion
P q ) de los procesos requeridos, durante el mes de diciembre.

5 2
N Apoyo Bl 45} iEpRauneisn & <’:10cu'me‘ntos L E Se apoyd con la reproduccion de documentos como medio
medio de respaldo de la Subsecretaria Técnica . w3

de respaldo de la Subsecretaria Técnica.

¢ ) Sallekar stlaiste § Sqee pem. i sl + Se apoyé con la solicitud de suministros y equipo para la
de' Igs actividades del personzl de la Subsscretarla realizacion de las actividades del personal de la Subsecretaria
Técnica. o

Técnica.

) s o .

g)ubs):tcerggfi'; Téf;?;nte de las' visitas de Ia - Se apoyd con la atencion eficiente de las visitas de la
' Subsecretaria Técnica.




9 .| i) Otras actividades que les sean asignadas. «  Durante el mes de diciembre se apoyo con diversas
actividades asignadas por el Subdespacho.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccion de Subsecretaria
Técnica de SESAN.

Atentamente,

f) SR il 2 14 i’LLO/ f) 7 - :
b;?% i = =N /7
& il \ Licenciada Dulce Patricia Zuﬂ{ga Schfﬁef

DIRECTORA DE PLANIFICACIO
MONITOREO Y EVALUACION
“scretarfa de Seguridad Afimentaria y Nutriciona!
-SESAN-
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Informe Final de Actividades

Licda.

Lizett Marie Guzman Juaréz

Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Guatemala 29 de diciembre de 2023

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el periodo del 2 de Mayo al 31

de Diciembre de 2023, con el fin de dar base a la clausula
TECNICO, que a continuacian se describe:

1. Contrato No. DSESAN-348-2023-029

2. Nombre: Elsa Violeta Hidalgo Godoy de Morena -
3. Unidad Administrativa: Subsecretaria Técnica

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

décima tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO

-

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS

1 a) Apoyar en la recepcion, clasificacion, registro y | Se apoyé en la recepcién, clasificacién, registto Y
dltstn;:icmn ae Ila Sczrre;pondehnmarqug de;:end i distribucién de la correspondencia que deben ser atendidos por
i Ols pord.et. e Do S o>® el Sub Despacho Técnico, desde y hacia las distintas
Sama. asd |s[|n asln tit i‘no e;; y e;pac Ol Direcciones y Despacho Superior de la Institucion de acuerdo
UPEZ?F_ te tabl 'd5|uco € gcuerdo a4 procedimiento establecido, en el periodo contemplado del 2
procedimienta establecido de mayo al 31 de diciembre de 2023.

2 2) Al[:)oyir =R 12 t;eggpcm;n.| resrggir:o y §egl;:u0|rr:;entlz + Se apoyd en la recepcion, resguardo y seguimiento de la
fb @ ,,Oczngcucrf;m : [:; = § = documentacion del archivo, asi como la elaboracion de
taiia e e documentos e informes en el transcurso del periodo

correspondiente del 2 de mayo al 31 de diciembre de 2023.

3 B

;lc ;‘2:3;; afennc"lr?al ;esie;i:tcxotn a8 lnmadas, | Se apoyd con la recepcion de llamadas, documentos vy
- y e SRS atencion a los visitantes, durante el periodo establecido del 2
de mayo al 31 de diciembre de 2023.

4 . "

g)iIAtpO:/OI |OgISth(:n plir'T fl ri?séasrrollo n:izgr:;mon:z + Se brindd apoyo logistico para el desarrollo de reuniones

a';ra es urtiiate ' bilaterales, multilaterales, mesas de sensibilizacién,

sensibilizacion. establecido en el transcurso del periodo del 2 de mayo al 31
de diciembre de 2023.

5 = . T
e) E;epasramon c:eSAgjnda ?18 tr?bajj’ Iogalst;ca ,‘?e + Durante el periodo del 2 de mayo al 31 de diciembre de
Eizul?nlsnerocs:c?s ;_ee :rid;-zspac iRt ¥ BERERdN 2023, se apoyo con la preparacion de Agenda de trabajo,

P au B logistica de reuniones que el Subdespacho atiende y actuacion
de los procesos requeridos,

5 -
gegpogo eg ;Tdorzzr?;gﬁzgc faj;?rl;m?mos gRme Se apoyo con la reproduccion de documentos como medio

BEkIShR retan cnica de respaldo de la Subsecretaria Técnica en el transcurso del
periodo del 2de mayo al 31 de diciembre de 2023.
g) iSO“CItatr, Zurg:ﬁn;s:zls ye ez:lplodpa:a !;breahzatm@ « Se solicitaron suministros y equipo para la realizacion de
Tcha'saaC vida personal de la subsecretaria las actividades del personal de la Subsecretaria Técnica en el
ca. transcurso del periodo del 2 de mayo al 31 de diciembre de
2023.




8 h) Atencion eficiente de las \visitas de Ia

G S « Durante el transcurso del pericdo del 2 de mayo al 31 de
. |Subsecretaria Tecnica.

diciembre de 2023 se brindé atencion eficiente de las visitas de
la Subsecretaria Técnica.

9 i) Otras actividades que les sean asignadas. +  Se apoyd con otras actividades que fueron asignadas por
autoridades superiores durante el periodo comprendido del 2 de
mayo al 31 de diciembre de 2023.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccion de Subsecretaria
Técnica de SESAN.,

) 7
DP| X28B1 67p / (./ Licenciada-Duice Pafriciz Lufiiga Schaeffés

DIRECTORA DE PLANIFICACIGN,
MONITOREO Y EVALUACION
Secretarfa de Seguridad Alimentaria ¥ Natricignat

: -SESAN-

Atentamente,

¢ EnCaRGACS Termporest pe Despacto 0& Lo
SvesececTa Bin TN ca




