Licda.

Informe de Actividades Diciembre

Lizett Marie Guzman Juaréz
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su despacho

2023

Guatemala 29 de diciembre de 2023

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Diciembre de 2023,
con el fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO, que a
continuacion se describe:

1. Contrato No. DSESAN-347-2023-029 ~ '

2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

Sigrid Odette Gaitan Zaldana
Financiera

4. A continuacién detallo las actividades realizadas:

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS

! 4) Apoye £ la pisparacion ,de documem.o.s _de «  Apoyo en la integracion de expediente para la
respaldo para que se realice la conciliacion reqularizacion parcial
contable en el mdédulo de Inventarios y las cuentas de las cuentas contables 1232-03, 05 y 07, asi como la
contables del -SICOINWEB-, para su envio a la 1237f00 o ° e Ce
Direccion de Contabilidad del Estado del Ministerio ’
de Finanzas Publicas.

2 b) Apoyo en la elaboracion de informes financieros | Apoyo en la elaboracion de Informes de ejecucion
ge io;d ;ecur;’fs q;.le' admlmslrrjtt?.Se::retair;a dle presupuestaria mensual que se presentan a las distintas
eg"fr' a ) imentaria . y, SEIEC , C_ a Direcciones y al Sub despacho administrativo de la SESAN.
Presidencia de la Republica, en el ambito de
competencia de la Direccion Financiera.

3 c) Apoyo en las actividades que se desarrollan en | | Apoyo-en la revisién da informes 025
I8 -ofqas de Contab|l|da.df-Tesorerla, Prgsupuesto y Apoyo en la revision de documentos de liquidacion de fondo
SIAF, tales como revision de expedientes que rotativo y caja chica
soport.an ta eje‘cucmn ,de gasios de_l‘? Secielaris, 4o Apoyo en la revision de documentos para pago del servicio de
Seguridad  Alimentaria y  Nutricional de Ia mensajerta
Premdsncna fetila Republica, de conformidad a la Apoyo en la revisibn de expedienles para liquidacién de
e RIGREGRID, servicios de reparaciéon y mantenimiento de vehiculos.

Apoyo en la revision de documentos para pago de
arrendamientos.

Apoyo en la revision de documentos de compras y servicios
varios.

4 d) Apoyo en el registro de los bienes procedentes

de donaciones. (regularizacion contable).

« Apoyo en la busqueda de documentos de respaldo para
regularizar los bienes procedentes de donaciones de distintas
cuentas conlables.




5 e) Otras actividades asignadas por el titular de la - Apoyo en la generacion e integracion de reportes mensuales

Direccion Financiera y las autoridades superiores que se publican para cumplir con la Ley de Acceso a Informacion

de la Secretaria de Seguridad Alimentaria y Publica.

Nutricional de la Presidencia de la Republica Apoyo en la elaboracion de oficios para el seguimiento de las

-SESAN-. acciones relacionadas con el saneamiento de las cuentas
contables.

Otras actividades asignadas por el Director(a) Financiera.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccion de Financiera de
SESAN.
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Informe Final de Actividades

Lizett Marie Guzman Juaréz
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Guatemala 29 de diciembre de 2023
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Respetuosamente me dirjo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el periodo del 2 de Mayo al 31
de Diciembre de 2023, con el fin de dar base a la clausula décima tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERViClO
TECNICO, que a continuacién se describe: /

/
1. Contrato No. DSESAN-347-2023-029

2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

Sigrid Odette Gaitan Zaldana
Financiera rd

4. A continuacién detallo las actividades realizadas: ~

s

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS

! 5) ACHE EN 4 pepamEeion ,de document?s _(,je «  En el afo 2023 se proporcioné apoyo en la identificacion de
espalda  para (,]ue 2 reallce. 2! COEaEen las inconsistencias que estan provocando el desajuste de las
contable en el modulo de Inventarios y las ‘cuentas cuentas contables de inventario de esta Secretaria, se apoyod
contables del -SICOINWEB-, para su envio a la| . "\ ooneracion y andlisis de reportes del SICOIN, bisqueda
Dlrec.:uon de ’antabilldad del Eskade: el Ministoro de documentos de respaldo, elaboracién de cuadros y oficios
i P que permitieron el cuadre total de la cuenta 1232-04 Médico

Sanitario y de Laboratorio, asi como ajustes parciales a las
demas cuentas que presentan diferencias.Para el afio 2023 se
obtuvo una reduccién de Q.452,880.78 en la diferencia entre los
saldos del Modulo de Inventarios de esta Secretaria y los
reportados por la Direccion de Contabilidad del Estado del
Ministerio de Finanzas Publicas, cantidad que en términos
porcentuales equivale al 19% de la diferencia global.

< b, Apoys: i 1o elaboramon‘ qe Iplanyes flnan'meros « Durante el afo 2023 se brindé apoyo en la elaboracion de
de Io; recursgs que‘ Asfiend l,a, Secretarla de los informes mensuales de Ejecuciéon Presupuestaria que se
SegLf”dad_ Alimensia 'y. NUH’ICIO[’]ai— d_e & trasladan hacia el Sub despacho Administrativo, asi como a las
Presidencia de la Republica, en el &ambito de distinlss DirsEHones d6 8:SESAN.
competencia de la Direccidn Financiera.

3 c) Apoyo il act!\..rldades que ,Se desarrollan B0 | Durante el afio 2023 se proporciond apoyo en las distintas
iFs /draies) €6 Conlablltda.df’Tesorena, Prgsupuesto Y actividades que realizan las areas de Contabilidad, Tesoreria,
SIAF, tales _Comfj_ L expedlentes' S Presupuesto y SIAF, entre ellos se pueden mencionar revision
soport.an I EJBF:UCIDH F’e gastos de‘l.a SRERIE 28 de informes 029, liquidacion de fondo rotativo y caja chica,
Segt{ndad‘ Allmentana‘ _y Nutrlcu)nal. de s revision de expedientes de pago de arrendamiento, servicios
Presndgncua fje la: Repiblica, de; ‘eonformidad 2 la basicos, mantenimiento de vehiculos, compras y servicios
normaliva aplicable. varios vy solicitud de visa presupuestaria.

4 d) Apoyo en el registro de los bienes procedentes

de donaciones. (regularizacion contable).

+ Para el afo 2023 se apoyd en la identificacién de bienes
que proceden de donaciones y que no fueron
oportunamente, las cuentas que se afectaron
siguientes:

1232-03 De Oficina y Muebles, 1232-05 Educacional, Cultural y
Recreativo, 1232-07 De Comunicaciones, 1232-06 De

registrados
fueron las




Transporte, Traccion y Elevacion. También se brindo apoyo en
la busqueda de los documentos de respaldo, elaboracion de
cuadros, generacion de reportes y elaboracién de oficios para
solicitar a la Direccion de Contabilidad del Estado la
regularizacion correspondiente.

S e) Otras actividades asignadas por el titular de la
Direccion Financiera y las autoridades superiores
de la Secretaria de Seguridad Alimentaria y
Nutricional de la Presidencia de la Republica
-SESAN-.

«  En el presente ejercicio fiscal, se brindd apoyo en otras
actividades que asigno el titular de la Direccién Financiera, tales
como: generacion e integracion de reportes mensuales que se
publican para cumplir con la Ley de Acceso a la Informacién
Publica, elaboracion de oficios varios, asistencia a reuniones por
nombramiento de la Direccién Financiera en temas de su
competencia.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo
SESAN.

Atentamente,
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Lcda. Glenda Elizabeth Merida Munoz
Subsecrelaria Administrativa ]
Secretaria de Sequridad Alimentaria y Nutricional
-SESAN-

realizado se encuentra en los archivos de la direccion de Financiera de

& T ,.,//’" l& ] ™
e /:"EV \";\ ,
f)___Licda. Rosmiéry Eloisa Hergera Rodriguez

DIREGTORA FINANCIERA
Secrataria de :nuundad wimantaria v Nutricional

e
SCCAEN

f)




