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Informe de Actividades Diciembre

o~

Lizett Marie Guzman Juaréz
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su despacho

2023

Guatemala 29 de diciembre de 2023 =

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Diciembre de 2023,
con el fin de dar cumplimiento a la cldusula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO, que a

continuacion se describe: y 7
/
1. Contrato No. DSESAN-341-2023-028 e
2. Nombre: Victor Antonio Ixquiac Serrano
3. Unidad Administrativa: Administrativa v de Recursos Humanos
4. A continuacion detallo las actividades realizadas:
Nec. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS
1 a) Apoyar en la implementacion de mecanismes . . . ,
oo ) - Apoyé en la implementacion de mecanismos que
que  viabilicen las operaciones para el b ik ; P ;
= : - visibilizaron las operaciones para el mantenimiento preventivo vy
mantenimiento preventivo y de reparacion de la flota s : .
. L . de reparacicn de la flota vehicular de SESAN, con estadisticas,
vehicular de  SESAN, estadisticas, informes, | .
informes, reportes.
reportes.
2 imi o
by Apsyar sb & segunmento. el B Apoyé en el seguimiento para el pago por facturas a
facturas a proveedores de los diferentes talleres por . -
iy o N proveedores de los diferentes talleres por servicic de
servicio de mantenimienta y/o reparacion de los o s . .
- mantenimiento y/o reparacién de los vehicuics de dos y cuatro
vehiculos de dos y cuatrc ruedas de las . 4
, . ruedas de las delegaciones departamentales vy oficinas
delegaciones departamentales y oficinas centrales.
centrales.
£) Apoyar -6 &l Seguimients d_e 65 Yeniculos e Apoyé al seguimiento de los vehiculos en buen estado y
buen estado y mal estado, y otros, donde proceda - o2
e s = ) . mal estado, y otros, donde procedid iniciar con la gesticn de
iniciar con la gestion de baja de vehiculos, . ) . .. . .
s . i . baja de wvehiculos, inclusion o exclusion de la pdliza de
inclusién o exclusion de la poliza de seguros.
seguros.
4

d) Apayar en la revisién de documentos de scporte
para la reparacién y mantenimiento de la flota
vehicular de Oficinas Central.

«  Apoyé en la revision de documentcs de soporte para la
reparacion y mantenimiento de la flota vehicular de Oficinas
Centrales.




5 e) Apayo en otras actividades que sean requeridas «  Apoye en ofras actividades que fueron requeridas por el

por el Director Administrativo y de Recursos Director Administrativo y de Recursos Humanos, o las
Humanos, o las Autoridades Superiores de Autoridades Superiores de SESAN.
SESAN.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccion de Administrativa
y de Recursos Humanos de SESAN.

Atentamente,

f)

g

DPI 249719683010/

Direccion Administrativay e Recursos Humanos
Secretaria de Sequridad Alimentaria y Nutricional
-SESAN-




Licda.

Informe Final de Actividades

Lizett Marie Guzman Juaréz
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Guatemala 29 de diciembre de 2023 v

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el periodo del 2 de Mayc al 31
de Diciembre de 2023, con el fin de dar base a la clausula
TECNICO, que a centinuacion se describe:

/

¥
1. Contrato No. DSESAN-341-2023-028

2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

Victor Antonio Ixquiac Serrano

décima tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO

Administrativa v de Recursas Humanos

4. A continuacidn detallo las actividades realizadas:

Na. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS
1 a) Apoyar en la implementacion de mecanismes . . . )
= . - Apoyé en la implementacion de mecanismos que
que viabilicen las  operaciones  para el R ; - .
o ] - viabilizaron las operaciones para el mantenimiento preventivo vy
mantenimiento preventivo y de reparacion de la flota o : 5 o
. i ) de reparacion de la flota vehicular de SESAN, estadisticas,
vehicular de  SESAN, estadisticas, informes, | . i
informes, reportes, de maye a diciembre 2023.
reportes.
2 b) Apoyar en el seguimiento para el pago de . .
) Apayé en el seguimiento al pago de facturas a proveedores
facturas a proveedores de los diferentes talleres paor . - -
o . ‘ N de los diferentes talleres por servicio de mantenimiento y/c
servicio de mantenimiento y/o reparacion de los - .
' reparacién de los vehiculos de dos y cuatro ruedas de las
vehiculos de dos y cuatro ruedas de las ; g
i . delegaciones departamentales y oficinas centrales, de mayo a
delegaciones departamentales y oficinas centrales. b7
diciembre 2023,
3 A imi vehicul n :
%) Anoyar an gl ‘eguimionts de: ks ‘vehiculos B +  Apoyé al seguimiento de los vehiculos en buen estado vy
buen estado y mal estado, y otros, donde proceda o i
A . i ) mal estado, y otros, donde procedio iniciar con la gesticn de
iniciar con la gestion de baja de vehicules, ‘ ) . & 5 o
) ) . . baja de wvehiculos, inclusion o exclusién de la pdliza de
inclusion o exclusién de la pdliza de seguros. -
seguros, de mayo a diciembre 2023.
4 d) Apayar en la revisién de documentos de soporte

para la reparacion y mantenimiento de la flota

vehicular de Oficinas Central.

+  Apoyé en la revision de documentos de soporte para la
reparacion y mantenimiento de la flota vehicular de Oficinas

Centrales, de mayo a diciembre 2023.




3] e) Apoyo en otras actividades que sean requeridas +  Apoyé en el mantenimiento preventivo de los 14 Pick Up, 2

por el Director Administrativo y de Recursaos Microbuses y las 139 motocicletas en estas ultimas se apoyd
Humanos, o las Autoridades Superiores de para subir a los camiones y vehiculos que les llevaron a las
SESAN., Delegaciones Departamentales Priorizadas y otras actividades

que fueron requeridas por el Director Administrativo y de
Recursos Humanos, o las Autoridades Superiares de SESAN,
de mayao a diciembre 2023.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccion de Administrativa
y de Recursos Humanos de SESAN.

Atentamente,
|
LLA
f) L f) e { net =7
OPI ﬂ/‘f/"/?éé"ﬁﬂ/ cda G‘l y:aggél:,:ih" G 1zm 5
Direccion Adinistrativay: fsos Humanos
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Lecda, blenda Ehzabeth Ménda Munoz
Subsecretaria Administrativa
Secretarie de Sequridad Alimentaria y huticicral
-SESAN-




