Licda.

Informe de Actividades Diciembre P

Lizett Marie Guzman Juaréz
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su despacho

2023

Guatemala 29 de diciembre de 2023

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Diciembre de 2023,

con el fin de dar cumplimiento a
continuacion se describe:

1. Contrato No.

2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

DSESAN-338-2023-029
Norma Aracely Alvarez de Interiano

la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICQ, que a
7

Administrativa y de Recursos Humanos

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS
1 a) Apoyar en la implementacion de mecanismos . . _ :
N . « Apoyé en las operaciones para el mantenimiento preventivo
que viabilicen las operaciones para el . ¢ )
oo . . y de reparacion de la flota vehicular de la SESAN, en particular
mantenimiento preventivo y de reparacion de la flota ; :
" ' . vehiculos de dos vy cuatro ruedas de las Delegaciones
vehicular de la SESAN, en particular vehiculos de . g i ;
, Departamentales  de: Quiché, Solola, Quetzaltenango,
dos y cuatro ruedas de las Delegaciones ; ; : .
oo _ "~ | Totonicapan, Alta Verapaz, Baja Verapaz y Regionales.
Departamentales siguientes: Quiché, Solola,
Quetzaltenango, Tolonicapan, Alta Verapaz, Baja
Verapaz y Regionales.

2 ic int id . . - .
b) Apoyar en la elaboracion e in egram.o'n o e | | Apoyé en la integracion de los documentos como pedido,
documentos de soporte para la cancelacién de las o ; Qo "

- cerlificacion de inventario, ingreso a ftaller, colizacion, carta de
facturas a proveedores de los diferentes talleres por : 24 i i3
. . - salisfaccion de servicio, para la cancelacién de las facturas a
servicio de mantenimiento y/o reparacion de i "
) proveedores de los talleres por servicio de mantenimiento vy
vehiculos de dos y cuatro ruedas de las - .
. o ) reparacion de los vehiculos de dos y cuatro ruedas de las
Delegaciones Departamentales siguientes: Quiché, . L . .
4 ) ; Delegaciones Departamentales de: Quiché, Solola,
Solola, Quetzaltenango, Tolonicapan, Alta Verapaz, ; ; i ;
: ¢ ; . o Quelzaltenango, Totonicapan, Alta Verapaz, Baja Verapaz vy
Baja Verapaz y Regionales. (pedido, cerlificacion Regionales
de inventario, ingreso a taller, colizacion, carta de '
satisfaccion de servicio, factura).
c) Apoyo-en el registro .d'e hlstonal'de servicios de | | Sin Actividad
mantenimiento y reparacion de vehiculos de dos y
cuatro ruedas en la base de datos correspondiente.

4 i . m—es

d) Apoye ®n los presesns ca gesHOn pare slos | Apoyé en gestionar los servicios de mantenimiento vy

servicios de mantenimiento y/o reparacién de los
vehiculos de dos y cuatro ruedas presentados por
los diferentes talleres, de las Delegaciones
Departamentales siguientes: Quiche, Solola,
Quetzaltenango, Tolonicapan, Alta Verapaz, Baja
Verapaz y Regionales.

reparacion de los vehiculos de dos y cuatro ruedas presentados
por los talleres, de las Delegaciones Departamentales de:
Quiché, Solola, Quetzaltenango, Totonicapan, Alta Verapaz,
Baja Verapaz y Regionales.




e) Apoyo en olras aclividades que sean requeridas
por el Director Administrativo y de Recursos

Humanos o las Autoridades Superiores de la
SESAN.

Apoyé en otras aclividades que fueron requeridos por las
Auloridades Superiores de la SESAN.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccion de Administrativa
y de Recursos Humanos de SESAN.

Atentamente,

fdl ]

- ady ilta Guimin
367 39020 0101 Ccprdinadoraddministc
Direccion Administrativa manos
Secretaria de Sequridad Alimentaria y Nutricional
~SESAN-

f)




Licda.

Informe Final de Actividades

Lizett Marie Guzman Juaréz
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Guatemala 29 de diciembre de 2023 -~

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Aclividades realizadas durante el periodo del 2 de Mayo al 31
de Diciembre de 2023, con el fin de dar base a la clausula
TECNICO, que a continuacién se describe:

1. Contrato No.

2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

DSESAN-338-2023-029
Norma Aracely Alvarez de Interiano

Administrativa y de Recursos Humanos

4. A continuacién detallo las actividades realizadas:

décima tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO

v

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS
1 implementacion i . -
| Apoy_ar ?n laimpl g Bl EGERISEEE Apoyé durante, los meses de mayo a diciembre del 2023
que viabilicen las  operaciones para el o - .
. : i en las operaciones para el manlenimiento preventivo y de
mantenimiento preventivo y de reparacion de la flota g . ; ;
) ! ) reparacion de la flota vehicular, en particular vehiculos de dos y
vehicular de la SESAN, en particular vehiculos de ; ;i
: cuatro ruedas de las Delegaciones Departamenlales de:
dos y cuatro ruedas de las Delegaciones — . i - ;
i L | Quiché, Solola, Quetzaltenango, Tolonicapan, Alla Verapaz vy
Departamentales siguientes: Quiché, Solola, ) .
] ; : Baja Verapaz y Regionales
Quetzaltenango, Totonicapan, Alta Verapaz, Baja
Verapaz y Regionales.
2 a i6 integracién de ; -
B) Spoyar BN e Slabuigtion € Integ _0, s 1 Apoyé durante, los meses de mayo a diciembre del 2023
documentos de soporte para la cancelacion de las ; i ; -
. en la integracion de los documentos como pedido, certificacion
facturas a proveedores de los diferentes talleres por . = i : i
L . . de inventario, ingreso a taller, cotizacion, carta de satisfaccion
servicio de mantenimiento y/o reparacion de - .
) de servicio, para la cancelacion de las facturas a proveedores
vehiculos de dos y cuatro ruedas de las - . .
; i 7| de los talleres por servicio de mantenimiento y reparacion de
Delegaciones Departamentales siguientes: Quiché, p .
g : 5 los vehiculos de dos y cuatro ruedas de las Delegaciones
Solola, Quetzaltenango, Totonicapan, Alta Verapaz, . i g .
) i . o Departamentales  de:  Quiché, Solold, Quetzaltenango,
Baja Verapaz y Regionales. (pedido, certificacién : ; : ;
) L L Tolonicapan, Alta Verapaz, Baja Verapaz y Regionales.
de inventario, ingreso a taller, cotizacion, carta de
satisfaccion de servicio, factura).
3 el regis istori 3 ici . —_—
) Apo?"',e” | registro .d’e hlstonallde aemvlcion e ) Apoyé durante, los meses de mayo, junio del 2023, los
mantenimiento y reparacion de vehiculos de dos y | . . i o .
: siguienles meses no se realizd actividad en el registro de
cuatro ruedas en la base de datos correspondiente. e s o - 2
historial de servicios de mantenimiento y reparacion de
vehiculos de dos y cuatro ruedas en la base de datos del Area
de Vehiculos y Combustible.
4 o en los procesos de gestio ara los .
d) /}rlnoy p . gesl n P «  Apoyé durante, los meses de mayo a diciembre del 2023
servicios de mantenimiento y/o reparacién de los

vehiculos de dos y cuatro ruedas presentados por

los diferentes talleres, de las Delegaciones
Departamentales siguientes: Quiché, Solola,
Quetzaltenango, Totonicapan, Alta Verapaz, Baja

Verapaz y Regionales.

en gestionar los servicios de mantenimiento y reparacion de los
vehiculos de dos y cualro ruedas presentados por los lalleres,

de las Delegaciones Departamenlales de: Quiché, Solola,
Quelzaltenango, Totonicapan, Alta Verapaz, Baja Verapaz y
Regionales.




5 e) Apoyo en otras actividades que sean requeridas «  Apoyé durante, los meses de mayo a diciembre del 2023,

! poF el Director Administrativo y de Recursos En la entrega de bienes provenientes del proyecto Crecer Sano,
Humanos o las Autoridades Superiores de la realice Oficios administrativos, Archivo, seguimiento de
SESAN. expedientes de bienes muebles propiedad de la Secretaria, vy

otras actividades que fueron requeridos por las Autoridades
Superiores de la SESAN

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos dg la direccion de Administrativa
y de Recursos Humanos de SESAN.

Atentamente,

4 39020 0101

Nireccion Admmlstrat 3 y d& Reeursos-Huf
) secretaria de Seguridad Alimentaria y Numcwnal
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