Licda.

Informe de Actividades Diciembre /

Lizett Marie Guzman Juaréz
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su despacho

2023

Guatemala 29 de diciembre de 2023
Vo

Respetuosamente me dirijo a2 usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Diciembre de 2023,
con el fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO, gque a
continuacion se describe: '

i
1. Contrato No. DSESAN-335-2023-029

2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

Guilber Werner Gonzales Alva

Administrativa v de Recursos Humanos

4. A continuacion detallo las actividades realizadas :

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS
1 s -
8) -Apoyar el trésladar y I‘ECIbII'. CPrFESpond?nc{a e Apoyé en trasladar y recibir correspondencia de la SESAN
la SESAN hacia o desde distintas Instituciones ; o o o :
- . hacia o desde distintas Instituciones publicas y privadas,
publicas y privadas, velando por su resguardo vy .
. . . velando por su resguardo y entrega a los correspondientes
entrega a los correspondientes destinatarios. . .
destinatarios.
2
o) :AROYD: & &l tre_zﬁladc de dogumento§ (_je soporte. | Apoyé en el traslado de documentos de soporte vy otros
para la cancelacion de servicios basicos tales - . . . . .
. . . similares, que fueron requeridos por la Direccion Administrativa
como energia eléectrica, agua, teléfono y otros
i , : - y de Recursos Humanos.
similares, que le sean requeridos por la Direccion
Administrativa y de Recursos Humanos.
3 I i ini i : L s
&) Apeyar en Igs ges“f’”es adminisirativals 9“9 * Apoye en el proceso de liquidaciones por entrega de
correspondan a los vehiculos que le han sido . )
. L . cupenes de combustible que fueron asignados.
asignados para la realizacion de sus actividades.
4 d) Brindar apoyo en la movilizacion de personal — o g
o ] : + Brindé apoyo en la movilizacion de personal hacia
hacia diferentes lugares de la ciudad capital y al . : . i
L L ) . diferentes lugares de la ciudad capital y al interior de la
interior de la Republica en los vehiculos propiedad Hanibiteslsssiiaissomisda dela SEERR
de la SESAN. P prop '
5 A . -
5) pOYS e manerer en ipeliechy sshto ¥ Apoyé en mantener en perfecto estado y limpieza el

limpieza el vehiculo que tenga asignado o en uso.

vehiculo que esta en uso.




f) Apoyo en otras actividades que sean requeridas Apoyé en otras actividades que fueron requeridas, Las
por el Director Administrativo y de Recursos cuzles fueron ordenamiento de vehiculos en el parqueo y
Humanos o las Autoridades Superiores de la traslado de vehiculos a taller para servicio correspondiente.
SESAN.

5. Los documentos que respaldan el
y de Recursos Humanos de SESAN.

del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccion de Administrativa

Atentamente,

/

/
gl e /——3

v
Leda G sdilia Guzmén
Coordjnadora/Administrativa
Difeccion Admifistrativa y de Recursos Hum_anus
/ Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutriciona!

-SESAN-

aza Martinez
DIRECTOR ADMINISTRATIVO Y DEfRQCURSCS HUMANOS

(icional




Licda.

Informe Final de Actividades

Lizett Marie Guzman Juaréz
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Guatemala 29 de diciembre de 2023 ;
Ve

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el pericde del 2 de Mayo al 31
de Diciembre de 2023, con el fin de dar base a la clausula
TECNICO, que a continuacion se describe:

1. Contrato
2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

/
No. DSESAN-335-2023-029
Guilber Werner Gonzales Alva

décima tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO

Administrativa y de Recursos Humanos ¢

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS
] e .
5) Apoyer &0 trgsladar y rec:bur. c.orrespondc_-:*nm.a del . Apoyé en trasladar y recibir correspondencia de la SESAN
la SESAN hacia o desde distintas Instituciones . L A i .
. ) hacia o desde distintas Instituciones publicas y privadas,
publicas y privadas, velando por su resguardo vy :
. - . velando por su resguardo y entrega a los correspondientes
entrega a los correspondientes destinatarios. . i GG s
destinatarios, durante los meses de mayo, junio, julio, agosto,
septiembre, octubre, noviembre y diciembre del 2023.
2
) SOy = 5 tre_ls’;lado ge doc_u.mentost ?‘e SppdIiE Apoyé en el traslado de documentos de soporte y otros
para la cancelacion de servicios basicos tales e i . - W .
] L . similares, que fueron requeridos por la Direccion Administrativa
como energia eléctrica, agua, teléfono y otros o
. . . . y de Recursos Humanos, durante los meses de mayo, junio,
similares, que le sean requeridos por la Direccidn | . . . . -
. ! julio, agosto, septiembre, octubre, noviembre y diciembre del
Administrativa y de Recursos Humanos. 2023
3 . - -
5} Apmyer ien Jas gesn?nes aeninistrales que + Apoyée en el proceso de liquidaciones por entrega de
correspondan a los vehiculos que le han sido : :
; . . cupones de combustible que fueron asignados, durante los
asignados para la realizacion de sus actividades. e L it ;
meses de mayo, junio, julio, agosto, septiembre, octubre,
noviembre y diciembre del 2023.
4 d) Brindar apoyo en la movilizacion de personal i e :
. . ) . + Brindé apoyo en la movilizacion de personal hacia
hacia diferentes lugares de la ciudad capital y al . . . . k
L e , ) diferentes lugares de la ciudad capital y al interior de Ila
interior de la Republica en los vehiculos propiedad . ’ .
Republica en los vehiculos propiedad de la SESAN, durante los
de la SESAN. o o ’
meses de mayo, junio, julio, agosto, septiembre, octubre,
noviembre y diciembre del 2023.
5
#) Hpoyol B0 manlgner sn pefibcla mEAde ¥, Apoye en mantener en perfecto estado y limpieza el

limpieza el vehiculo que tenga asignado o en uso.

vehiculo que esta en uso, durante los meses de mayo, junio,
julio, agosto, septiembre, octubre, noviembre y diciembre del
2023.




ul 1

6 f) Apoyo en otras actividades que sean requeridas +  Apoyé en otras actividades que fueron requeridas por el

e por el Director Administrativo y de Recursos Director Administrativo y de Recursos Humanos las cuales
Humanos o las Autoridades Superiores de la fueron ordenamiento de vehiculos en parqueo, traslado de
SESAN. vehiculos a taller para el servicio correspondiente y traslado de

motocicletas de mariscal zavala a Sesan y al interior del pais,
durante los meses de mayo, junio, julio, agosto, septiembre,
octubre, noviembre y diciembre del 2023.

5. Los documentos qu aldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccion de Administrativa
y de Recursos Humanog de SESAN.

Atentamente,

Direccién Administrativa y de Recursos Hyaa |
Secretaria de Seguridad Alimentar) utriciona
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Secretaria de Sequridad Alimentaria y Nutricional
-SESAN-



