Informe de Actividades Diciembre

Licda.

Lizett Marie Guzman Juaréz

Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su despacho

2023

Guatemala 29 de diciembre de 2023

Respetuosamente me dirjo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Diciembre de 2023,
con el fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO, que a

continuacién se describe:

DSESAN-334-2023-029
Josué Felipe Carrera Veliz

1. Contrato No.
2. Nombre:
3. Unidad Administrativa:

Administrativa y de Recursos Humanos

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS
1 a) Apoyar en la elaboracion de estudios técnicos ; ;i ;
; . » «  Apoyé en el seguimiento de carga de nomina para el
relacionados con administracion de puestos y | . .. . G " ;
: y s Z gjercicio fiscal 2,024 en coordinacion con la Oficina Nacional
asignacion de beneficios monetarios. e
del Servicio Civil
2 b) Apoyar en la gestién de todas las acciones de

personal ante la Oficina Nacional Servicio Civil.

+  Apoyé en la gestion de prorroga y acciones de personal
ante la

Oficina Nacional Servicio Civil

3 c) Apoyar en la revision de nomina y/o planillas
mensuales del personal contratado en  los
diferentes renglones de esta Secretaria.

«  Apoyé en la revision de nomina y/o planillas mensuales del
personal contratado en los diferentes renglones de esta
Secretaria

4 d) Apoyar en la elaboracién de
descuentos judiciales ante el
Finanzas Publicas.

reportes sobre
Ministerio  de

Apoyé en la liquidacion y envid de reportes sobre
descuentos judiciales ante el Ministerio de Finanzas Publicas

5 e) Apoyar en la elaboracion de reportes sobre
Rescision de Contratos  Administrativos
correspondiente  al rengléon  presupuestario 028
“Otras remuneraciones de personal temporal” ante
la Secretaria General de la Presidencia de la

Republica.

«  Apoyé en la elaboracion de reportes sobre Rescision de
Contratos  Administrativos  correspondiente  al  renglon
presupuestario 029  “Otras  remuneraciones de personal
temporal’ ante la Secrelaria General de la Presidencia de la
Replublica

6 fy Apoyo en la elaboracion de reportes vy

proyecciones del grupo “0" y grupo “400”.

Apoyé en la elaboracion de reportes y proyecciones del
grupo “0" y grupo "400"

7 inda elaboracid royec . g
g) B r apeye en ja el . : [_je proyecion: da Apoyé en la elaboracion de proyectos de contratos y/o
contratos  y/o actas administrativas para la . . i
- actas administrativas para la contratacion de personal

contratacién de personal.

8 I cion d umen
L /'\poyar en la c:;'lfibora e doc” el B Apoyé en la elaboracion de documentos relacionados con
relacionados con Solicitudes de Delegaciéon de - . . .
] o3 Solicitudes de Delegacion de Firmas yl/o Aprobacion de
Firmas y/lo  Aprobacién de Contratos

Administrativos ante la Secretaria General de la
Presidencia de la Republica.

Contratos Administrativos ante la Secretaria General de la

Presidencia de la Republica




& i) Verificar la entrega oportuna de Fianzas de
Cumplimiento por contratacion de personal por
Servicios Técnicos y Profesionales Individuales en
General.

10 j) Brindar apoyo en actividades de orden
administrativo y  logistico en la Direccion
Administrativa y de Recursos Humanos.

+  Apoyé en \Verificar la entrega oportuna de Fianzas de
Cumplimiento  por contratacién de personal por Servicios
Técnicos y Profesionales Individuales en General

«  Brindé apoyo en actividades de orden administrativo y
logistico en la Direccion Administrativa y de Recursos Humanos
S

11 k) Apoyar en otras actividades que sean «  Apoyeé en la verificacion de los Téfminos Je Referencia
requeridas por el Director Administrativo y de Elaborados por la Direccion de Fortafecimiento| Institucional de
Recursos Humanos o las Autoridades Superiores esta Secretaria
de la SESAN.

/
la direccion de Administrativa

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos d
y de Recursos Humanos de SESAN. P

Atentamente
‘ ~ o Lic. Gerson Nepl

2
1talf Bajraza

f) , f)
DPI 13




Licda.

Informe Final de Actividades

Lizett Marie Guzman Juaréz
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Guatemala 29 de diciembre de 2023

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Aclividades realizadas durante el periodo del 2 de Mayo al 31
de Diciembre de 2023, con el fin de dar base a la clausula
TECNICO, que a continuacion se describe:

1. Contrato
2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

DSESAN-334-2023-029
Josué Felipe Carrera Veliz

No.

décima tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO

Administrativa y de Recursos Humanos

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS
a) A.poyar en la elabor_aqon _d’e eatuginn: Acenins | | Apoyé en la elaboracion de estudios técnicos relacionados
relacionados con administracion de puestos vy y i . ey o
i o . o : con administracién de puestos y asignacion de beneficios
asignacién de beneficios monetarios. ;
monetarios.
2 b) Apoyar en la gestion de todas las acciones de ; - ;
- : e «  Apoyé en la gestion de acciones de personal ante la
personal ante la Oficina Nacional Servicio Civil. : 5 y L
Oficina Nacional Servicio Civil.
€) Anoyar -en. Ja revision ‘ée. nanide yio plantlss Apoyé en la revisidon de némina y/o planillas mensuales del
mensuales del personal contratado en los 3 .
dif i | q 3 S gt personal contratado bajo los renglones presupuestarias 011,
iferentes renglones de esta Secretaria. 021, 022 y 031
4 i6 . e
dy épayar eq l_a_ slaboreclon e rEP(j.ﬁes. B | Apoyé en la elaboracién de reportes sobre descuentos
descuentos  judiciales ante el Ministerio de | . .. . S . -
. - judiciales ante el Ministerio de Finanzas Publicas.
Finanzas Publicas.
5 o
) A;')o_y—ar en la elaboracion de reppr_tes spbre + Apoyé en la elaboracién de reportes sobre Rescision de
Rescision de Contratos  Administrativos - ; : ;
% - ; Contratos Administrativos correspondiente al renglén
correspondiente al rengldon  presupuestario 029 ; i .
: ., presupuestario 029 Otras  remuneraciones de  personal
“Otras remuneraciones de personal temporal’ ante 3 ; ; :
) . . temporal” ante la Secretaria General de la Presidencia de la
la Secretaria General de la Presidencia de la g
Zii Republica.
Republica.
6 i . L :
" quyo ?jnl la lf(l}z?bor?cm;%o%% reportes v | . Apoyé en la elaboracién de reportes y proyecciones del
proyecciones del grupo “0" y grup , grupo “0" y grupo “400".
7 ; -
B) Bauciae iepyn; e I8 e!abor?glon (.:Ie mroyectas de | Brindé apoyo en la elaboracion de proyeclos de contratos
contratos y/o actas administrativas para la o ) 1
o y/o actas administrativas para la contratacion de personal.
contratacion de personal.
8 i6 ; i ;
h) IApoyar o e glgboracmn B dOCl_.lr'nentos + Apoyé en la elaboracion de documentos relacionados con
relacionados con Solicitudes de Delegacion de o a0 ’ i
A . Solicitudes de Delegacion de Firmas ylo Aprobacion de
Firmas ylo Aprobacion de Contratos 4 i ;
.. . ) Contratos Administrativos ante la Secretaria General de la
Administrativos ante la Secretaria General de la

Presidencia de la Republica.

Presidencia de la Republica




9 i ifi i .

. ) Vel‘.lfl(.:al' i entrege opo‘r?una fe FlEnday oe |, Apoyé en verificar la entrega oportuna de Fianzas de

: Cumplimiento por contratacion de personal por L - w

: ; i g Cumplimiento  por contratacién de personal por Servicios
Servicios Técnicos y Profesionales Individuales en " : -
Técnicos y Profesionales Individuales en General
General.

10 j i ivi - »
) .Br.mdar. ApoYo erl . Selideyes de. ord.gn «  Apoyé en la elaboracién de los borradores de resolucion
administrativo y logistico en la  Direccion iz ;

- . para la aprobacion del pago por—concepto de sentencias
Administrativa y de Recursos Humanos. N
judiciales
11 k) Apoyar en otras actividades que sean +  Apoyé en la elaboracién de informes circunstanciados

requeridas por el Director Administrativo y de
Recursos Humanos o las Autoridades Superiores
de la SESAN.

verificacion de los Términos de Referencia Elaborados por la
Direccion de Fortalecimiento Institugional de esta Secretaria.

y de Recursos Humanos de SESAN.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archﬂla difeccion de Administrativa

Atentamente,

i
)

Ol

Lcda. Glenda Elizabeth Menda Munoz
Subsecretaria Administrativa
Secrataria de Sequridad Alimentaria y Nutricional
-SESAN-

f)




