Licda.

Informe de Actividades Diciembre

Lizett Marie Guzman Juaréz
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su despacho

Respetuosamente me dirijo a

2023

Guatemala 29 de diciembre de 2023

—

e

usted., para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Diciembre de 2023,

con el fin de dar cumplimiento a la cldusula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO, que a
continuacion se describe: -

1. Contrato
2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

No. DSESAN-326-2023-029 «

Silvia Patricia Murioz Bantes

Administrativa v de Recursos Humanos

4. A continuacién detallo las actividades realizadas:

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS
1 Brind ficinas de las dif . - . ‘ i _—
a) ) aF Epoyos en |88 | HeEanies Apayé en las diferentes Direcciones, realizando la limpieza
Direcciones que conforman la SESAN. " ) ) . - ‘
diaria de cada oficina dejandc asi un lugar limpio y agradable
para la realizacion de las actividades del personal.
2 b) Apoyo a2 la solicitud de insumos de servicios : : .
o «  Apoyé en el uso correcto de los insumos solicitados para
generzles para uso semanal de sus actividades. 5 - : g I
= mantener limpios vy desinfectadeos los ambientes de las oficinas
centrales.
3 Apoyo  logisti técnico / : 2 i e . .
c) Apoy OQIS“CO_ B personal ; ) HR ) Apoye en la logistica al personal técnico y/o profesicnal en
profesional en montaje de los salones de sesiones ' ; ;
o . . el montaje de los salones para las reuniones, sesiones, talleres
de Oficinas Centrales para reuniones de frabajo . .
ylo pregramas de trabajo de las oficinas centrales.
programadas en la SESAN.
4 d) Apoyo en el servicio logistico de las areas . - . .
; : : < Se apoyd en el servicio logistico de las areas comunes,
comunes, en las instalaciones de las oficinas

centrales de SESAN.

dejandolas en éptimas condiciones.




5 e) Apayo en otras actividades que sean requeridas +  Apoyé en la realizacion de otras actividades instruidas por la

+por el Director Administrativo y de Recursos Direccion Administrativa y de Recursos Humanos o las
Humanos o las Autoridades Superiores de la Autoridades Superiores de la SESAN.
SESAN.

5. Los documentos que respaldan el producte del trabajo rezlizado se encuentra en los archives de la direccién de Administrativa
y de Recursos Humanos de SESAN.

Atentamente, m
f) ol Ui [P Q _!.fl!!m-ggm"ﬂ:.l
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Licda.

Informe Final de Actividades /

Lizett Marie Guzman Juaréz
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Guatemala 29 de diciembre de 2023

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el pericdo del 2 de Mayo al 31
de Diciembre de 2023, con el fin de dar base a la clausula
TECNICO, que a continuacion se describe:

1. Contrato No. DSESAN-326-2023-029 /7

2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

Silvia Patricia Munoz Bantes

Administrativa v de Recursos Humanaos

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

décima tercera del CONTRATQO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO,

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS
L a) Brinaer apoye:en law eficines dei las: difereries Durante los meses de Mayo a Diciembre 2023 apoyé en
Paaia s AeNe A I ATE e SIEEEN las diferentes Direcciones a realizar lg limpieza diaria de cada
oficina dejando un lugar limpio y agradable para la realizacion
de las actividades del personal.
2 I ici insu ici
b)nArZTg: aara ?S;Ol{::uﬁ ldde mil.am?addjesserwc:os +  Durante los meses de Mayo a Diciembre 2023 apoyé en el
g=ie P “SEmemanal S eelvidares. uso correcto de los insumos solicitados para mantener limpios
y desinfectados los ambientes de las oficinas centrales.
3 L .
¢) ; Ap:yT Ioglz:]ct:;e ;]{Ia :Opersolnil scnlco. i Durante los meses de Mayo a Diciembre 2023 zapoyé en la
PIg es;o_a A 4 ! S sag es ce sesmngs legistica al personal técnico y/o profesionales en el montaje de
de Oficinas Centrales para reuniones de trabajo ' :
los salcnes para las reuniones, sesiones, talleres y programas
programadas en la SESAN. de trabajo en SESAN
4 i TR | ;
d) Apoys e &l sgrwcxo ‘IOQIS“CO de las a!feas +  Durante los meses de Mayo a Diciembre 2023 apoyé en el
comunes, en las instalacicnes de las oficinas

centrales de SESAN.

servicio logistico de las areas comunes, dejandclas en dptimas
condiciones.




5 e) Apoyo en otras actividades que sean requeridas

*por el Director Administrativo y de Recursos
Humanos o las Autoridades Superiores de la
SESAN.

Durante los meses de Mayo a Diciembre 2023 apoyé en la
limpieza, orden montzaje y desmontaje de salon 1, durante todas
las reuniones que se llevaron a cabo.

5. Los documentos gue respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccion de Administrativa

y de Recursos Humanos de SESAN.

Atentamente,
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Coordinadqre Administrativa
Direcclon Administrativa Jde Recursos Hum
Secrelaria de Seguridad AlimenTs
-SESAN-
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Leda, Glenda Elizabeth Mérida Mufioz
Subsecretaria Administrativa
Secretaria de Sequridac Alimentaria y Nutricional
-SESAN-




