Licda.

Informe de Actividades Diciembre

F 4

Lizett Marie Guzman Juaréz
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional

Su despacho

2023

Guatemala 29 de diciembre de 2023

—

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Aclividades realizadas durante el mes de Diciembre de 2023,
con el fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO, que a

continuacién se describe:

1. Contrato No.

2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

DSESAN-323-2023-029 <

Marco Vinicio Asturias

/

Administrativa y de Recursos Humanos

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

—

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS
1 Apoyar en los le i .
a_) AL _I_ RROBESDS |06 adqu|sm|qnes . + Se apoyd en los procesos de adquisiciones de bienes vy
bienes y servicios de SESAN en las diferenles . . . i
i , servicios, relacionados con los arrendamientos de  los
modalidades  establecidas en la Ley de| . - 1
e inmuebles que ocupan las oficinas centrales, delegaciones
Contrataciones del Estado. . i
departamentales, asi como el evento de la podliza de seguro
para los vehiculos de 2 y 4 ruedas al servicio de la institucion.
2 b) Elaboracién de informes y reportes relacionados ; —
oo ; e +  Sin movimiento.
con las adquisiciones de bienes y servicios para
SESAN.
3 Bri ivi i i : ;
) rndgr apqu .e'n acliv:.daQes .r‘elacuonadas gab 1A | Se brindé apoyo en actividades relacionadas con la
elaboracion, revision y distribucién de documentos - oy o :
i elaboracién, revision y distribucion de documentos relacionados
necesarios para llevar a cabo los procesos de . )
con los arrendamientos de los inmuebles que ocupan las
adquisiciones. i ) v
oficinas centrales, delegaciones departamentales, asi como el
evento de la podliza de seguro para los vehiculos de 2 y 4 ruedas
al servicio de la institucion.
d)‘!l\3|s.t|'r 2 I'a Hlabeiacion feGRSEs g8 ColREon | Se asistid en la elaboracion de Proyecto de Bases para la
o licitacion segun corresponda. B ; :
Adquisicion de Cupones canjeables por Combustible.
5 ici I i 8 5.3 ; :
&) I'j'a.r[.lr‘upar en. : monnorgo. e Diboese dei Se participé en el monitoreo en el Sistema Guatecompras
adquisicion de bienes y servicios SESAN en el - i
; i3 . de los procesos relacionados con los arrendamientos de los
Sistema de Informacion de Contrataciones vy | . W i
. inmuebles que ocupan las oficinas centrales, delegaciones
Adquisiciones del Estado denominado - ; il
departamentales, asi como el evento de la poliza de seguro
GUATECOMPRAS. o Sy
para los vehiculos de 2 y 4 ruedas al servicio de la institucion.
6 fy Apoyo en seguimiento administrativo a los : o 3
; o : +  Sin movimiento.
expedientes en tramite en la Secretaria General de
la Presidencia de la Republica.
7 g) Apoyar en el seguimiento del Plan Anual de

Compras.

. Sin movimiento.




8 h) Apoyo en otras actividades que sean requeridas +  Sin movimiento.
por el Director Administrativo y de Recursos
Humanos o las Autoridades Superiores de la
SESAN.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccion de Administrativa
y de Recursos Humanos de SESAN.

—
~ /"
Atentamente, /
f) f) : i 3
D 2515 15028 0901
Pl 2515 Lot Dt Gutmin
ordin infstrativa
Direccion Administrativa y de Recursos Humanos
[_? Secrelaria de Sequridad Alimentaria y Nutricional

-SESAN-

Lic. Gerson Nephtalf BarrazMartinez
DIRECTOR ADMINISTRATIVO Y DE RAOS HUMANDS
f) Secretaria de Sequridad Alimentarif |}

-SESAN-
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Licda.

Informe Final de Actividades

Lizett Marie Guzman Juaréz
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional

Su Despacho

Guatemala 29 de diciembre de 2023

Respetuosamente me dirjo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el periodo del 2 de Mayo al 31
de Diciembre de 2023, con el fin de dar base a la clausula
TECNICO, que a continuacion se describe:

1. Contrato No. DSESAN-323-2023-029 _/

2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

Marco Vinicio Asturias

Administrativa v de Recursos Humanos

décima tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO
& /

7

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

No.

ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO

ACTIVIDADES REALIZADAS

1

a) Apoyar en los procesos de adquisiciones de
bienes y servicios de SESAN en las diferentes
modalidades  establecidas en la Ley de
Contrataciones del Estado.

En el periodo comprendido del 2 de mayo al 31 de
diciembre de 2023, se logré finalizar los procesos de compra
siguientes: 1) Adquisicion de aire acondicionado de precision;
2) Adquisicion de discos duros de estado sodlido; 3) Adquisicion
de escaneres; 4) Adquisicion de unidades de poder
ininterrumpido -UPS-;  5)  Adquisicion de  computadoras
portatiles; 6) Servicio de correo electrénico, periodo de mayo a
julio 2023; 7) Contratacion de Servicio de Telefonia Movil; 8)
Logisticas de capacitacion, a realizarse en Sacatepequez,
Zacapa y Retalhuleu; 9) Adquisicion de sillas de espera; 10)
Adquisicion de armarios y archivos; 11) Adquisicion de
botiquines; 12) Adquisicion de llantas para vehiculos de 2 y 4
ruedas; 13) ADQUISICION DE MUPIS PARA LA CAMPANA DE
COMUNICACION INTERNA DE IDENTIDAD INSTITUCIONAL Y
DIVULGACION DEL PEl 2023-2032; 14) SERVICIO DE
IMPRESION DE 7,500 EJEMPLARES DE LA GUIA DE LA
POLSAN 2022-2037 PARA SU SOCIALIZACION; 15) SERVICIO
DE IMPRESION Y REPRODUCCION DE 760 POSTERS; 16)
ADQUISICION  DE  MANTAS;  VINILICAS PARA LA
SOCIALIZACION DE LA POLSAN,; 17) CIRCUITOS
CERRADOS DE  CAMARAS DE SEGURIDAD  PARA
DELEGACIONES DEPARTAMENTALES; 18) Compra directa
para la adquisicion de téner; 19) Compra directa para la
adquisicion de papel institucional y papel toalla; 20) Adquisicion
de servidor para el area de informatica; 21) Servicio de Internet
Corporativo para oficinas centrales; 22) Servicio de Internet
Redundante para oficinas centrales; 23) Renovacion de
Licenciamiento Antivirus; 24) Control de Olores para oficinas
centrales; 25) Podliza para los vehiculos de 2 y 4 ruedas
propiedad de la institucion; 26) Arrendamiento de bienes
inmuebles para oficinas centrales; 27) Arrendamiento de bienes
inmuebles para las delegaciones departamentales; 28)




arrendamientos de los inmuebles que ocupan las oficinas

cenlrales, delegaciones departamentales.

b) Elaboracion de informes y reportes relacionados
con las adquisiciones de bienes y servicios para
SESAN.

+  [En el periodo comprendido del 2 de mayo al 31 de
diciembre de 2023, se logro finalizar el Check List relacionado
con la adquisicion de un servidor.

¢) Brindar apoyo en actividades relacionadas con la
elaboracién, revision y distribucion de documentos
necesarios para llevar a cabo los procesos de
adquisiciones.

En el periodo comprendido del 2 de mayo al 31 de
diciembre de 2023, se logré finalizar los procesos de compra
siguientes: 1) Adquisicion de aire acondicionado de precision;
2) Adquisicion de discos duros de estado soélido; 3) Adquisicion
de escéneres; 4) Adquisicion de unidades de poder
ininterrumpido -UPS-;  5)  Adquisicion ~ de  computadoras
portatiles; 6) Servicio de correo electrénico, periodo de mayo a
julio 2023; 7) Contratacion de Servicio de Telefonia Movil; 8)
Logisticas de capacitacién, a realizarse en Sacatepéquez,
Zacapa y Retalhuleu; 9) Adquisicion de sillas de espera; 10)
Adquisicion de armarios y archivos; 11) Adquisicion de
botiquines; 12) Adquisicién de llantas para vehiculos de 2 y 4
ruedas; 13) ADQUISICION DE MUPIS PARA LA CAMPANA DE
COMUNICACION INTERNA DE IDENTIDAD INSTITUCIONAL Y
DIVULGACION DEL PEl 2023-2032; 14) SERVICIO DE
IMPRESION DE 7,500 EJEMPLARES DE LA GUIA DE LA
POLSAN 2022-2037 PARA SU SOCIALIZACION:; 15) SERVICIO
DE IMPRESION Y REPRODUCCION DE 760 POSTERS; 16)
ADQUISICION DE MANTAS; VINILICAS PARA LA
SOCIALIZACION DIz LA POLSAN; 17) CIRCUITOS
CERRADOS DE CAMARAS DE SEGURIDAD  PARA
DELEGACIONES DEPARTAMENTALES; 18) Compra directa
para la adquisicion de toner; 19) Compra directa para la
adquisicién de papel institucional y papel toalla; 20) Adquisicion
de servidor para el area de informatica; 21) Servicio de Internet
Corporativo para oficinas centrales; 22) Servicio de Internet
Redundante para oficinas centrales; 23) Renovacion de
Licenciamiento Antivirus; 24) Control de Olores para oficinas
centrales; 25) Poliza para los vehiculos de 2 y 4 ruedas
propiedad de la institucién; 26) Arrendamiento de bienes
inmuebles para oficinas centrales; 27) Arrendamiento de bienes
inmuebles para las delegaciones departamentales;  28)
arrendamientos de los inmuebles que ocupan las oficinas
centrales, delegaciones departamentales.

d) Asistir en la elaboracién de bases de cotizacion
o licitacién segun corresponda.

« En el periodo comprendido del 2 de mayo al 31 de
diciembre de 2023, se logro finalizar el evento de cotizacion
para la Adquisicion de Cupones canjeables por Combustible.

e) Participar en el monitoreo de proceso de
adquisicion de bienes y servicios SESAN en el
Sistema de Informacién de Contrataciones vy
Adquisiciones del Estado  denominado
GUATECOMPRAS.

+ En el periodo comprendido del 2 de mayo al 31 de
diciembre de 2023, se logrd finalizar los procesos de compra
siguientes; 1) Adquisicion de aire acondicionado de precision;
2) Adquisicion de discos duros de eslado sélido; 3) Adquisicion
de escaneres; 4) Adquisicion de wunidades de poder
ininterrumpido  -UPS-;  5)  Adquisicion de  computadoras
porlatiles; 6) Servicio de correo electrénico, periodo de mayo a
julio 2023; 7) Contratacion de Servicio de Telefonia Maévil; 8)
Logisticas de capacitacion, a realizarse en Sacatepéquez,
Zacapa y Retalhuleu; 9) Adquisicion de sillas de espera; 10)
Adquisicion de armarios y archivos; 11) Adquisicion de
holiquines; 12) Adquisicién de llanlas para vehiculos de 2 y 4
ruedas; 13) ADQUISICION DE MUPIS PARA LA CAMPANA DE
COMUNICACION INTERNA DE IDENTIDAD INSTITUCIONAL Y
DIVULGACION DEL PEl 2023-2032; 14) SERVICIO DE
IMPRESION DE 7,500 EJEMPLARES DE LA GUIA DE LA




POLSAN 2022-2037 PARA SU SOCIALIZACION; 15) SERVICIO
DE IMPRESION Y REPRODUCCION DE 760 POSTERS; 16)
ADQUISICION DE MANTAS; VINILICAS PARA LA
SOCIALIZACION DE LA POLSAN; 17)  CIRCUITOS
CERRADOS DE CAMARAS DE SEGURIDAD  PARA
DELEGACIONES DEPARTAMENTALES; 18) Compra directa
para la adquisicién de téner, 19) Compra directa para la
adquisicion de papel institucional y papel toalla; 20) Adquisicion
de servidor para el area de informdtica; 21) Servicio de Internet
Corporativo  para oficinas cenlrales; 22) Servicio de Internet
Redundante para oficinas centrales; 23) Renovacion de
Licenciamiento Antivirus; 24) Control de Olores para oficinas
centrales; 25) Poliza para los vehiculos de 2 y 4 ruedas
propiedad de la institucion; 26) Arrendamiento de bienes
inmuebles para oficinas centrales; 27) Arrendamiento de bienes
inmuebles  para las delegaciones departamentales; 28)
arrendamientos  de los inmuebles que ocupan las oficinas
cenltrales, delegaciones departamentales; 29) Adquisicion de
Cupones Canjeables por Combustible.

6 f) Apoyo en seguimiento administrativo a los
expedientes en ftramite en la Secretaria General de
la Presidencia de la Republica.

+ En el periodo comprendido del 2 de mayo al 31 de
diciembre de 2023, se logré finalizar los procesos de compra
siguientes: 1)  Adquisicion de cupones canjeables por
combustible; 2) Servicio de correo electrénico; 3) Servicio de
Telefonia Movil.

7 g) Apoyar en el seguimiento del Plan Anual de
Compras.

+  En el periodo comprendido del 2 de mayo al 31 de
diciembre de 2023, se lograron finalizar las modificaciones al
Plan Anual de Compras 2023.

8 h) Apoyo en olras actividades que sean requeridas
por el Director Administrativo y de Recursos
Humanos o las Autoridades Superiores de la
SESAN.

+  En el periodo comprendido del 2 de mayo al 31 de diciembre
de 2023, se lograron crear los Numeros de Publicacién
Guatecompras -NPG- relacionados con el proceso de pago de
los servicios realizados a los vehiculos de la institucion.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccion de Administrativa

y de Recursos Humanos de SESAN.

Atentamente,
S
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