Licda.

Informe de Actividades Diciembre -~

Lizett Marie Guzman Juaréz
Secrelaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su despacho

2023

Guatemala 29 de diciembre de 2023

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Diciembre de 2023,
con el fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO, que a

continuacion se describe: e
/ o«
1. Contrato No. DSESAN-321-2023-029
2. Nombre: Ancelma Donado Quinonez
3. Unidad Administrativa: Administrativa y de Recursos Humanos
4. A continuacion detallo las actividades realizadas:
No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS
1 NCIO i€ ati . . . -
2 Ap‘()yar e 48 r'e,.ceprlon de los bienes, ubles yi Se apoyé en la recepcion de los bienes, \utiles y
suministros  adquiridos por la SESAN  para i .
R suministros adquiridos por la SESAN para consumo de la
consumo de la institucion. g e
institucion.
2 b) Apoyo en la actualizacion de los inventarios ; - . , .
. . ) ) . « Se apoyo en la actualizacion de los inventarios fisicos de
fisicos de existencias de materiales y suministros ; ; : :
existencias de materiales y suministros en bodega.
en bodega.
3 3 3 g 1CEPCIG 2 soliciludes > . s o s
& A!)c)yc) il ”.“prmn df? (.)“( lges. -de | Se apoyd en la recepcion de solicitudes de suministros de
suministros  de las diferentes direcciones de la . . . : )
las diferentes direcciones y delegaciones de la SESAN; en
SESAN. - .
forma digital e impresa.
4 i . : ;
d? Apoyo' .en e despapho de: las canllld.ades ael Se apoyé en el despacho de las cantidades de bienes,
bienes, utiles y suministros que soliciten las | .. . L s
i : : . atiles y suministros que fueron solicitadas por las distintas
distintas direcciones de la SESAN, verificando que y ; g .
S X direcciones y delegaciones de la SESAN, verificando que se
se cuente con la aulorizacion respecliva. S ;
cuente con la autorizacion respectiva.
5 i i ’ ; . .
1,3) AR 81 e.I BEHiD T ‘datamunte oot 55 | Se apoyo en el archivo de documentos internos del area del
area del Almacen. S i .
Almacén; emitidos y recibidos: formas 1-h, solicitudes de
requerimiento, oficios, facturas, entre otros.
6 f) Apoyo en el analisis de rotacién de inventarios y : - ; " )
A +  Se apoydé en el analisis de rotacion de inventarios Yy
P e disponibilidad de existencias, a través de las tarjetas kardex.
9) APOYO 6n ol ‘anslsls -Op inventarios de BE} Se apoyo en el andlisis de inventarios de las Delegaciones
Delegaciones Departamentales.
Departamentales.
8 h) Apoyo en la programacion para la compra de

bienes, materiales Utiles y suministros,
abastecimiento del almacén,

para el

- Se apoyoé en la programacion para la compra de bienes,
materiales utiles y suministros, para el abastecimiento del
almacén: de acuerdo a la disponibilidad de cada insumo en
bodega.




9 . | i) Apoyo en otras actividades que sean requeridas - Se apoyd en otras actividades que fueron requeridas por el

por el Director Administrativo y de Recursos Director Administrativo y de Recursos Humanos o las
Humanos o las Auloridades Superiores de la Autoridades Superiores de la SESAN.,
SESAN.

5. Los documentos que respaldan el produclo del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccion de Administraliva
y de Recursos Humanos de SESAN.

Atentamente,

f) f)

DPI

Direccién Admiristrativa y de Recursos Humanos
Secretarla de Seguridad Alimentaria y Nutricional oy

“ -SESAN-

{ic, Gerson Nephta‘ni Bl
DIRECTOR ADMINISTRATIVO Y ‘QE FRCURSE
gecretaria de Sequridad AlIMERK
" ’ -SESAN,
i

f)




Licda.

Informe Final de Actividades

Lizett Marie Guzman Juaréz
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Guatemala 29 de diciembre de 2023
o

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el periodo del 2 de Mayo al 31
de Diciembre de 2023, con el fin de dar base a la clausula
TECNICO, que a conlinuacion se describe:

décima tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO

-
/
1. Contrato No. DSESAN-321-2023-029 ¢
2. Nombre: Ancelma Donado Quinonez
3. Unidad Administrativa: Adminislrativa y de Recursos Humanos -
4. A continuacion detallo las actlividades realizadas:
Nao. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS
2) A.\p.oyar Bl 5 r?CEPC'On A oS Dinies; ‘gluee Se apoyo en la recepcion de los bienes, (dtiles vy
suministros  adquiridos por la SESAN  para " 5
de la institucic suministros adquiridos por la SESAN para consumo de la
consumo e fa mstiucion. institucion del periodo comprendido del 02 de mayo al 31 de
diciembre 2023.
2 b) Apoyo en la actualizacion de los inventarios . o ; : >
N ; 5 ; o +  Se apoyo en la actualizacién de los inventarios fisicos de
fisicos de exislencias de materiales y suministros . , . . )
hisid existencias de materiales y suministros en bodega; del 02 de
e mayo al 31 de diciembre 2023
©) f\poyo il reFepuon d? sghmtudes ol . Se apoyd en la recepcion de solicitudes de suministros de
suministros de las diferentes direcciones de la . . . ) . )
SESAN las diferentes direcciones y delegaciones de la SESAN; del
) periodo del 02 de mayo al 31 de diciembre 2023.
4 d) Apoyo en el despacho de las cantidades de i - ) :
: . . & «  Se apoyo en el despacho de las cantidades de bienes,
bienes, utiles y suministros que soliciten las | . . ;i v i g e
o i ) . utiles y suministros que solicitaron las distintas direcciones y
distintas direcciones de la SESAN, verificando que : - )
L . delegaciones de la SESAN, verificando que se cuenle con la
se cuenle con la autorizaciéon respectiva. e s . : :
autorizacion respectiva, del periodo comprendido del 02 de
mayo al 31 de diciembre 2023.
5 i i : ; ;
‘?) v Pk gl sishive: der decumenlon inteshes (ol | Se apoyo en el archivo de documentos internos del area del
area del Almacen. . I ) coit
Almacén; facturas, formas 1-h, solicitudes de requerimiento,
oficios, holetas de traslado de informacion; entre otros del 02
de mayo al 31 de diciembre 2023.
6 fy Apoyo en el andlisis de rotaciéon de inventarios y ’ T " " .
di ibilidad d T « Se apoydé en el analisis de rotacion de inventarios vy
BRONIRIFESC. 08 SRlRlanEED: disponibilidad de existencias; por el periodo comprendido del 02
de mayo al 31 de diciembre 2023.
%) lApoyo er;))e! tanal:stlsl U lvepceneR W8 jes b, Se apoyo en el analisis de inventarios de las Delegaciones
Siegakiones LeRaralIenses Departamentales; del 02 de mayo al 31 de diciembre 2023,
8 h) Apoyo en la programacion para la compra de

bienes, materiales Utiles
abastecimiento del almacén.

y suministros, para el

- Se apoyé en la programacion para la compra de bienes,
materiales utiles y suministros, para el abastecimiento del
almacen; del 02 de mayo al 31 de diciembre 2023.




9 s i) Apoyo en otras actividades que sean requeridas +  Se apoyo en olras actividades que fueron requeridas por el

por el Direclor Administrativo y de Recursos Director Administrativo y de Recursos Humanos o las
Humanos o las Autoridades Superiores de la Autoridades Superiores de la SESAN; enltrega de copias
SESAN. rosadas al personal solicilante de insumos, movimiento

cuatrimestral de egresos de almacén, entre otras; por el periodo
comprendido del 02 de mayo al 31 de diciembre 2023.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccion de Administrativa
y de Recursos Humanos de SESAN, -

Alenlamenle,

f)

Led s\Odilia Gupmd
Coprdinadora Administrativa &
Direccion Administrativa y e manos
Secrataria de Sequridad Alimentaria y Nutricional

pPl 2169 6125 1ko1

-SESAN-
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DIRECTOR ADMINIS U
Sacretaria de Segur \Jultbi/( /]
O NS TV
f) Lcda. Glenda Elizabeth Mérida Mudos
Subsecrelaria Administrativa
Secretaria de Sequridad Alimentaria y Nutricional
-SESAN-

f)




