Licda.

Informe de Actividades Diciembre <

Lizett Marie Guzman Juaréz
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su despacho

2023

Guatemala 29 de diciembre de 2023

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Diciembre de 2023,
con el fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS PROFESIONALES
INDIVIDUALES EN GENERAL, que a continuacion se describe:  «

1. Contrato
2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

DSESAN-310-2023-029
Jeanina Ponce Sosa

Despacho Superior {

No.

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

P

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS

1 : :

?)INRSE)I:;’E:rS acclones: de ientacs jenirs; |a SESAN ¥, Se apoyé en el mes de diciembre de 2023, la ejecucion de
o ) acciones de enlace entre la SESAN y la INCOPAS.

5 - 5
b) Gursar les cor.wocatorlae‘_, a. = mlembros_ de_ 8 Se apoyd en el mes de diciembre de 2023, cursando las
INCOPAS a reuniones ordinarias y extraordinarias, ; : )

) AR convocatorias a los miembros de la INCOPAS, a reuniones
con la debida anticipacion. R : S
extraordinarias con la debida anticipacion.
3 .
c) filaborar las ggendas de ftebelo @ das |, Se apoyo y elabord las agendas de trabajo en diciembre de
reuniones. .
2023, para las reuniones de las y los Representantes de
INCOPAS.

4 d) Preparar y elaborar las actas de las sesiones de . . -
la INCOPAS i como llevar el redistr hivo | Se apoyd en la redaccidon y revision de las actas de
a : » @sl como lle QISro y arehvo | o iniones  de INCOPAS, en el mes de diciembre de 2023,
de las mismas. ) ;

procediendo de conformidad con lo que establece la ley.
3 F&Cészg el 'ﬁreglst[ro ‘dem k;s ;mermbr:f).s de la Se apoyd en la elaboracion del registro de los miembros de
FURIHEal U2 tara TRTolt INCOPAS en el mes de diciembre de 2023 y se verifico el
quérum y participaciéon segun lo regulado en los articulos 34 vy
35 del Reglamento de la Ley del SINASAN.

6 f) Llevar  seguimiento de las resoluciones que ; o ;
e A IR = Se apoyd en el control y seguimiento de las resoluciones
emanen ce ia ) que emanen de la INCOPAS en el mes de diciembre de 2023.

7 - -
ﬁ\)jcgszg'r ¥y Gufsdr g comesponcendls de M Se apoyo y traslado la informacion y correspondencia

’ durante el mes de diciembre de 2023 a las y los representantes
de INCOPAS, en versiones impresas y elecironicas a los
buzones de correo de los Representantes Titulares y
Suplentes.
8 h) Facilitar la comunicacion entre los miembros de ; . o i
Se apoyéd en facilitar la comunicacion entre los
la INCOPAS. -
representantes miembros de
INCOPAS, Titulares y Suplentes en el mes de diciembre de
2023.




9 i) Proponer la integracion de comisiones para
asuntos especificos de interés a los representantes

de la INCOPAS y ser parte de las mismas.

+ Se apoyo la planificacion de los temas estratégicos de
interés para los sectores, por medio de las y los representantes
de INCOPAS en el mes de diciembre de 2023.

10 |j) Realizar cualquier otra actividad o atribucién que
le corresponda de conformidad con la Ley o
reglamentos respectivos, o que le asigne

Despacho Superior de la SESAN.

Se apoyé de conformidad con la Ley de SINASAN y/o
reglamentos respectivos cualquier actividad o  atribucién
correspondiente que asignd el Despacho Superior de la
SESAN, en el mes de diciembre de 2023.

11 k) Apoyar otras actividades que la autoridad
superior solicite conforme a lo indicado en el
Reglamento y otras a requerimiento.

+  Se apoyo otras actividades en el mes de diciembre de 2023,
que la Autoridad Superior solicitd conforme a lo indicado en el
Reglamento y otras a requerimiento para la entrega de
informacion requerida a INCOPAS.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccion de Despacho

Superior de SESAN.,

MMM

P 1615 61799 0101

Atentamente,

Licda. Jeanina Ponce Sosa
Aduministradora de Empresas
Colegiada No. 10608

f)

AT
M. Sc. Lizett Marie Guzmdn Juarez
Secretaria de Sequridad Alimentaria y Nutricional
De la Presidencia de la Republica

SESAN: 7




Licda.

Informe Final de Actividades

/

Lizett Marie Guzman Juaréz
Secretaria de Seguridad Alimentana y Nutricional

Su Despacho

GGuatemala 29 de diciembre de 2023

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el periodo del 2 de Mayo al 31
de Diciembre de 2023, con el fin de dar base a la clausula décima tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS
PROFESIONALES INDIVIDUALES EN GENERAL, que a continuacién se describe:

1. Contrato No.

2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

y
DSESAN-310-2023-029 7/
Jeanina Ponce Sosa

Despacho Superior

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS
1 a) Realizar acciones de eniace enire ia SESAN y ; : - .
» Se apoyo la ejecucion de acciones de enlace entre la
HINGEPAS. SESAN y la INCOPAS, durante el periodo correspondiente del
2 de mayo de 2023 al 31 de diciembre de 2023.
2 b) Cursar las convocatorias a los miembros de la . ’ ;
INCOEKS 5 sifliies Griiarss § srdotinare, Se apoyoé cursanc'io las convocatorias a los miembros de la
con la debida anticipacion INCOPAS, en el periodo dgl 2 de mayo d_e 2023 al 31 de
- o ’ diciembre de 2023, a reuniones extraordinarias con la debida
anticipacion.
3 f;unif::':;rar las. agendas de ebdjer de des i, Se apoyo en elaborar las agendas de ftrabajo para las
' reuniones de las y los Representantes de INCOPAS, en el
periodo del 2 de mayo de 2023 al 31 de diciembre de 2023.
- d) Preparar y elaborar las aclas de ias sesiones de ; .
; . : + Se apoyd en preparar y elaborar las actas de las sesiones
la INCOPAS, asi como llevar el registro y archivo ; . .
: de la INCOPAS, asi como llevar el registro y archivo de las
faleasalsmas. mismas, durante el periodo del 2 de mayo de 2023 al 31 de
diciembre de 2023.
5 e) Llevar el registro de los miembros de la . ; ;
INCOPAS v verificar el quarum en cada reunion . ) - = ﬁapoyo = elabo’rar &l T?QISIFO ae o8 .mu?mbro's ug
- INCOPAS, durante el periodo del 2 de mayo de 2023 al 31 de
diciembre de 2023 y se verificd el quérum y participacion segun
lo regulado en los articulos 34 y 35 del Reglamento de la Ley
del SINASAN.
6 f) Llevar  seguimiento de las resoluciones que ; -
Se apoyé en llevar el control y seguimiento de las
aranen.dels INCOEAS. resoluciones que surgieron en el periodo de! 2 de mayc de 2023
al 31 de diciembre de 2023, que emanen de la INCOPAS.
4 ;gr\)j C;S;g" y s I8 comespondenc de 8|, Se apoyo en trasladar la informacion y correspondencia en

el periodo del 2 de mayo de 2023 al 31 de diciembre de 2023, a
las y los representantes de INCOPAS, en versiones impresas y
electronicas a los buzones de correo de los Representantes
Titulares y Suplentes.




h) Facilitar la comunicacién entre los miembros de
la INCOPAS.

= Se apoyé en facilitar la comunicacion entre los miembros
de INCOPAS tanto para Representantes Titulares y Suplentes

de los sectores, en el periodo del 2 de mayo de 2023 al 31 de
diciembre de 2023.

9 i) Proponer la integracion de comisiones para & ; ; i v o
. y . = Se apoyd la integracion y planificacion de los temas
asuntos especificos de interés a los representantes ; g ;
. especificos de interés para los sectores, conformando las
de la INCOPAS y ser parte de las mismas. P : :
comisiones de trabajo por medio de las y los representantes de
INCOPAS en el periodo del 2 de mayo de 2023 al 31 de
diciembre de 2023.
10 . . - = r— B ..
:) RE‘,-allzar c_udallquzar ot"ra ractn..rfe:}d 0 falnt?’uculn_n Qe . se apoyé otras actividades o atribuciones que de
e corresponda e ' coniorimida con d ) ey o conformidad con Ia Ley de SlNASAN le reglamentos
reglamentos respectivos, o aque le asigne el . o %
D ho S ior de la SESAN respectivos que correspondan o que asigné el Despacho
Esdauin-sUpaiioracio ’ Superior de la SESAN, en el periodo del 2 de mayo de 2023 al
31 de diciembre de 2023.
11 k) Apoyar otras actividades que la autoridad =  Se apoyo otras actividades en el periodo del 2 de mayo de

superior solicite conforme a lo indicado en el
Reglamento y otras a requerimiento.

2023 al 31 de diciembre de 2023, que la autoridad superior
solicito
conforme a lo indicado en el Reglamento y otras a requerimiento.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo

Superior de SESAN.

Atentamente,

f WMM

o1 1615 61799 0101

Licda. Jeanina Ponce Sosa
Administradora de Empresas
Colegiada No. 10603

f)

realizado se encuentra en los archivos de la direccion de Despacho

NI

M. Sc. Lizett hﬁﬁuzmén Juarez
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
De la Presidencia de la Repdblica
-SESAN-

f)




