Informe de Actividades Noviembre ~
2023

Chiquimula 30 de noviembre de 2023

Licda.

Lizett Marie Guzman Juaréz

Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional

Su despacho —

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Noviembre de 2023,
con el fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO, que a
continuacién se describe:

1.Contrato No. DSESAN-409-2023-029 ¥

2. Nombre: Jennifer Karina Monroy Tobar

3. Unidad Administrativa: Fortalecimiento Institucional / Chiguimula
4. A continuacion detallo las actividades realizadas:
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No.' | ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO.

1 a) Participar en el apoyo logistico de las reuniones
de trabajo convocadas Yy conducidas por la
Delegacion Departamental.

« Se apoyd y participé en reuniéon de trabajo conducida y
convocada por el Delegado Departamental, monitores
municipales, técnicos de SESAN-AACID y Facilitador Regional,
se llevd a cabo con el objetivo de socializar avances en las
metas fisicas, informes y medios de verificacion
correspondientes al tercer cuatrimestre.

2 i i g
b) B'rlndar Alandon )é apotyT fa' I.as persl.onta§ 9“8 8 1. Se apoyé con el registro fisico de llamadas telefénicas
(ERERRL. rha me 0" _SEIeHOIED, eecroq!co Y| recibidas y realizadas en la Delegacién Departamental, asi
personalmente, incluyendo la  elaboracion vy

como dar el seguimiento correspondiente a lo solicitado

ualizacién del directorio impreso electrénico ; i ; =
Al P y mediante correo electronico, de las diferentes areas de SESAN

de todos los contactos de la Delegacion, para dar

i S : Central.
seguimiento a las actividades establecidas por la
misma.
3 c) Apoyar en la elaboracion y traslado de informes

+ Se apoyd con la elaboracién y traslado a la Direccién de
Fortalecimiento Institucional, del informe bimensual de control
para dar a conocer el estado de los vehiculos de dos y cuatro

ordinarios y extraordinarios, planificaciones,
calendarizaciéon, y otros documentos que le sean

FRLuEHOGE, ruedas. ElI objeto de dicho informe es actualizar
constantemente el registro en cuanto a uso, mantenimiento y
reparacion de los carros y motocicletas asignados a la
Delegacién Departamental de Chiquimula.

4 d) Colaborar en la clasificacién, registro vy

»  Se colabord con la clasificacion, orden y registro en archivo
digital de los documentos recibidos como correspondencia
oficial, se ordenaron y archivaron en su lugar respectivo.
Asimismo se digitaron los nUmeros de guias tanto de la
correspondencia enviada como de la correspondencia recibida.

seguimiento a la correspondencia oficial que
ingresa a la Delegacion y el seguimiento necesario
para dar respuesta a lo requerido.

5 e) Participar en los procedimientos administrativos
que apoyan el quehacer de la Delegacién,
incluyendo la revisiéon de los requerimientos de
insumos, suministros y equipo necesarios para las
actividades de la Delegacidn.

+ Se apoyd a la Delegacion Departamental con la revision y
traslado de los documentos solicitados por el area de Compras,
como cumplimiento de los requisitos para arrendar bienes
inmuebles.




6 f) Otras actividades que le sean requeridas por el
Delegado Departamental, Direccion de
Fortalecimiento Institucional, Subsecretaria
Técnica y Despacho Superior.

«  Se apoy6 al Delegado Departamental con la elaboracion de
agenda y acta correspondiente a la reunién ordinaria de la
Comision Departamental de Seguridad Alimentaria y Nutricional.

5. Los documentos que respaldan el
Fortalecimiento Institucional de SESAN.

producto del

trabajo

Atentamente,

realizado se encuentra en los archivos de la direccidn
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