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Lizett Marie Guzman Juaréz
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su despacho

2023

Guatemala 30 de noviembre de 2023

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Noviembre de 2023,
con el fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO, que a
continuacion se describe:

1. Contrato
2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

/
DSESAN-369-2023-029

Humberto Augusto Paniagua Lemus
Fortalecimiento Institucional

No.

4. A continuacidn detallo las actividades realizadas:

. Ne. = ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS
1 A r en ion imi
. .[.Joya en la a}tepco v segl‘!lm ento .de los |, Apoyar en la atencién y seguimiento de los servicios de
servicios de mantenimiento, accesorios &  Insumos s ; : ;
: X ) mantenimiento, accesorios e insumos de las necesidades
de las necesidades vehiculares requeridas por las ; ; ;
. . - vehiculares requeridas por la Delegaciones Departamentales y
Delegaciones Departamentales y la Direccion de ; e ' W ;
. . i la Direccion de Fortalecimiento Institucional, asi como el
Fortalecimiento Institucional, asi como el _ o ; ;
o o L ' seguimiento a la habilitacion de libros de combustible vy
seguimiento a la habilitacién de libros de ; ; ;
. g ; asistencia de personal de las delegaciones departamentales.
combustibles v los registros correspondientes.
2 b) Apoyar a la Direccion de Fortalecimiento en la . , , .
) Ap y ; ; - + Apoye a la Direccién en la Generacién de informes sobre
generacion de informes  scbre  diagndsticos, ; W g 2 5 o ¢
: o : diagndsticos, servicios de mantenimiento de los vehiculos.
servicios de mantenimientc de los vehiculos, la s T y ;
¢ : ; también la distribucion y uso del combustible asignado a la
distribucion y uso del combustible asignado a la g o
. - Direccidén.
Direccidn
3 c) Apoyar en el seguimiento y verificacion de la - . .
i - g ‘ + Apoye en el seguimiento y verificacién de las
planificacion de actividades realizadas . . . . .
. - planificaciones de actividades realizadas quincenalmente por
quincenalmente por los Facilitadores de Procesos o '
, los Facilitadores de Proceso y el personal de las Delegaciones
y el personal de las  Delegaciones
Departamentales.
Departamentales.

Apoye en el seguimiento y verificacion de las
planificaciones de actividades realizadas quincenalmente por
los Facilitadores de Proceso y el personal de las Delegaciones
Departamentales.

4 d) Apoyar en el seguimiento, consalidacion vy . . 2
L . s + Apoye en el traslado de consolidados de las planificaciones
traslado de planificaciones y registro de bitacoras ; i p :
. . i y registro de bitdcoras quincenales de los delegaciones
quincenales de las acciones realizadas por el ;
. departamentales asignadas.
personal de las Delegaciones Departamentales
asignadas.
5 e) Apoyar en la recepcion registro de la
) Apoy ; iy P y g ; + Apoye en la recepcién y entrega de la correspondencia de
correspondencia recibida de las delegaciones : i
i las  delegaciones departamentales y facilitadores en
departamentales vy facilitadores de  procesos ; 2 o ;
. . . documentos relacionados con el mantenimiento, accesorios e
relacionados con el mantenimiento, accesorios e | . . .
i X . insumos de vehiculos y combustibles.
insumos de vehiculos y combustibles.




f) Apayar en el seguimiento y verificacion de las
bitécoras de recorrido de vehiculos realizadas
quincenalmente por los Facilitadores de Procesas
y por las Delegaciones Departamentales.

« Apoye en la verificacién de las bitacoras de recorrido de
vehiculos realizadas quincenalmente por los Facilitadores de
Procesos y por las Delegaciones Departamentales.

7 A r i ion Fortalecimien . i - e
9) : p_oya d 1 Dr.eccq‘ 4e o_algc ente | Apaye a la Direccidon de Fortalecimiento Institucional en el
Institucional en la verificacion y seguimiento de . . : :
¥ ) registro del libro de control de cupones de combustible asi
libro de registro y control de los cupones de s .
; . ) como las liquidaciones correspondientes.
combustibles  asi como las liquidaciones
correspondientes.
8 h) A r en uimient r umplimiento o ;
) Adoyar &n @l se.g =il (REle ellc‘ pl Apoye en el seguimiento de la recomendaciones de la
de las recomendaciones de la Auditoria Interna, B ;
) ) o Auditoria Interna y la Contraloria General de Cuentas,
relacionadas con el uso, registro y seguimiento de : ; :
) "y ) relacionados con el uso, registro de los combustibles y
los combustibles y bitacoras de los vehiculos e ; 2 G
. . bitdcoras de los vehiculos utilizados por los Facilitadores de
utilizados por los Facilitadores de Procesos y por ]
) procesos y por las Delegaciones Departamentales.
las Delegaciones Departamentales.
9 i i ion imi ; iz ai i s
" .Apgyar g g Drefsc!o e Fortalgcmento +  Apoye a la Direccion de Fortalecimiento Institucional en el
Institucional en el seguimiento de expedientes y i : :
, seguimiento de Expedientes y facturas de arrendamiento de los
facturas de pago de arrendamiento de los | . ;
i . inmuebles que ocupan las Delegaciones Departamentales.
inmuebles que ocupan las Delegaciones
Departamentales.
10 j) Otras actividades que le sean requeridas por la

Direccion de Fortalecimiento
Despacho Superior.

Institucional y el

Apoye en las solicitudes de papeleria de las delegaciones
Departamentales por parte de la Contraloria General de
Cuentas y en la recopilacion de las Fotografias solicitadas por
la Contraloria General de Cuentas scbre la Flota de vehiculos
de las Delegaciones Departamentales correspondientes.

+  Apoye en las solicitudes de papeleria de las delegaciones
Departamentales por parte de la Contraloria General de Cuentas
y en la recopilacién de las Fotografias solicitadas por la
Cantraloria General de Cuentas sobre la Flota de vehiculos de
las Delegaciones Departamentales correspondientes.

5. Los documentos que

respaldan el producto del trabajo

Fortalecimiento Institucional de SESAN.

Atentamente,

f)
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IJ ireccion de

realizado se encuentra en-

Secrelarfa de Sequridad Almentaria y Nulricional
-SESAN-




