Licda.

Informe de Actividades Noviembre

Lizett Marie Guzman Juaréz
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su despacho

Respetuosamente me dirjoc a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Noviembre de 2023,
con el fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS PROFESIONALES

INDIVIDUALES EN GENERAL, que a continuacién se describe:

1. Contrato No.

2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

DSESAN-350-2023-029 {
Avlen Leonor Marroguin Arriaza
Subsecretaria Técnica

4. A continuacién detallo las actividades realizadas:

2023 -

Guatemala 30 de naviembre de 2023

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS
1 a)Apoyar a la Subsecretaria Técnica en el . - .. .
‘i ) . « Apoyé en el andlisis de la documentacion que ingresa al
consenso, seguimiento y valoracion de acciones . - . e
; . ; . - Despacho del Subsecretaric Técnico, dandole seguimiento a
relativas a la Seguridad Alimentaria y Nutricional. o : .
las politicas que se manejan relativamente para el buen
funcionamiento de la Seguridad Alimentaria y Nutricional de
acuerdo a la normativa de la Secretaria de Seguridad
Alimentaria y Nutricional.
2 i imi | iones ; ; S,
b)Srmdar Apoye: &n; gl .segu-lmlenlo de s accid + Apoyé a la Subsecretaria Técnica en la revision de toda la
realizadas por las Direcciones a cargo de la & ; ; ; ; 3 ;
. . documentacion gque ingresd de asistencias alimentarias por
Subsecretaria  Técnica, de acuerdo a sus : s :
) ‘ emergencias, por [InSAN, medidas cautelares y medidas
respectivos planes operativos y presupuestos | . . . ; s " ;
L judiciales, asi también darle seguimiento a las acciones
ordinarios. : ; ; ; i
relativas a la Seguridad Alimentaria y Nutricional que se llevan a
cabo en las Direcciones y Cocrdinaciones que estan a cargo de
la  Subsecretaria técnica, con el manejo del buen
funcionamiento de los procedimientos que se utlizan para el
trabajo que se realiza conjuntamente con otras Instituciones,
de acuerdo a sus funciones que se encuentran enmarcadas en
la Ley.
< 89“'_”“6“‘0 .y SRS Jur!d;cg a2 lmEi, Apoyé juridicamente en la revision de los informes emitidos
requerimientos realizados por las Direcciones de la 2 a5 y i ; i 5
) , por la Direccion de Planificacion y la Direccion de
SESAN, en areas de su competencia. o i s g ; i
Fortalecimiento  Institucional de la Subsecretaria Técnica,
requeridos por la Delegacion de la Contraloria General de
Cuentas en la Auditoria Financiera y de Cumplimiento que se
esta realizande en la Secretaria de Seguridad Alimentaria vy
Nutricional.
4 d) Analizar la documentacién legal vy . . - )
) «  Apoyé en el analisis de la documentacidn que ingresa a
expedientesque sean conformados por

lasDireccicnes a cargo de Subsecretaria Técnica.

firma del Subsecretario Técnico, verificando que se cumpla con
protocolos de actuacion, guias de asistencias alimentarias, vy
Acuerdos Internos de esta Secretaria, asi también con el
Manual de normas y procedimientos que se llevan en esta
Secretaria, para el cumplimiento de las obligaciones de la

-



Subsecretaria Técnica.

e) Comparecer ante cualquier entidad publica o
privada para apoyar la gestion y procuracidn de
actuaciones relacionadas caon procesos
administrativos a cargo de la Subsecretaria
Técnica.

+ Apoye en la gestion de procesos que se ventilan en las
entidades publicas y privadas en materia administrativa, para el
buen desarrollo y funcionamiento que le compete de
cenformidad con la Ley de la materia a la Sub Secretaria

Técnica,

f) Emision de opiniones juridicas en lo relacionado
a la Administracién Publica.

+  Apoyé en la emision de opiniones juridicas que se solicitan
a la Subsecretaria Técnica, para determinar procedimientos
administrativos apegados a derecho que se puedan establecer

dentro de la Instituciéon para cumplir con las funciones
apegadas a Derecho.
Anglisis seguimiento a los manuales de : . -
9 y S - Apoyé en el analisis y revision de la modificacion del

procedimientos que inciden en las Direcciones a

cargc de la Subsecretaria Técnica.

manual de normas y procedimientos de la Direccién
Administrativa y de Recursos Humanos, asi también en el
manual de normas y procedimientos de la Direccion de
Fortalecimiento Institucional, de la Secretaria de Seguridad
Alimentaria y Nutricional.

h) Otras actividades que se le sean requeridas por
la Subsecretaria Técnica y el Despacha Superior.

« Participacian en reuniones
Direcciones y Coordinacion de la Secretaria, para darle el
seguimiento que corresponda a los procesos que se estan
desarrollando para el mejor funcionamiento de Iz Institucion.

con personal de diferentes

Participacion en reunién con personal de la Direccion de
Cooperacion  Externa  para  darle  seguimiento y el
asesoramiento que corresponda a los procesos que se tienen
pendientes y poderlos concluir
«  Participacion en reunién con personal de INCAP, UNICEF y
personal de SESAN, para tratar asuntos relacionados con el
proyecto de implementacidn de estrategias de SBC y
gobernanza en SAN en los Departamentos de Huehuetenango,
Quiché y San Marcos.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo
Técnica de SESAN.
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Aylen Leon r Marroquin Amaza

Ueda. en Ciencias luridicas y Sociales

Atentamente,

realizado se encuentra en los archivos de la direccion de Subsecretaria

Dela Presidencia de la Replblica
-SESAN-




