Licda.

Informe de Actividades Noviembre

Lizett Marie Guzman Juaréz
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional

Su despacho

2023 .

Guatemala 30 de noviembre de 2023

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Noviembre de 2023,
con el fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO, .que a
continuacion se describe:

1. Contrato No.

2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

DSESAN-348-2023-029
Elsa Violeta Hidalgo Godoy de Moreano i
Subsecretaria Técnica

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

Nao. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS

! a) Apoyar en la recepcion, clasificacion, registro y | Se apoyd en la recepcion, clasificacion, registro vy
distribucion de la correspondencia que deben ser £ P ' ;
tardss Gor ol (Sl Dgs S T’?:ni o HesH distribucién de la correspondencia que deben ser atendidos por
- Iasp Aistiritas Dichcionese e .Deis a:a:hz el Sub Despacho Técnico, desde y hacia las distintas

. . y P Direcciones y Despacho Superior de la Institucion de acuerdo
Superior de la Institucion de acuerdo al o .

o . al procedimiento establecido.
procedimiento establecido

2 b) A | ic imi ; iz :

dl goyigfunm:m;?zimz; rE:’_i:ir:O :;egci'rr:lemlo - Se apoyo en la recepcion, resguardo y seguimiento de la
slsbistadidn 48 documentose'nformes‘ & a documentacion del archivo, asi como la elaboracion de
| . . g
documentos e informes en el transcurso del mes de noviembre.

3 A | i6 d Il z ;

) esye: el ”a recgpcxon 2 SDANas, | Se apoyd con la recepcion de llamadas, documentos y
documentos y atencidn a los visitantes. ., -
atencion a los visitantes.

4 d) Apoyo logistico para el d llo d i o s i )
b)ilatpea?ales@ Icmupltzla?eraﬁzasrm omzsraet;nlondez + Se brindé apoyo logistico para el desarrollo de reuniones
sensibilizaciéf; ’ bilaterales, multilaterales, mesas de sensibilizacion en el

) transcurse del mes de noviembre.

5 e) Preparacion de Agenda de trabgj isti . . L
) ) P I g & -bajo, agistic ,‘f'e + Durante el mes de noviembre se apoyd con la preparacién
reuniones que el Subdespacho atiende y actuacion de Agenda de trabajo, logistica de reuniones gue el
de | idos. \ o ;
€ 10s procesos requerndos Subdespacho atiende y actuacion de los procesas requeridos.

6 Apoyo en la reproduccién de ument m . L, ;
) p y P {,joc, e_ bt I Se apoyd con la reproduccion de documentos como medio
medio de respaldo de la Subsecretaria Técnica I

de respaldo de la Subsecretaria Técnica.

7 a) Selicitar suministras y' equipa para da malizacion Durante el mes de noviembre se solicitdé suministros vy
de las actividades del | de la Sub tari y _— .

Tch'ca clividades cel personal ce la ubsecretana equipo para la realizacion de las actividades del personal de la
ICa. 2 . .
Subsecretaria Técnica.

8 h)  Atencid ficient d | isit . ;s ;

) encion. _ eficiente e las wisitas de la Se Brindd atencion eficiente de las visitas de |la

Subsecretaria Técnica.

Subsecretaria Técnica.




9 i) Otras actividades que les sean asignadas. «  Durante el mes de noviembre se realizaron actividades que
fueron asignadas por las autoridades.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccion de Subsecretaria
Técnica de SESAN.

Atentamente,

belfe3] 679700

De la Prasidencia de la Repiblica
-SESAN-




