Licda.

Informe de Actividades Noviembre

Lizett Marie Guzman Juaréz
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su despacho

2023

Guatemala 30 de noviembre de 2023

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Noviembre de 2023,
con el fin de dar cumplimiento a la cldusula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS PROFESIONALES
INDIVIDUALES EN GENERAL, gue a continuacién se describe:

1. Contrato
2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

DSESAN-313-2023-029  /
Jeimy Lisbeth Luna Soyos
Auditoria

No.

4, A continuacion detallo las actividades realizadas:

/

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS
1 itori .
a') .Apvo'yar ), "Ter o Aud|t9r|a intsine .er.1 1. Durante el mes de noviembre de 2023, se apoy6 al Titular
digitacion de papeles de trabajo de las distintas S S it
BN e : 7 de Auditoria Interna, en la digitacion de notas de auditoria de
auditorias y/o actividades que realiza la Unidad de o ; :
eyt s las actividades realizadas en las Delegaciones
Auditoria Interna, en cumplimiento al Plan Anual de 2
Y Departamentales de San Marcos, Suchitepéquez y Retalhuleu.
Auditoria Interna 2023. S R :
Asimismo, se apoyo en la digitacion de los informes de
auditoria de los arqueos siguientes:
1. Arqueo al Fondo Rotativo Institucional;
2. Arqueo al Fondo Rotativo Institucional con Tarjeta de
Compras Institucional -TCl-; y
3. Arqueo de Caja Chica Sede Central.
5 o P
b) .Apoyar L el. ?nalls;s d,e 'leyes y ncljr'mativa . Durante el mes de noviembre de 2023, se apoyo en el
aplicable a las distintas auditorias y/o actividades : :
; ; S analisis de leyes y normativa aplicable al momento de efectuar
que realiza la Unidad de Auditoria Interna. .y .
los arqueos siguientes:
1. Argueo al Fondo Rotativo Institucional;
2. Arqueo al Fondo Rotativo Institucional con Tarjeta de
Compras Institucional -TClI-; y
3. Arqueo de Caja Chica Sede Central.
3 T - o
c} Apoyar erla o gnahsss y'c_:lasmcacmn de' la Durante el mes de noviembre de 2023, se apoyd en el
correspondencia enviada y recibida por la Unidad . i ; : e
e = analisis y clasificacion de la correspondencia enviada y recibida
de Auditoria Interna. 4 i
por la Unidad de Auditoria Interna.
4 d) Apoyar en la digitacion y presentacion de . .
. * Durante el mes de noviembre de 2023, se apoyd en la
oficios, actas, entre otros documentos que se i i K e i
\ Sl digitacion y presentacion de oficios, opiniones y dictamenes
elaboren en la Unidad de Auditoria Interna. y o
elaborados en la Unidad de Auditoria Interna.
5 s :
5l Apgyar s R rgcepmon d? rn_ensajes y lemegas | Durante el mes de noviembre de 2023, se apoyé en la
telefonicas de la Unidad de Auditoria Interna. : : G :
recepcion de mensajes y llamadas telefénicas de la Unidad de
Auditoria Interna.
6 f) Asesorar al Titular de Auditoria Interna en las

reuniones y/o actividades que se requieran para su
asesoria juridica.

»  Durante el mes de noviembre de 2023, se asesord al Titular
de Auditoria Interna,
asesoria juridica.

en las actividades requeridas para su




7 g) Otras actividades que le sean requeridas por el
Auditor(a) Interno(a) y el Despacho Superior.

»  Durante el mes de noviembre de 2023, se apoy6 en otras
actividades requeridas por el Despacho Superior.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccién de Auditoria de

SESAN.

Atentamente,
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