Licda.

Informe de Actividades Noviembre

Lizett Marie Guzman Juaréz
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su despacho

2023

Guatemala 30 de noviembre de 2023 g

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Noviembre de 2023,
con el fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO, que a
continuacion se describe: '

1. Contrato No.

2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

DSESAN-307-2023-029 £
Ana Maria Estévez Rodas
Despacho Superior

4. A continuacidn detallo las actividades realizadas:

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS

L o oo, s o e | 59 spoyo cranis o mas e roverire e 2123, en I
oresentationes © Hotas eh gehetdl de oARACIEr eIaborgmon .de dictamenes, .oplnlones, informes, ayuda de
juridico y administrativo que sean necesarias merjnorla,l r?ﬁl.nutas, pre.sgntac.mnes © notas en ggneral &R
derirs d Bs dNeieites aelidadss o reunianss @ caracter .JurIdICO y a‘d‘mlnlstratwo qge fueron necesarias dentro
cargo del Despacho Superior y Cusrpo Asesor de las diferentes actividades o reuniones a cargo del Despacho

. Superior y Cuerpo Asesor.

" rosmacmes " commmons” da” e | S0 oy e ol nes de novnvre de 202, e

Superiary Cuerpo Aseser revision e impresion de presentaciones y documentos del
' Despacho Superior y Cuerpo Asesor.

T i s o oot | So spoyo cute of mes ce noverre de 2023 en I
conocimiento del Despacho Superior y Cuierpo recepc.:lon, seguimiento vy an§l|§|s de la correspondenc!a Y
AEEERT expedientes que fue de conocimiento del Despacho Superior y

) Cuerpo Asesor.

4 Sérr):zgii;;r;i;a r:eedcaitsic(;:n, zrder;nziaZ;Ch'Vgofe :’: . Se”apoyo durante e! mes de noviembre del 2023,. Ien la

Despadlic SupsHory EuerboAsesar redaccion, orden y archivo de la correspondencia recibida vy
’ enviada por el Despacho Superior y Cuerpo Asesor.

5 e) Seguimiento de los expedientes administrativos . Se apoyo durante el mes de noviembre de 2023, en el
y judiciales a cargo del Cuerpo Asesor y mantener o : - g Py
R O . — seguimiento de los expedientes admunustratlvos y judiciales a

cargo del Cuerpo Asesor y mantener informado de los plazos a
los asesores.

6 f) Mantener comunicacién con los personeros de la . Se apoyo durante el mes de noviembre de 2023, en
Procuraduria General de la Nacién para la entrega - "
oportuna de la informacion que sea solicitads pars mantener comunlcgf:lon con los personeros de la Procuradu'nila
ol trimite de expedientes |udiciales General de [.a.Nac:[on para la t—ant.rega oportung de la .mfc‘)r.mamon
N que fue solicitada para el tramite de expedientes judiciales y

administrativos.

7 g) Procurar ante las instituciones del Organismo | Se apoyo durants e mes de noviembre de 2023, en
Ejecutivo y Judicial los expedientes propios de la o . —
SESAN. prot_:urar ante I.as |nst|tu§1ones del Organismo Ejecutivo vy

Judicial los expedientes propios de la SESAN.




8 h) Otras que sean asignadas por la maxima +  Se apoyo durante el mes de noviembre de 2023, en otras
; autoridad. actividades que fueron asignadas por la maxima autoridad.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccion de Despacho
Superior de SESAN.

Atentamente,

f) f)
DP| 2447 80226 0101 M.Sc. Lizett Marie Guzmdn Judrez

Secrelaria de SeguridadA.‘imen;arfeyNui:fcw’anal
Dela Presidencia e Ja Republica
-SESAN-




