Informe de Actividades Octubre 2023

Licda.

Lizett Marie Guzman Juaréz

Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su despacho

Zacapa 31 de octubre de 2023

Respetuosamente me dirijo a usled, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Octubre de 2023, con
el fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO, que a continuacion

se describe:

DSESAN-585-2023-029 -
2. Nombre: Diana Stephania Barrera Acevedo
3. Unidad Administrativa: Fortalecimiento Institucional / Zacapa

1. Contrato No.

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO! ACTIVIDADES REALIZADAS

y s - :
z) Pa:rhgpar en el apzyo logistico dde .(Ijas reumone;s +  Realizacion de convocatoria mediante oficio circular para la
Del ra”aJoD corrtwaca ta? y cenducieas por & participacién en las reuniones con el personal de la Delegacion
i e correspondiente al mes de octubre 2023.

> ; =
2 B.rlndar a(enmoneifr apoiyci ﬁ !.as persionta:? ,q“e B Se brindo informacion de forma electronica al personal que
rec:;nereln F:OF m ;IU deeor:lco. [esc FOflI'CD Y| necesita informacion relacionada a temas de Seguridad
pe °T’a”7‘?”e' lnguyenbo , a ok oracwon' ) Y| Alimentaria y Nutricional correspondiente al mes de oclubre
actualizacion del directorio impreso Yy electronico 2023

de todos los contactos de la Delegacion, para dar
seguimiento a las actividades establecidas por la
misma.

- Elaboracion y verificacion de directorio correcto  del
personal de las instituciones correspondiente al mes de octubre
2023.

3 c) Apoyar en la elaboracion y traslado de informes
ordinarios vy extraordinarios, planificaciones,

+  Seguimiento, elaboracion y  traslado de informes
relacionados a temas de SAN, envio de solicitud de insumos,

ingresa a la Delegacion y el seguimiento necesario
para dar respuesta a lo requerido.

calendarizacion, y otros documentos que le sean . : i o )
id envio de informacion de calendarizacién de reuniones de
r 5. ; P
requeridos COMUSAN y CODESAN vy envio de reporte de las actividades
realizadas en el mes de la Delegacion Departamental
correspondiente al mes de octubre 2023.
4 = - ) ‘
d) _quaborar en Ia cIamﬂcacpn, rgglstro . Se documento la informacion recibida solicitando
seguimiento a la correspondencia oficial que

informacion relacionado a SAN en el mes de octubre 2023.

5 e) Participar en los procedimientos administrativos
que apoyan el quehacer de la Delegacion,
incluyendo la revision de los requerimientos de
insumos, suministros y equipo necesarios para las
actividades de |la Delegacion.

«  Participacion y realizacion en apoyo a los documentos
administrativos de la Delegacién en el mes de octubre 2023.




B« f) Otras actividades que le sean requeridas por el »  Participacion en reunion ordinaria de CODESAN
Delegado Departamental, Direccion de correspondiente al mes de Octubre 2023.
Fortalecimiento Institucional, Subsecretaria
Técnica y Despacho Superior.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccion de
Fortalecimiento Institucional de SESAN.

Alentamente,

DPI

Licencikdo Rafaél Salin
Director de Fortalkcimiento Insflugional
Secretaria de Sequridad Alimentaria y Nutricional
-SESAN-



