Licda.

Informe de Actividades Octubre 2023

Lizett Marie Guzman Juaréz
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su despacho

Quetzaltenango 31 de octubre de 2023

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Octubre de 2023, con
el fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO, que a continuacion
se describe:

1. Contrato No.
2. Nombre:
3. Unidad Administrativa:

DSESAN-488-2023-029
Lily Natalia Escobar Martinez

Fortalecimiento Institucional / Quetzaltenango

4. A continuacién detallo las actividades realizadas:

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS
1 i i 5
323 Pa:gz;par eno:J azgy: logistico ;e .(Ijas reumonels Colaboré en reuniones de la Delegacion de Quetzaltenango
Bl aciériDDecarta:entZi y conducidas por la en donde se socializaron procedimientos de importancia para
9 P ’ los procedimientos de la SESAN con los monitores y colaboré
en la reunién mensual de CODESAN.
2 . -
B Bpndar IR y. apoyo a. I.as persona§ gue loif,, Colaboré en €l envio del archivo de actualizacion de datos
requieren por medio telefénico, electronico vy .
ersonalmente incluyendo la  elaboracion delipérsanalas la Delegasion.
B o s A ; Y| Colaboré en procedimientos establecidos de la SESAN, por
actualizacién del directorio impreso y electronico . e -
iy medio de correo electrénico vy fisico.
de todos los contactos de la Delegacion, para dar
seguimiento a las actividades establecidas por la
misma.
c)d{\poyar &h e elatborac(;l_on y trasladlo dfe |nf0rmes » Colabore en consolidacion y envié en fisico de los informes
e lnarsqs ”y et S o o mensuales y facturas del personal 029 y el envid de informes
calendarizaciéon, y otros documentos que le sean .
id de los monitores 021.
requendos. Colabore en consolidar planificaciones quincenales de los
monitores y delegado de Quetzaltenango.
Colabore en recepcionar papeleria para el pago del alquiler de la
Delegacion.
& .Cc?lat:orar eln i cIaSIﬁgacm_n, r?gs’tro Y|+ Colabore en generar guias para &l envié de documentos, al
Tsegmmxeno 2 8 .’ccrrespon en.ma.\ ol qge igual que la recepcion de documentos de diferentes
ingresa a la Delegacion y el seguimiento necesario procedimientos para la Delegacion
para dar respuesta a lo requeridao. '
5 e) Participar en los procedimientos administrativos

que apoyan el quehacer de la Delegacién,
incluyendo la revision de los requerimientos de
insumos, suministros y equipo necesarios para las
actividades de la Delegacion.

+  Colaboré en la realizacion de diferentes oficios que sirven
para diferentes procesos de la Delegacion.

Colabore en la elaboraciéon de papeleria para la
solicitar combustible para la Delegacion.

Colabore en la solicitud de insumos.

liquidar vy




- 6 f) Otras actividades que le sean requeridas por el +  Colaboré en diferentes actividades requeridas por la
Delegado Departamental, Direccién de Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional.
Fortalecimiento Institucional, Subsecretaria
Técnica y Despacho Superior.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccion de

Fortalecimiento Institucional de SESAN.

TV AVA

DPI 2522 36211 0901

Atentamente,

v
Licengiddo RaMuIinas llardo

Treclor de Fortalecimiento Insli ion‘all
cretarla de Sequridad Alimentaria y \utrcional
-SESAN-
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