Informe de Actividades Octubre 2023

Licda.
Lizett Marie Guzman Juaréz
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional

Su despacho

Jutiapa 31 de octubre de 2023

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Octubre de 2023, con
el fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICQ; que a continuacién

se describe:

1. Contrato No. DSESAN-468-2023-029
2. Nombre: Kenia Adianelys Virula Zepeda
3. Unidad Administrativa: Fortalecimiento Institucional / Jutiapa

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS

1 . =— .
z) Pe:rrtlglp_ar &n 8l ap(cj)yo Ioglstica {;je _(Ijas reunlonels «  Se participd en reunion con la finalidad de dar a conocer las
© a”aJo convocagas y conducidas  por 1a intervenciones y acciones realizadas de la SAN en pro de la
Delegacion Departamental. -

poblacion.

D) . =
R B‘rlndar atencion é apoty?ﬁ |‘as pers;onta§ gue ® . En seguimiento a las actividades administrativas de la
reqUIereln pzor mello deeor:lco, Ielfc rOI'jII'CO y Delegacion departamental de SESAN Jutiapa se brindé apoyo
o, WOSUEe: '8 BEHRVERON X ) en of smis de in programacion de reuniones CODESAN vy
actualizacion del directorio impreso y electronico

de todos los contactos de la Delegacion, para dar
seguimiento a las actividades establecidas por la
misma.

COMUSAN para la socializacién de la POLSAN.

3 c) Apoyar en la elaboracion y traslade de informes
ordinarios y extraordinarios, planificacicnes,
calendarizacion, y otros documentos que le sean

« En cumplimiento de las actividades administrativas se
apoyé en el envio de la matriz interna de SESAN Jutiapa a

ingresa a la Delegacion y el seguimiento necesario
para dar respuesta a lo requerido.

T, través de correo electronico también, en el envio de
ueridos. - : 2 X
q conocimientos de envio a las diferentes areas de SESAN
central.
4 d) Colaborar en la clasificacion, registro L . .
) - ! g y Como apoyo a las actividades administrativas se elaboraron
seguimiento a la correspondencia oficial que

guias de cargo expreso para el envio de documentos varios asi
mismo, en el recibimiento de correspondencia.

5 e) Participar en los procedimientos administrativos
que apoyan el quehacer de la Delegacion,
incluyendo la revision de los requerimientos de
insumos, suministros y equipo necesarios para las
actividades de la Delegacion.

« En cumplimiento a los requerimientos administrativos se
apoyo en la clasificacion de insumos para el funcionamiento de
la delegacion departamental de Jutiapa asi mismo, el envio del
mismo al area correspondiente.




6 f) Otras actividades que le sean requeridas por el +  Se apoyo en las diferentes actividades para el

Delegado Departamental, Direccion de funcionamiento de la delegacion departamental asi como en
Fortalecimiento Institucional, Subsecretaria realizar publicaciones de facebook de la pagina SESAN Jutiapa.
Técnica y Despacho Superior.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccion de
Fortalecimiento Instituciopal de SESAN.,

Atentamente,

f)

Licénciadp Rafaél %ﬁnas Gallurd
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