Informe de Actividades Octubre 2023

Licda.

Lizett Marie Guzman Juaréz

Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su despacho

Jalapa 31 de octubre de 2023

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Octubre de 2023, con
el fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO, que a continuacion

se describe:

DSESAN-457-2023-029
2. Nombre: Flor de Maria Martidez Ramos de Yanes

3. Unidad Administrativa: Fortalecimiento Institucional / Jalapa
4, A continuacion detallo las actividades realizadas:

1. Contrato No.

UNo. U ACTIVIDADES CONTENIDAS EN.CONTRATO. | ACTIVIDADESREALIZADAS
L i) Pa:rhglplar oty &l apzyo logistics ;e .LES reumonels +  Participé en el apoyo logistico de las reuniones de trabajo
Del ra»;jUD cogvoca tatls y conducidas por fa | .. .o~ecadas y conducidas por la Delegacion Departamental de
SIEUECn RERRpRIToniaL. Jalapa durante el mes de octubre 2023
< b) B'rlndar BT )é apotyclu fef I'as perslontas‘; gue al Apoyé en la elaboracién y actualizacion del directorio de
reqwereln ;zor rﬁelm deeor;lco. lesc ror-\{co Y|'los contactos de la Delegacion Departamental tanto impreso
persor?a mﬁn < |n(? uyen-o ) = Oi’aCIOPI' ) Y| como digital para dar seguimiento a las actividades
actualizacion del directorio impreso y electronico

de todos los contactos de la Delegacion, para dar
seguimiento a las actividades establecidas por la
misma.

establecidas por la misma

3 c) Apoyar en la elaboracion y traslado de informes
ordinarios y  extraordinarios, planificaciones,
calendarizacion, y otros documentos que le sean

Apoyé con el traslado de documentos dirigidos a los directores
de fortalecimiento institucional y financiero a fin de dar a

ingresa a la Delegacion y el seguimiento necesario
para dar respuesta a lo requerido.

Gk cie conocer los ultimos folios utilizados en los libros autorizados
por Contraloria General de Cuentas, asi como de |la
disponibilidad de formularios V-A, V-C y V-L. también con el
traslado de informes de actividades correspondientes al mes de
octubre y factura de pago del personal 029, verificando que
estén sin errores

< d) Colaborar en la clasificacién, registro vy : v ; o
- : o + Se apoyé con la clasificacion, registro y seguimiento de la
seguimiento a la correspondencia oficial que

correspondencia oficial, que ingresé a la delegaciéon en el mes
de octubre; y generando guias de Cargo Expreso para trasladar
los documentos dirigidos a las diferentes areas o direcciones
de SESAN Central

5 e) Participar en los procedimientos administrativos
gue apoyan el quehacer de la Delegacion,
incluyendo la revision de los requerimientos de
insumos, suministros y equipo necesarios para las
actividades de la Delegacion.

« Colaboré en realizar solicitud de los requerimientos de
insumos, suministros y equipo necesarios para realizar las
actividades de la Delegacion Departamental de Jalapa durante
el mes de octubre 2023




6 f) Otras actividades que le sean requeridas por el +  Porrequerimiento del Delegado Departamental y Monitora

Delegado Departamental, Direccion de con Funciones de Control y Manejo de cupones de Combustible
Fortalecimiento Institucional, Subsecretaria Departamental, realicé el consolidado y envio de las planificacién
Técnica y Despacho Superior. de las actividades de las quincenas 19 y 20; y consolidar los

informes de logros y actividades semanales, del mes de octubre
los cuales fueron trasladados mediante correo electronico a la
Direccion de Fortalecimiento Institucional.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archives de la direccion de
Fortalecimiento Institucional de SESAN. i

Atentamente,

f)

DPI 2367 37198 2106 /

f)

! ’ ’
Licenciado Rafkél Salinas Gallardo
Ghreclor de Foraleciniento Insitupionel
Secretarfa de Sequridad Alimentaria y Nutricional
-SESAN-



