Licda.

Informe de Actividades Octubre 2023

Lizett Marie Guzman Juaréz -
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su despacho

Chiquimula 31 de octubre de 2023

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Octubre de 2023, con
el fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO, que a continuacion

se describe:
1. Contrato No. DSESAN-409-2023-029
2. Nombre: Jennifer Karina Monroy Tobar

3. Unidad Administrativa:

Fortalecimiento Institucional / Chiquimula

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

| No." "l ACTIVIDADES CONTENIDAS EN.CONTRATO " " ACTIVIDADES REALIZADAS

! z) Pa:rtlglpar en el apgyo logistico :e .(Ijas reumonels + Se brindé apoyo logistico en sesiones realizadas por el
el ra_'aljoD convoca aT y conducidas por la Delegado Departamental a fin de brindar lineamientos vy
Delegacion Departamental coordinar las actividades desarrolladas durante el mes de

octubre del presente ano.

. b) 8_r|ndar ALSNEIN g apoty?fg I.as perslonta§ gue A Se apoyd a la delegacién departamental con el registro
reqwereln ;;or rT\ello deeorlnco, Iesc ror?!co y fisico de las llamadas telefonicas que se realizaron y recibieron
pe[rsolrja m,e,n e'd | Ir:f uy:an-o ) 4 o oraTcmtn_ ) Y'| durante el mes de octubre. Asimismo se dio seguimiento a lo
ZC utaclizacr(r)n et ltrac c;rlol lm{;}r?so y RiRe ron(;co requerido mediante correos electronicos, enviados de las
. Qqs S 5 acos. .e e eegacno.n, para aar | i rentes areas y direcciones de SESAN Central.
seguimiento a las aclividades establecidas por la
misma.

3 = : -

9 ’_‘F’OYE" e Ig elaboracpn y Tgtng de |nformes + Se apoyé con el llenado del formato para solicitud de

ordinarios y  extraordinarios, planificaciones, . .

= traslado de bienes, que corresponde a la entrega de equipo de

calendarizacion, y otros documentos que le sean ; i % i

; fid computo que ya no se utilizard en la delegacién departamental,

ENREES asi como la flota de vehiculos de dos ruedas. Asi también con
el fin de dar seguimiento al status y movimientos realizados en
los libros que se utilizan en la delegacién departamental, se
elaboraron tres informes en los cuales se dio a conocer el
numero de la ultima acta realizada, los Ultimos folios en el
registro de asistencia y los formularios de viaticos, disponibles,
adjuntando a éstos, copia certificada de los folios utilizados.

4 ; - - .

d) quaborar =0 8 clasrﬁcacpn, reglstro 1. Se apoyd con la clasificacion, registro y archivo de
seguimiento a la correspondencia oficial que ) . e
) L, o ) documentos oficiales que ingresaron a la delegacion
ingresa a la Delegacion y el seguimiento necesario
: departamental durante el mes de octubre.
para dar respuesta a lo requerido.
5 e) Participar en los procedimientos administrativos

que apoyan el quehacer de la Delegacion,
incluyendo la revision de los requerimientos de
insumos, suministros y equipo necesarios para las
actividades de la Delegacion.

+ Se brindé apoyo a la delegaciéon departamental, con la
elaboracion de carta de satisfaccion y envio de factura de pago
por el servicio de arrendamiento del inmueble que ocupa la
delegacion departamental de Chiquimula, traslado de cotizacién
por servicio de mantenimiento y reparacién del vehiculo tipo
PickUp con placas O039BBS, firmada por el encargado del




T vehiculo y con el respectivo sello de la delegacion. i
) f) Otras actividades que le sean requeridas por el - Se apoy0 y participo en capacilacion virtual impartida por 1
Delegado Depariamental, Direccion de personal de BANTRAR, en la cual se imparlio el tema: .

| orlalecimiento Instiiucional, Subsecretaria Enfocarse en una sola tarea, con gl objetivo de desarroiiar |
Tacnica y Despacho Superior, esfraiegias a fin de sobrelievar el estrés v anrender &l manejo de |

lsg emocionss gue se presentan an cads area de {rabajo de iz
d
institucion.

H i

5. Los documentes que respaldan el productc del frabajo realizadc se
Forfalecimiento Institucional de SESAN.

Atentamente,

Birector de Fortelecimiento Institucion ‘
Secretaria de Sequridad Alimentaria y Nl fonal
-SESAN-



