Licda.

Informe de Actividades Octubre 2023

Lizett Marie Guzman Juaréz
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su despacho

Guatemala 31 de octubre de 2023

Respetucsamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Octubre de 2023, con
el fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO, gque a continuacion
se describe:

1. Contrato No.

2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

DSESAN-369-2023-029
Humberto Augusto Paniagua Lemus
Fortalecimiento Institucional

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS
1 a) Apoyar en la atencidn y seguimiento de los g o
o N : ) « Apoyar en el seguimiento de los servicios de
servicios de mantenimiento, accesorios e insumos i ; y ;
: i ) mantenimiento, accesorios e insumos de las necesidades
de las necesidades vehiculares requeridas por las ; . 3
. . ", vehiculares requeridas por delegaciones departamentales y la
Delegaciones Departamentales y la Direccion de ; is i ; Sk
S iy . direccion de fortalecimiento, asi como el seguimiento a la
Fortalecimiento  Institucional, asi como el e > ;
L i, ) habilitacion de libros de combustibles y de actas de las
seguimientc a la habilitacién de libros de :
. . . delegaciones departamentales.
combustibles v los registros correspondientes.
2 b) Apoyar a la Direccion de Fortalecimiento en la . 32 o -
a5 : : S + Apoye a la Direccion de Fortalecimiento en la generacion
generacion de informes  sobre  diagndsticos, : Ee e p
. i : de informes sobre servicios de mantenimiento de los vehiculos,
servicios de mantenimientc de los vehiculos, la e ; ; ! =
. ) ; la distribucion y uso del combustibles asignado a la Direccion,
distribucion y uso del combustible asignade a la
Direccion
2, Apgyar_gn o segu|m|efj|tc? y venﬁcacmn. de i, Apoye en el seguimiento y verificacion de las
planificacion de actividades realizadas ; ; - ; :
: - planificaciones de las actividades realizadas quincenalmente
quincenalmente por los Facilitadores de Procesos i
: por los Facilitadores de Procesos y el personal de las
y el personal de las  Delegaciones ;
Delegacioes Departamentales.
Departamentales.
d) Apoyar en ‘?l ‘segmmento,' consolldaqpn 1. Apoye en en seguimiento, consolidacién y ftraslado de
traslado de planificaciones y registro de bitacoras ’ ; - - y
: , ) planificaciones vy registro de bitacoras quincenales de las
quincenales de las acciones realizadas por el ; . 1
) acciones realizadas por el personal de las Delegaciones
personal de las Delegaciones Departamentales
; Departamentales.
asignadas.

5 i6 registr a . . .
&) Apoyar e_n 8 .re?cepcon y fregsio d? : + Apoye en la recepcion y registro de las correspondencia
correspondencia recibida de las delegaciones " . =

- recibia de las delegaciones departamentales y facilitadores de
departamentales y facilitadores de  procesos . N .
. . : procesos realacinados con el manetenimiento de vehiculos y
relacionados con el mantenimiento, accesorios e .
: X ) combustibles.
insumos de vehiculos y combustibles.
6 f) Apoyar en el seguimiento y verificacion de las

bitdcoras de recorrido de vehiculos realizadas
quincenalmente por los Facilitadores de Procesos
y por las Delegaciones Departamentales.

«+ Apoye en el seguimiento y verificacion de las Bitacoras de
recorrido que los vehiculos de los facilitadores realizadas
quincenalmente y por |la delegaciones departamentales.




g) Apoyar a la Direccion de Fortalecimiento
Institucional en la verificacion y seguimiento de
libro de registro y control de los cupones de
combustibles asi como las liquidaciones
correspondientes.

Apoye a la Direccién de Fortalecimiento Institucional en la
verificacion y seguimiento del libro de registro y control de los
cupones de combustible asi como las liquidaciones
correspondientes.

8 h) Apoyar en el seguimiento para el cumplimiento g G
; Wi Apoye en el seguimiento para el cumplimiento de las
de las recomendaciones de la Auditoria Interna, ; o 5 ’
2 ) & recomendaciones de la Auditoria Interna, relacionadas con el
relacionadas con el uso, registro y seguimiento de : w 2 oo
i o ) uso y registro y seguimiento de los combustibles y bitécoras
los combustibles y bitacoras de los vehiculos : 2 %
- . de los vehiculos utilizados por los Facilitadores de Procesos vy
utilizados por los Facilitadores de Procesos y por :
. por las Delegaciones Departamentales.
las Delegaciones Departamentales.
9 i) A Di i0 Fort. imi ; - b o
) . pgyar ol |reFCfon ee = al{ammlento « Apoyar a la Direccion de Fortalecimiento Institucional en el
Institucional en el seguimiento de expedientes y 5l :
. seguimiento de Expedientes y Facturas de pago de
facturas de pago de arrendamiento de los ; ; ;
5 : arrendamientos de los inmuebles que ocupan las Delegaciones
inmuebles que ocupan las Delegaciones
Departamentales.
Departamentales.
10 j) Otras actividades que le sean requeridas por la + Apoye a la Direccion en la Elaboracién de Oficios

Direccion de Fortalecimiento Institucional y el
Despacho Superior.

relacionadas con las Delegaciones Departamentales y las
distintas Direcciones de Sesan.

5. Los documentos que
Fortalecimiento Institucional de SESAN.

respaldan el producto del trabajo

Atentamente,

f)
DPI_*591 78130 0104

f)

realizado se encuentra en los, archivos de la direccion de

= el

Director e Fisglecimiento lastietional |
arta de Sequridad Alimentaria y[Nulricione
-SESAN-




