Licda.

Informe de Actividades Octubre 2023

Lizett Marie Guzman Juaréz
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su despacho

Guatemala 31 de octubre de 2023

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Octubre de 2023, con
el fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO, que a continuacién
se describe:

1. Contrato No.

2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

DSESAN-357-2023-029
Marta Raquel Elias Carpio
Cooperacion Externa

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS

4 a) JApoyar en la recepcion, clasificacion, Taglsto | | Durante el mes de octubre se apoyé en la recepcion
resguardo(,j @stnb:czc;n Y iegglmlﬁnto d‘?et, tla clasificacion, registro, resguardo, distribucion y seguimiento de
c[:)c_)rrespon enc;a les ..3 ﬂy - acu; as ;S n asl la correspondencia desde y hacia las distintas Direcciones de

|recmdc?netzm © at i;?s'.:;c'?n © acuerdo la la institucion de acuerdo al procedimiento establecido; asi
pr{':cel)mlu 0 estg ecl c:j. | ale- ?Omo da como la actualizacién continua del Directorio de cooperantes
POARIERRICG  SARIOMR .e ”..?c orio © que contenga informacion acordada con el titular de
cooperantes que contenga informacion acordada Cooperacién Extemna
con el titular de Cooperacion Externa. )

2 i6 5
lb)forl‘;pc;yar an la claboragion: Bor decumeplos & | Durante el mes de octubre se apoy6 en la elaboracion de
5 . documentos e informes.

9 ClApeysr &N:8ipraaete 99 9, piarfiEadon anle] e | | Durante el mes de octubre se apoyd en el proceso de la
Iaolilreczl:n etlje Sgoolpgracscn dExterlna _DCI,E' ey planificacién anual de la Direccion de Cooperacion Externa
apoy . QU= 8 A8 @esdlies -DCE- y apoyo en el seguimiento de las acciones
comprometidas. comprometidas

4 .z
glcun/:;)r?tyar fn ”Ia Irecsep{cm{nﬁ_ s lamadas;| , Durante el mes de octubre se apoydé en la recepcion de

By FRERRIDIGI SISy llamadas, documentos y atencién a los visitantes;
5 o it "
E).IAF:OYO |[09|Stlco thr.al a?le delsasrrollo r:zsreunlon:s + Durante el mes de octubre se apoyo en la logistica para el
|a.e.1."a es mutt rates, as 2 desarrollo de reuniones bilaterales, multilaterales, mesas de
sensibilizacion; e
6 f) Apoyo en la elaboracion de agenda de trabajo de

las diferentes reuniones de la Direccion de
Cooperacion Externa -DCE- para la revision vy
actualizacion de los procesos requeridos;

» Durante el mes de octubre se apoyé en la elaboracion de
agenda de trabajo de las diferentes reuniones de la Direccion
de Cooperacion Externa -DCE- para la revisiéon y actualizacion
de los procesos requeridos;




7 g) Otras actividades que sean asignadas por el «  Durante el mes de octubre se apoyo en otras actividades
titular de la Direccién de Cooperacion Externa que fueron asignadas por el titular de la Direccién de
-DCE- de la Secretaria de Seguridad Alimentaria y Cooperacion Externa -DCE- de la Secretaria de Seguridad
Nutricional de la Presidencia de la Republica — Alimentaria y Nutricional de la Presidencia de la Republica —
SESAN-, SESAN-,

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccién de Cooperacion
Externa de SESAN.

Atentamente, / ;4) S

1614 07889 0101

—— ThaHriel Jgsé Pérlez Tuna
3BECRETARIO TECNICO
‘b Sequridad Alimentaria y Nult ficional
presidenciade la Replblica
-SESAN-




