Informe de Actividades Octubre 2023

Guatemala 31 de octubre de 2023

Licda.

Lizett Marie Guzman Juaréz

Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su despacho

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Octubre de 2023, con
el fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO, que a continuacién
se describe:

1. Contrato No. DSESAN -351-2023-029

2. Nombre: Laura Alejandra Cordero Golon de Garcia
3. Unidad Administrativa: Comunicacion e Informacién

4, A continuacion detallo las actividades realizadas:

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS

1 a) Apoyo en el protocolo de todas las actividades y

. e » Se coordind el apoyo logistico de protocolo en la
eventos publicos e institucionales A g y P

capacitacion de Etiqueta, Protocolo y Ceremonial Diplomatico.
En la capacitacion para personal de mantenimiento de SESAN
en POLSAN.

2 b) Apoyo durante los eventos a realizarse con otras
instituciones, privadas y organizaciones
internacionales, siendo el enlace por parte de
Direcciéon de Comunicacion e Informacién

+ Se coordind el apoyo logistico y de protocolo en las
reuniones: con el proyecto PiNN/Catie sobre sala situacional
con el Subsecretario Técnico de SESAN y en reunion con
representantes de UNICEF, SESAN e INCAP sobre resolucién
de procesos.

3 c) Apoyo en las actividades internas de las
diferentes Direcciones y Unidades de la Secretaria
de Seguridad Alimentaria y Nutricional de la
Presidencia de la Republica ~SESAN-.

+ Se envid invitacion a participar los familiares de los
trabajadores de SESAN menores de edad para elaborar un
dibujo conmemorativo del Dia Mundial de la Alimentacion y se
enviaron por correo y se cambid el fondo de pantalla con los
dibujos que se recibieron. Se enviaron por correo institucional
los post de los dias conmemorativos de octubre: Dia
Interamericano del agua, Dia Internacional de las Mujeres
Rurales, Dia Mundial del Lavado de Manos y Dia Mundial de la
Alimentacion.

4 d) Apoyo en la elaboracion de agenda vy
seguimiento a coberturas de la Direccion de
Comunicacién 2] Informacion, incluye la
confirmacion de actividades con los directores vy
autoridades.

+ Se solicitaron las agendas semanales de las autoridades
de SESAN vy se coordiné la cobertura de cada una.

5 e) Apoyo en la actualizaciéon, diagramacién vy
colocacion de material comunicacional en las
carteleras institucionales o utilizacion de otros
canales comunicacionales, principalmente
internos, que se definan.

+ Se diagramaron mas de 15 boletines informativos, se
imprimieron y se cambiaron en las 6 carteleras de SESAN.




6 f) Otras actividades que sean asignadas. «  Se realizo el listado de los dias conmemorativos de
Noviembre 2023 y se trasladd para la elaboracién de los artes.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccién de
Comunicacién e Informacion de SESAN.

Atentamente,

/ __/[j
f) //;2'-#; f) , £
DPI 2634735902 0101 L;c,]osép&w PR

Director de Comunicacién e |
Secretaria de Sequridag Alimentari
-SESAN-

f) f)




