Licda.

Informe de Actividades Octubre 2023

Lizett Marie Guzman Juaréz
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su despacho

Guatemala 31 de octubre de 2023

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Octubre de 2023, con
el fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO, que a continuacion
se describe:

1. Contrato No.

2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

DSESAN-347-2023-029
Siarid Odette Gaitan Zaldana
Financiera

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

 No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS

y =
a) AIF;OYO on la preparion l'de (:ocumentﬁls ,‘,je Apoyo en la blsqueda de documentos de respaldo,
res;iablo parT g§e| Ze ]rea lfe, 2 lconm |ac;on elaboracion de cuadros y preparacién de oficios dirigidos a la
EEESMESBZ; rgngIONWEEanenaargDssuy ::Vf‘;“e; alz Direccién de Contabilidad del Estado del Ministerio de Finanzas
Direccion de Contabilidad deIi ?Estado del Ministeri Fubliss y .atea da Wvsmianos e la SESAN pera. de
de Finanz P'bTi 4 e ere regularizacién de las cuentas contables 1232-03 De oficina y
i = PSSR muebles, 1232-05 Educacional, cultural y recreativo, 1232-07

De comunicaciones y 1237 Otros activos fijos.

2 b) Apoyo en la elaboracion de informes financieros | Apoyo en la elaboracién de informes de ejecucion
ge EOZ ;ECU'EI(_)S qtue_ administlr\?tlg.Se;:retzrla dle presupuestaria mensual que se presentan a las distintas
egl‘frl a ) inEniaia , y' WiIGng . .e a Direcciones y al Sub despacho administrativo de la SESAN,
Presidencia de la Republica, en el ambito de
competencia de la Direccion Financiera.

3 c) Apoyo en las actividades que se desarrollan en | Apoyo en la revisién de informes 029
las dreas de Contablllda.d:'Tesorena, F‘re_supuesto y Apoyo en la revision de documentos de liquidacion de fondo
SIAF, tales como revision de expedientes que rotativo y caja chica
soport.an le e;epumon _de Ue108 de‘le.a Setretarls de Apoyo en la revision de documentos para pago del servicio de
Seguridad  Alimentaria y  Nutricional de Ila mensajerfa
Pre5|d?nc:a l?’eb'la Republice; de sonforoiddd & 18 Apoyo en la revision de expedientes para liquidacion de
MOEMATvA Speame; servicios de reparacion y mantenimiento de vehiculos.

Apoyo en la revision de documentos para pago de
arrendamientos.

Apoyo en la revision de documentos de compras y servicios
varios.

Apoyo en la revision de expedientes de solicitud de visa
presupuestaria.

4 . .

d) Apeye an @l fedislio Oe los bisnes procadentss | | Apoyo en la busqueda de documentos de respaldo para

de donaciones. (regularizacién contable).

regularizar los bienes procedentes de donaciones de distintas
cuentas contables.




5 e) Otras actividades asignadas por el titular de la - Apoyo en la generacion e integracion de reportes mensuales

Direccién Financiera y las autoridades superiores que se publican para cumplir con la Ley de Acceso a Informacion
. de la Secretaria de Seguridad Alimentaria y Publica.
Nutricional de la Presidencia de la Republica Apoyo en la elaboracion de oficios para el seguimiento de las
-SESAN-. acciones relacionadas con el saneamiento de las cuentas
contables.

Otras actividades asignadas por la Directora Financiera

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la _direccion de Financiera de
SESAN.

Atentamente,

< feus Z;M/

DRI 2603 59122 0613




