Licda.

Informe de Actividades Octubre 2023

Lizett Marie Guzman Juaréz
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional

Su despacho

Gualemala 31 de octubre de 2023

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Aclividades realizadas durante el mes de Oclubre de 2023, con
el fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO, que a continuacién
se describe:

1. Contrato No.
2. Nombre:
3. Unidad Administrativa:

DSESAN-343-2023-029
Ingrid Yesenia Ochoa Lépez

Administrativa v de Recursos Humanos

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS
Z) Apoyto Uen (,iamf;car, orldeng%SKN Y .lAIa +  En el mes de octubre apoyé en clasificar, ordenar y ubicar
ocun?eﬁ RGO gensiaia P d y audliar | . documentacion generada por la SESAN y auxiliar electronico
electrénico.

2 id d ; o
b)  Apoyo ?n la recepcion y  enlrega 1. En el mes de octubre apoyé en la recepcién y entrega de
correspondencia. ) .

correspondencia.

3 €} Apeyo: en ashslizaciones: de lisencias y miltas: | , En el mes de oclubre apoyé en actualizaciones de
ce: Jrangile da los aslegacionas depademantales Y licencias multas de transito de las delegaciones
ficinas centrales ) > - .

° ' departamentales y oficinas centrales.
?) Apc;yc; Aen ‘2 c:/la;)?ralcmn ge :nfo;r'r;-le mensaal ¥ { En el mes de oclubre apoyé en la elaboracién de informe
RRIDTLR S e e S D s mensual y logros del Area de Vehiculos y Combustible .
:3) gp;)yo & ~rb§§epc;on,l Si?‘i"mer:? yi L'Oc?lm Se «  En el mes de octubre apoyé en la recepcidn, seguimiento y
E))SI n otmei} reclll o8 tT %ﬁoia VE :clu alr € Ca%8 | control de los informes recibidos de la flota vehicular de cada
elegacion Departamentaly Dlicinas tentrales. Delegacién Departamental y Oficinas Centrales.
:)éAﬁoyoden Lalr‘onforlr‘nf’:m;n ds ex;ljedier:;.t?s pTra En el mes de octubre apoyé en la conformacién de
; mle, o Dol ARICNEED  ROF e lietkiies expedientes para tramite de baja solicitado por las diferentes
delegaciones departamentales. .

delegaciones departamentales.

7 g) Apoyo en el seguimiento a vehiculos asegurados | | =W TR NO— L WS T
de la flota vehicular de la SESAN. '

8 o e
h.).t.Apro en la elaboracion de formularios de | En el mes de oclubre apoyé en la elaboracion de
i formularios de vialicos.

i)A la elab ion d isici ;

2 LLABE0 BD eI EIC Ve TRqRIsitongs + En el mes de oclubre apoyé en la elaboracion de

requisiciones.

10 - e g S e . . B
]\)”E[labloraclgn ::u ?ir;{l;los originados en el Area de En el mes de oclubre apoyé en la elaboracion de oficios
ehiculos y L-ombustible. originados en el Area de Vehiculos y Combustible.

k) Revl’sar biiecoras: 'y oficles oe Bmiregs de En el mes de oclubre apoyé revisar bitacoras y oficios de
combustible.

entrega de combustible.




+  En el mes de octubre apoyé en otras aclividades que son
requeridas por el Director Administrativo y de Recursos Humanos
o las Autoridades Superiores de la SESAN

12 1) Brindar apoyo en olras aclividades que le sean
requeridas por el Director Administrativo y de
Recursos Humanos o las Autoridades Superiores
de la SESAN.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccion de Administrativa

y de Recursos Humanos de SESAN.

Atentamente,

A . /:-
Damaris Clarisa Lope ﬁa;er
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