Licda.
Lizett Marie
Secretaria d

Informe de Actividades Octubre 2023

Guzman Juareéz
e Seguridad Alimentaria y Nutricional

Su despacho

Guatemala 31 de octubre de 2023

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Octubre de 2023, con
el fin de dar cumplimiento a la cldusula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO, gue a continuacion

se describe:
1. Contrato No. DSESAN-342-2023-029
2. Nombre: Alma Yanira Romero Gervacio

3. Unidad Administrativa:

Administrativa v de Recursos Humanos

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:
No. ~ ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATQ ACTIVIDADES REALIZADAS
] - - .
a) Apoyo e .Ia Rlebaracion .d.e Bfiste 2a: solliiud En el mes de octubre apoyeé en la elaboracion de oficios de
de combustible de  Oficinas Centrales vy 52 ’ : :
. solicitud de combustible de Oficinas Centrales y Delegaciones
Delegaciones Departamentales.
Departamentales.
2 7 T
b) Apoyo = Ilﬁ? rec;ep\r}{or? dle l!agﬁadzs :zllefomcas En el mes de octubre apoyé en la recepcion de llamadas
que Ingresan af Area de Veniculos y L.ombustiole. telefonicas que ingresan al Area de Vehiculos y Combustible.
3 i i . ; ;
©) Apoyo en e{_ momto.:eo de veniculos de ﬁ:uatro + En el mes de octubre apoyé en el monitoreo de vehiculos
ruedas por medic de dispositivo GPS y gestion de . . - -
- : i de cuatro ruedas por medio de dispositivo GPS y gestion de
revision fisica del dispositivo cuando presenta g . -
il revision fisica del dispositivo cuando presenta fallas.
# d) fgeye .gn el wegisto ) Y werifeaciin d?_ i Ik En el mes de octubre apoyé en el registro y verificacion de
documentacion de conformidad a los requisitos i . il
. ) ) ; la  documentacion de conformidad a los  requisitos
indispensables del libro de combustible del Area de | . . ’ ; : ;
; ; indispensables del libro de combustible del Area de Vehiculos y
Vehiculos y Combustible. ;
Combustible.
5 I i6 i ita " i 2
& Apa.yo. ge o8 eiab'orac:on y reg's"" g himeoEs , En el mes de octubre apoyé en la elaboracion y registro de
de movimiento de vehiculos de Oficinas Centrales. - ;3 : :
bitacoras de movimiento de vehiculos de Oficinas Centrales.
6 | o lici ; 5 i
0 .‘.\poyo 'en £ [EESPCR 8 olichudcs dey) En el mes de octubre apoye en la recepcion de solicitudes
comisiones internas y externas y el control de las ;o ; .
. ; s - de comisiones internas y externas y el control de las mismas
mismas en el pizarron. Y creacion de rutas, ¢ . = .
i " en el pizarron. Y creacion de rutas, cuando no existen en el
cuando no existen en el programa de vehiculos. .
programa de vehiculos.
7 | fol i | registro digital.
Ay Eipaye:oh ol teleq e paides y'cl feglstio digse + En el mes de octubre apoyé en el foleo de pedidos y el
registro digital.




8 h) Apoyo en otras actividades que sean requeridas

por el Director Administrativo y de Recursos
Humanos o las Autoridades Superiores de la
SESAN.

En el mes de octubre apoyé en otras actividades que fueron
requeridas por el Director Administrativo y de Recursos Humanos
o las Auteridades Superiores de la SESAN.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de. la‘*direccién de Administrativa

y de Recursos Humanos de SESAN.

Atentamente,
\
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