Licda.

Informe de Actividades Octubre 2023

Lizett Marie Guzman Juaréz
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su despacho

Guatemala 31 de octubre de 2023

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Octubre de 2023, con
el fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO, que a continuacion
se describe:

1. Contrato No.

2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

DSESAN-321-2023-029
Ancelma Donado Quinonez

Administrativa y de Recursos Humanos

4. A continuacién detallo las actividades realizadas:

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS

L 4) Apoyar em |8 recepcion O los: blenes, Gllles v | Se apoyd en la recepcion de los bienes, Utiles vy
sumlmstro(;; | ?dqﬁmqés par la SESAN par suministros adquiridos por la SESAN para consumo de la
e institucién;  entre ellos materiales de limpieza como:

desinfectante, toallas trapeador, etc.

5 - ” :

?_)_ Apozio en_ tla _actue;hzacmr; .dtla los lnvgnﬁa:los + Se apoydé en la actualizacion de los inventarios fisicos de
lSIZOSd € exislencias de maleriales 'y SUMINISYOS | o istencias de materiales y suministros en bodega, se realiz6
i el reporte de la disponibilidad de cada producto.

3 i6 ici -

) ,APTVO el;n :a FZ'C;EDCH?” c(ije S(_)“CItUdeg c:e + Se apoyd en la recepcién de solicitudes de suministros de
;lgg’:ﬁ tos de las dlierehies ‘ibcolones ©8 8| we diferentes directiones y delegaciones de la SESAN en
) forma digital y fisica.

* g) Apoyolt‘tlen Bl despa.ci.*.ot de a3 cantl{dides lde + Se apoyd en el despachc de las cantidades de bienes,
d!epef’ ;,les_ 4 S:m'T'S g)ESSA?\jue S_?IC' Zn g utiles y suministros que fueron solicitadas por las distintas
i lrecmones‘ € ”a ¥ venficando que |- qirecciones y delegaciones de la SESAN, verificando que se
se cuente con la autorizacion respectiva. i, .

cuente con la autorizacion respectiva.

S ‘,3) AZO\;(;\IEH F‘fl archive de: dosumentos intermas Gel | Se apoyd en el archivo de documentos internos del area
area def Almacen. del Almacén; facturas, formas 1-h, solicitudes de requerimiento,

oficios, boletas de traslado de informacion.

. i Sy fon 16 Silisios Be welesion o) InvesisHne 3 ¢ 2 Se apoyé en el andlisis de rofacidon de inventarios vy
diepeibliean deeCSEnEs, disponibilidad de existencias, a través de tarjetas kardex.

7 — : .
gD)lApoyo er!\) Bl {anahstnsl de: ipvanianos: de RS | Se apoyd en el andlisis de inventarios de las Delegaciones
elegaciones Departamentales. Departamentales, por medio de tarjetas de control de ingreso vy

egresos del Almacén.

8 h) Apoyo en la programacién para la compra de

bienes, materiales utiles y suministros,
abastecimiento del almacen.

para el

-+ Se apoyé en la programacién para la compra de bienes,

materiales Utiles y suministros, para el abastecimiento del

almaceén.




9 i) Apoyo en otras actividades que sean requeridas
& por el Director Administrativo y de Recursos
Humanos o las Autoridades Superiores de la
SESAN.

«  Se apoyo en otras actividades que fueron requeridas por el
Director Administrativo y de Recursos Humanos o las
Autoridades Superiores de la SESAN.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccion de Administrativa

y de Recursos Humanos de SESAN.
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f) =

DPI 2169'86125/1801

Atentamente,

-*/MW/ <L )

Lxcda bladys Od ilia {iqsz/n Valle
DIRECTORA ADM INISTRATIVAY DE~
RECURSOS HUMANOS EN FUNCIONES
Secretarfa de Seguridad Alimentarfa y Nutriclonal
-SESAN-

f)

EN UNCLONE‘
Nutricional

COORD! ‘w,ORA ADMINE SHATNH
e Sequridad Alimentariay
-SESAN-
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