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/

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Septiembre de 2023,
con el fin de dar cumplimiento a la cldusula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO, que a
continuacion se describe:

1. Contrato
2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

DSESAN-605-2023-029 =
Saul Eduardo Urrutia Ramirez ;
Fortalecimiento Institucional 7

No.

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

7

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS
1 Brindara istenci ini i
:‘)acretar?a? ai??’;e:; as:le C]g a?dn:;nlsdtratlvady *+ Se apoyd en el traslado de oficios de forma fisica y virtual,
) o i : 2g 2Rl ° generados por la Coordinacion de Disponibilidad Alimentaria.
Disponibilidad Alimentaria.
+ Se apoyd en la asistencia administrativa y secretarial,
recepcionando diferentes documentos que ingresan a la
coordinacion de Disponibilidad Alimentaria, asi como los
documentos enviados.
5 " ; :
E)) [/Sxt[:i:s;aradeen Izls rei‘:;r:toi mjgejocseajgi?gjs . Se apoyd en el seguimiento y elaboracion de agenda de
g : . . P : Y| reuniones con  Facilitadores de  Procesos Regionales
reuniones de trabajo que planifique el Coordinador A .
. ) ) correspondientes al mes de septiembre a cargo de la
de Disponibilidad Alimentaria, con el personal eatn B . . .
N . Coordinacion de Disponibilidad Alimentaria.
interinstitucional.
3 ] P
4 Apoyar:’:z i procesos. de geshonﬂde SRR 2 1 . Se dio seguimiento a la reposicion de los documentos
reproduccion de materiales a utilizarse en la | ,~ . y i ;
Coordinacion de Disponibilidad Alimentaria Guia Basica de la POLSAN" que venian con errores de
P ' impresién, los cuales fueron enviados por los delegados
deparitamentales.
4 A i i 205 ; ; o
gzmrresp::c?;nciaen enjiladarengt:;Dc'b'jZ[ Cz;Chg; d{T + Se archivo la correspondencia enviada y recibida de Ila
P . y. OIS S€ @1 coordinacion de Disponibilidad Alimentaria, correspondiente al
reglamento interno establecido, la cual se debe .
. . o - mes de septiembre.
clasificar, registrar, distribuir y dar seguimiento.
5 . S .
zz;tu:}izgﬁgerdeuntojg:d?rf ;mptresto y Tle_(:tro{:j'co + Se dio seguimiento en la actualizacion del directorio de los
eon la Coordinasiéin deo Disogn?t::ilijsadreAEIli(r:leZnn&:ag: contactos relacionados a la Coordinacién de Disponibilidad
) . G 2 P g Alimentaria y de la Direccion de Fortalecimiento Institucional.
de la Direccién de Fortalecimiento Institucional.
6 f) Apoyara en elaborar las minutas o ayudas de

memoria de talleres y reuniones realizadas por el
Coordinador de Disponibilidad Alimentaria y el envio
correspondiente a las instituciones participantes.

Se apoyd en las gestiones de reuniones de la coordinacion
de Disponibilidad Alimentaria con la elaboracion de minutas y
ayudas de memoria.




en monitorear, dar
trasladar a donde corresponde, los informes,
_|planificaciones, calendarizaciones, a solicitud del
Coordinador de Disponibilidad Alimentaria.

7 g) Apoyara seguimiento vy

+ Se dio seguimiento y ftraslado de la correspondencia,

informes,  planificaciones, calendarizaciones del mes de
septiembre, solicitados por el coordinador de Disponibilidad
Alimentaria.

8 h) Otras actividades que le sean asignadas por el
Coordinador de Disponibilidad Alimentaria y el
Director de Fortalecimiento Institucional.

+  Se apoyo en actividades realizadas por la Direccion de
Fortalecimiento Institucional en el mes de septiembre, las cuales
fueron coordinadas y autorizadas por el coordinador de
Disponibilidad Alimentaria.

5. Los documentos que respaldan el
Fortalecimiento Institucional de SESAN.

producto del trabajo

Atentamente,

f)
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7

DPI

la direccion de

los archivos de

realizado se encuentra en




