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Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Septiembre de 2023,
con el fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO, que a
continuacidn se describe:

1. Contrato No.

2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

DSESAN-369-2023-029 <

Humberto Augusto Paniagua Lemus
Fortalecimiento Institucional -

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS
1 o imient e it o
4) Apoyar B gte.nmon y segl_!lmleno ,de 88 1 . Apoye en el seguimiento de los servicios de mantenimiento
servicios de mantenimiento, accesorios e insumos ; ; ; :
. . ) y insumos de las necesidades vehiculos de las delegaciones
de las necesidades vehiculares requeridas por las 7 el
b . . departamentales y la DFI, como también en la habilitacion de
Delegaciones Departamentales y la Direccion de | . i ;
_ . . libros de actas y registro de control de cupones de combustible
Fortalecimiento  Institucional, asi como el ;
s e ) correspandiente.
seguimiento a la habilitacion de libros de
combustibles y los registros correspondientes.
2 b) Apoyar a la Direccion de Fortalecimiento en la (o s A
., : : e + Apoye a la Direccion en la generacion de informes sobre
generacion de informes  sobre  diagndsticos, : i : : . 2
o . : mantenimiento y uso de combustible asignadao a la Direccian.
servicios de mantenimiento de los vehiculos, la
distribucion y uso del combustible asignado a la
Direccion
3 imi ificacic ; - . s ;
©) Apc.)yar.gn 8 segu|m|er.1tq y ven lcacmn‘ @ e, Apoye a la verificacion de las planificacién realizadas
planificacion de actividades realizadas ; i
5 e quincenalmente por los Facilitadores de Procesos y el personal
quincenalmente por los Faciltadores de Procesos ;
; de las delegaciones departamentales.
y el personal de las  Delegaciones
Departamentales.
4 imi lidacic N T .
d) Apoyar en .el .seguumento,. Cmsmda.m,on 1. Apoye en la consolidacién de planificaciones y registro
traslado de planificaciones y registro de bitacoras i 5 ; :
: ; : bitacoras  quincenales realizadas por las Delegaciones
quincenales de las acciones realizadas por el
: Departamentales.
personal de las Delegaciones Departamentales
asignadas.
&) .Apayar e_n 5 .re.zcepcmn ¥ regisira d? &1 Apoye en la recepcion y envio de correspondencia recibida
correspondencia recibida de las delegaciones : il
. de las delegaciones departamentales y los facilitadores de
departamentales vy facilitadores de  procesos . S . .
s g : procesos en relaciona a mantenimiento y insumos de vehiculos
relacionados con el mantenimiento, accesorios e .
- . ‘ y combustibles
insumos de vehiculos y combustibles.
6 f) Apoyar en el seguimiento y verificacion de las

bitdcoras de recorrido de vehiculos realizadas
quincenalmente por los Facilitadores de Procesos
y por las Delegaciones Departamentales.

= Apoye en el seguimientc de las bitdcoras de recorridos
quincenalmente por los facilitadores de procesos y por las
delegaciones departamentales.




g) Apoyar a la Direccion de Fortalecimiento
Institucicnal en la verificacion y seguimiento de
libro de registro y control de los cupones de
combustibles asi como las liquidaciones
correspondientes.

Apcye a la direccién en el seguimiento del libro de registro
y control de cupones de combustible y en las liquidacicnes
correspondientes.

h) Apoyar en el seQUJmlento para eIA CL{mp|Imlen10 «+ Apoye en la elaboracién de los Oficios de los lineamientos
de las recomendaciones de la Auditoria Interna, - e :
y ; - de  Auditoria Interna a la Distintas delegaciones
relacionadas con el uso, registro y seguimiento de s
. X ) departamentales y a los Facilitadores de Procesos
los combustibles y bitacoras de los vehiculos
utilizados por los Facilitadores de Procesos y por
las Delegaciones Departamentales.
9 iy Apoyar a la Direccion de Fortalecimiento -
o v . : + Apoye en la recepcidon y entrega de facturas de pago
Institucional en el seguimiento de expedientes y . : oia
. ] mensual de la Delegaciones departamentales a la Direccidon
facturas de pago de arrendamiento de los i y
; . Administrativa y de Recursos Humanaos.
inmuebles  que  ocupan las Delegaciones
Departamentales.
10 j) Otras actividades que le sean requeridas por la

Direccion de Fortalecimiento Institucional y el
Despacho Superior.

+  Apoye en la elaboracidn de oficios varias para las Distintas
Delegacicnes y Direcciones de Sesan.

5. Los documentos que

respaldan el producto del trabajo

Fortalecimiento Institucional de SESAN.

Atentamente,
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