Licda.

Informe de Actividades Septiembre

Lizett Marie Guzman Juaréz
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional

Su despacho

2023

Guatemala 29 de septiembre de 2023
g

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Septiembre de 2023,
con el fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECN__ICO. que a
continuacion se describe: g

1. Contrato No.

2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

DSESAN-338-2023-029 /
Norma Aracely Alvarez de Interiano

Administrativa y de Recursos Humanos

/

Y,

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS
1 a) Apoyar en la implementacién de mecanismos . . - .
. \ Apoyé en las operaciones para el mantenimiento preventivo
que  viabilicen las operaciones para el L . .
. ) . y de reparacion de la flota vehicular de la SESAN, en particular
mantenimiento preventivo y de reparaciéon de la flota ; ;
: ) ) vehiculos de dos vy cuatro ruedas de las Delegaciones
vehicular de la SESAN, en particular vehiculos de ) T 5
) Departamentales de: Quiché, Solola, Quetzaltenango,
el [ ae meRss. dd bR FedpEcies Totonicapan, Alta Verapaz, Baja Verapaz y Regionales
Departamentales  siguientes:  Quiché,  Solola, e e pas Yied ’
Quetzaltenango, Totonicapan, Alta Verapaz, Baja
Verapaz y Regionales.

2 A r o i i6 . . - .
D) Mpoyar &n la Glabomcion & mtegramp’n de los + Apoyé en la integracion de los documentos como pedido,
documentos de soporte para la cancelaciéon de las i = Foip ) . S

) certificacion de inventario, ingreso a taller, cotizacion, carta de
facturas a proveedores de los diferentes talleres por ; - ;1 5
o o i satisfaccion de servicio, para la cancelacién de las facturas a
servicio de mantenimiento y/o reparacion de ;i i
: proveedores de los talleres por servicio de mantenimiento vy
vehiculos de dos y cuatro ruedas de las ¥ :
. L .. . | reparacion de los vehiculos de dos y cuatro ruedas de las
Delegaciones Departamentales siguientes: Quicheé, ) L .
g , ; Delegaciones Departamentales  de: Quiché, Solola,
Solola, Quetzaltenango, Totcnicapan, Alta Verapaz, g )
. . . , L, Quetzaltenango, Totonicapan, Alta Verapaz, Baja Verapaz vy
Baja Verapaz y Regionales. (pedido, certificacién )
; Lo L Regionales.
de inventario, ingreso a taller, cotizacién, carta de
satisfaccion de servicio, factura).

3 : i o
c) Apoyo.en el registro ‘d’e hlstonal'de servicios de | Sin Actividad
mantenimiento y reparaciéon de vehiculos de dos vy
cuatro ruedas en la base de datos correspondiente.

A —

d) Apoyo. QN 105 piotssas ‘5. GESHON fald oS | Apoyé en gestionar los servicios de mantenimiento vy

servicios de mantenimiento y/o reparacién de los
vehiculos de dos y cuatro ruedas presentados por

los diferentes talleres, de las Delegaciones
Departamentales  siguientes: Quiche, Solola,
Quetzaltenango, Totonicapan, Alta Verapaz, Baja

Verapaz y Regionales.

reparacién de los vehiculos de dos y cuatro ruedas presentados
por los talleres, de las Delegaciones Departamentales de:
Quiché, Solola, Quetzaltenango, Totonicapan, Alta Verapaz,
Baja Verapaz y Regionales.




5} e) Apoyo en otras actividades que sean requeridas «  Apoyé en otras actividades que fueron requeridos por las
por el Director Administrativo y de Recursos Autoridades Superiores de la SESAN.

Humanos o las Autoridades Superiores de la
SESAN.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccion de Administrativa
y de Recursos Humanos de SESAN.

Atentamente,

2304 39020 0101

f) f)




