Licda.

Informe de Actividades Septiembre

Lizett Marie Guzman Juaréz
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su despacho

2023

Guatemala 29 de septiembre de 2023

/

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Septiembre de 2023,
con el fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS PROFESIONALES
INDIVIDUALES EN GENERAL, que a continuacion se describe:

1. Contrato No.

2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

DSESAN-330-2023-029
Anita Rosa Mas Canek

Administrativa y de Recursos Humanos /

4, A continuacion detallo las actividades realizadas:

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS
y g —
4) Hpoyo: en ela_bor.afmon ¥ SEguinierito d?I Flan: | | Durante el mes de septiembre del presente afio, se apoyd
Anual de Capacitacion de la Secretaria de e
Sequridad Alimentaria v Nutricional en los cursos programados en el Plan Anual de Capacitacion
g y ; de la Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional.
2 b) Apoyo en el disefio del contenido de los cursos ; = .
L - * Durante el mes de septiembre del presente afo, se apoyod
de capacitacion y su programacion. e e 35 v
en la programacién y coordinacion de capacitaciones para el
personal de la Secretaria.
3 A izacié i
G} Apoys en I3 arganizzcion 9e sntevistss &) + Durante el mes de septiembre del presente afo, no se
personal a contratar en SESAN. . N .
apoyd en la organizacidon de entrevistas del personal a contratar
en SESAN.
4 : =
.d) .Anallzar = Rerflles de pgfastos y FeRUIERDS: | Durante el mes de septiembre del presente afo, no se
indispensables para la elaboracion de informes de i . -
apoyd en analizar los perfiles de puestos y requisitos
los puestos vacantes a ocupar de la SESAN. " i ;
indispensables para la elaboracién de informes de los puestos
vacantes a ocupar de la SESAN.
5 : ; i
= Ana|'|_zar o |nstrumentof; y programacion de la | Durante el mes de septiembre del presente afo, se apoyd
evaluacién del desempefio del personal con - Qi . A
wlicisnde desendsnnia:ds l5 SESAN en el seguimiento y solicitud de la evaluacion del desempefio
P ) del Sefor José Eduardo Hernandez Lopez.
6 f) Apoyo en las actividades académicas con el ; E ;
. . o = iies + Durante el mes de septiembre del presente afo, se apoyd
Instituto Nacional de Administracién Publica. : e . »
en brindarle seguimiento al Curso vy Certificacion de
Conocimientos en Administracion Publica, impartido por el
Instituto Nacional de Administracion Publica al personal de la
Secretaria.
7 ..
9 Apoyo y._segmm|ento c.ie a‘:‘fe”j" & las norme?s « Durante el mes de septiembre del presente afno, se apoyo
de certificacion del Espacio Amigo de la Lactancia ; o —_ar ; g
i i e en la verificacion de la limpieza y orden del Espacio Amigo de
Materna para el cumplimiento institucional. ; p
la Lactancia Materna de la Secretaria.
8 h) Apoyo en el disefio, elaboracion de instrumentos

técnicos e implementacion de
recurso humano de primer
Centrales de SESAN.

induccion para el
ingreso de Oficinas

* Durante el mes de septiembre del presente afno, se apoyo
en la creaciéon de instrumentos técnicos e implementacion de
induccién para el recurso humano de primer ingreso de Oficinas
Centrales y la Delegacion de Chiquimula.




9 i) Apoyo en otras actividades que sean requeridas

fpor el Director Administrativo y de Recursos
Humanos o las Autoridades Superiores de la
SESAN.

« Durante el mes de septiembre del presente afio, se apoyd
en la celebracién del 8 de septiembre de 2023, en
conmemoracion al 15 de septiembr

+  Durante el mes de septiembre del presente afio, se apoyd
en actividades requeridas por el Director Administrativo y de
Recursos Humanos o las Autoridades Superiores de la SESAN.,

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de |

y de Recursos Humanos de SESAN.

Atentamente,

Licda. Psicdloga Industrial
Colegiado No. 13012

direccion de Administrativa

9
Lic. Gerson Nephtalf B#traza Martine;

fin::’r




