Informe de Actividades Agosto 2023

—

Licda.

Lizett Marie Guzman Juaréz

Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su despacho

Zacapa 31 de agosto de 2023

Respeluosamente me dirijo a usled, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Agoslo de 2023, con
el fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO, que a continuacion
/

se describe:

&

DSESAN-585-2023-029
Diana Stephania Barrera Acevedo

1. Contratc No.
2. Nombre:

/7
3. Unidad Administrativa: Fortalecimiento Institucional / Zacapa
4. A continuacion detallo las actividades realizadas:
Mo. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS
a) Parhcpar en el apoyo logistico de.]as reuniones Apoyo logistico en reuniones de trabajo conducidas y
de trabajo convocadas y conducidas por la )
T convocadas por el Delegado Departamental correspondiente al
Delegacién Departamental.
mes de agosto 2023.
o : -
o] Blrsndar alencion y-apoyo a. I‘as persona§ gue &}, Se brindo atencion al personal que requirio informacion
requieren por medio telefénico, electronico vy ; : § i :
. . sobre Seguridad Alimentaria y Nutricional ccorrespondiente al
personalmente, incluyendo la elaboracion y

actualizacion del directorio impreso y electronico
de todos los contactos de la Delegacion, para dar
seguimiento a las aclividades establecidas por la

mes de agosto 2023.

ingresa a la Delegacion y el seguimiento necesario
para dar respuesta a lo requerido.

misma.
3 c) Apoyar en la elaboracion y traslado de informes Wl ‘

dirgtios v exirsordiiEies sliifieaetoriss +  Apoyo en la realizacion de informes mensuales como

orl R, ¢ q ’t I " | reporte de informacion de reuniones CODESAN/COMUSAN,

il ?r|zacuo, y otros documentos que e S€an | ..., de Monitoreo de la Gobernanza en SAN, envio de

requeridos. , - . ) e
informacion de Capacitaciones al personal institucional en
temas de alimentacion y nutricion y SAN vy otros informes
requeridos por el Delegado y/o SESAN Central en el mes de
agosto 2023.

d) ngIaborar i A cIamﬁcacpn, l'(.,g.IS{IO yl. Se clasifico la papeleria recibida de solicitudes, notas o

seguimiento a la correspondencia  oficial que . . g :
circulares relacionados al tema de Seguridad Alimentaria y

Nutricional en el mes de agosto 2023.

W

e) Participar en los procedimientos administrativos
que apoyan el quehacer de la Delegacion,
incluyendo la revision de los requerimientos de
insumos, suminislros y equipo necesarios para las
actividades de la Delegacion.

+ Realizacion de informes de metas fisicas, notas,
solicitudes, excusas, envios, oficios, coordinacion  para
realizacion de CODESAN, reporie de libros mensuales, envio

de actualizacién de datos, envio de informes de pago mensual,
solicitud de insumos, solicitudes de ofras necesitadas, siempre
relacionadas con el teman de seguridad alimentraria vy
Nutricional en el mes de agoslo 2023,




I_ 6 f) Otras actividades gue le sean requeridas por el
Delegado Departamental, Direccion de
Fortalecimiento Institucional, Subsecretaria
Técnica y Despacho Superior.

+  Participacion virtual en reunion de Alimentacion Escolar.
Participacion y apoyo en la promocién de la Lactancia Materna
exclusiva, alimentacion infantil para la Salud, con la participacion
de MINEDUC, Ministerio de Salud, universidades del
Departamento de Zacapa, correspondiente al mes de agosto
2023.

5. Los documentos que respaldan el producto del
Forlalecimiento Institucional de SESAN.

Atentamente,
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realizado se encuentra en los archivos de la direccion
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