Licda.

Informe de Actividades Julio 2023

Glenda Elizabeth Mérida Munoz
Subsecretaria Administrativa de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Encargada temporal del despacho

Respetuosamente me dirijo a

describe:

1. Contrato No.
2. Nombre:
3. Unidad Administrativa:

DSESAN-457-2023-029
Flor de Maria Martinez Ramos de Yanes
Fortalecimiento Institucional / Jalapa

4. A continuacidn detallo las actividades rezalizadas:

Jalapza 31 de julio de 2023

—/

-

usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Julio de 2023, con el
fin de dar cumplimiento a la cldusula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO, que &

continuacion se

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS

1 ) Particigar «f ‘6l ROy jobistes de‘las FENRONES | Apoyé en la redaccion del acta correspondiente a la
de trat.)'a‘lo COPVORSORS 1y «Rncubinas jgor 12 reunion ordinaria de CODESAN, impresién del listado de
Delegacion Departameantal. asistencia y agendas del mes de julio del departamento de

Jalapa

2 a) B.rmdar RBIEIOn ‘/ apoyo ,a_ I.as personas' gue i Apoyé con la recepcion de correcs electrénicos durante el
e ;?or rrsecno telefonico, ellectrorjllco Y| mes de julio, dando seguimiento a lo que fue solicitado. Asi
persoqalmgnLe, m@uyenﬁo : a elaooraczon‘ ) Y| mismo se actualizé informacion del perscnal de la Delegacion
AtsimaEion el Gitetiald (HIpTESE y slectronico departamental, referente al municipio que tiene asignado cada
de “?dF’S e contactosv ,de i Delegauo.n, para dar monitor, si posee teléfono institucional y correo electrénica.
seguimiento & las actividades establecidas por la
misma.

° % ’,“’O?’ar en la elaboracif:'m y iy de inf_ormes «  Apoyé con el traslado de documentos dirigidos a los
ordmarlgs _,y extraordinarios,  planificaciones, directores de fortalecimiento institucional, financiero y de
f:;ir;c:izzzaC|on, y s deddmanios. Yo i e vehiculos a fin de dar a conocer los Ultimos folios utilizados en

’ los libros autorizados por Contraloria General de Cuentas, asi
como de la disponibilidad de formularios V-A, V-C y V-L. y el
informe sobre las solvencias de los vehiculos, también caon el
traslado de informes de actividades correspondientes al mes de
julio vy factura de pago del personal 029, verificando que estén
sin errores

4 zgzguiici!:nﬁzrara e!r;‘ ]sorrecslizllf:g:igzy orsglasltmqu: +  Se apoyé. con l‘a clasiﬂc‘acidn,'registro y seg'u-imiento de la
ingresa a la Delegacion y ol seguimiento necesario corr.es.pondenma oficial, ciue ingreso a la delegacion en el mes
nara dar respuesia alo requenido. de julio; y generanda guias der Cargo Expreso para trasladar los

documentos dirigidos a las diferentes areas o Direcciones de
SESAN Central.

3 d) Faficlpsn s jgR procEdimienied admlmstrahl\."os +  Apoyé en la digitalizacion e impresion de los documentos
?ni?uyeizcc))ya?a re;visi?jli;erlzzerIosdereqlserin?iz:atiim(?jl para dar seguimiento a los procesos administrativos de la
) . ) . Delegacién Departamental durante el mes de julio del No .071-
insumaos, suministros y equipo necesarios para las 2023 al No. 076-2023, para un total de 06 oficios
actividades de la Delegacion. '




6 f) Otras actividades que le sean requeridas por el
Delegado Departamental, Direccion de
Fortalecimiento Institucional, Subsecretaria
Técnica y Despacho Superior.

«  Apoyé en la Delegacion Departamental en enviar la
actualizacion de los reportes de las reuniones de CODESAN,
COMUSAN, COCOSAN, y las OMSAN y DIMSAN activas en el
departamento de Jalapa.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo
Fortalecimiento Institucional de SESAN.

Atentamente,

f)

- L
DPI 2367 37198 2106

Skers g

=

realizado se encuentra en los archivos de la direccion de




