Informe de Actividades Julio 2023

Licda.

Glenda Elizabeth Mérida Muioz

Subsecretaria Administrativa de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Encargada temporal del despacho /

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Julio de 2023, con el
fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO, que a continuacién se

describe:

1. Contrato No. DSESAN-347-2023-029 “
2. Nombre: Sigrid Odette Gaitan Zaldana
3. Unidad Administrativa: Financiera

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

/

Guatemala 31 de julio de 2023

y,

~No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO . ACTIVIDADES REALIZADAS =~
1 o
a) Alr;oyo en la preparagion l,de cliocument?rs _(,je « Apoyo en la integracién de expediente para regularizacion
veRnL S pae (‘we se realce fa - cone 1aclon 1 4e la  cuenta contable 1232-05 Educacional, Cultural vy
contable en el mdédulo de Inventarios y las cuentas Recreativo
contables del -SICOINWEB-, para su envio a la '
Direccion de Contabilidad del Estado del Ministerio
de Finanzas Publicas.
2 b} Apayn: &h |a. Blabarscian: o infamas: kEnciens | Apoyo en la elaboracién de los Informes Mensuales de
ge Iogd ;eCUFAS[{,)S q;.le. admm'St;? tl,a_ Se::rete:jrla die Ejecucién Presupuestaria que se trasladan al Sub despacho
egLfn a ‘ imentaria . y. utriciona ’ '@ Administrativo y a las distintas Direcciones de la SESAN.
Presidencia de la Republica, en el ambito de
competencia de la Direccién Financiera.
3 c) Apoyo en las actividades que se desarrollan en | Apoyo en la revisién de informes 029
las dreas de Contabilidad, Tesorerfa, Presupueslo y | »o.en a revision de documentos de liquidacion de fondo
SIAF, tales como revision de expedientes que rotativo y caja chica
soport'an la eJe_cumon .de pasios de'lr.a Senmstary, o Apoyo en la revisién de documentos para pago del servicio de
Seguridad  Alimentaria y  Nutricional de |la mensajeria
PreS|dﬁnC|a I,de blla BEpiklce; 8 SO % Apoyo en la revision de expedientes para liquidacién de
nermativa alieanie; servicios de reparacidn y mantenimiento de vehiculos.
Apoyo en la revision de documentos para pago de
arrendamientos.
Apoyo en la revision de documentos de compras y servicios
varios.
Apoyo en la revisién de expedientes de solicitud de visa
presupuestaria.
4 d) Apoyo en el Tegisto de los blenss proedsntas | Apoyo en la busqueda de documentos de respaldo de
CEtotEpIdnES: apuisTizagion cartane), donaciones de la cuenta 1232-05 Educacional, Cultural vy

Recreativo.




5 e) Otras actividades asignadas por el titular de la = Apoyo en la generacion e integracion de los reportes que se

Direccién Financiera y las autoridades superiores publican en el Portal Web de la SESAN, para cumplir con la Ley
de la Secretaria de Seguridad Alimentaria y de Acceso a la Informacién Publica.

Nutricional de la Presidencia de la Republica Apoyo en las reuniones de la Comisién interna de regularizacion
-SESAN-. de cuentas contables.

Apoyo en la elaboracion de oficios, informes y cuadros varios.
Otras actividades asignadas por la Directora Financiera.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccién de Financiera de
SESAN.

Atentamente,

f) ﬁ?ﬂ;ﬁ‘/
PI

DPI 2603 59122 0613

Secretaria de Seguridad AAmentaria y Nutricional
SESAN
DIRECTOR FINANCIEROD EN FUNCIONES




