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Informe de Actividades Julio 2023

Guatemala 31 de julio de 2023
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Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Julio de 2023, con el
fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO, que a continuacién se

describe:

1. Contrato No.
2. Nombre:
3. Unidad Administrativa:

DSESAN-323-2023-029 /
Marco Vinicio Asturias

Administrativa y de Recursos Humanos

4, A continuacién detallo las actividades realizadas:

/

| No.' ' ACTIVIDADES CONTENIDASEN.CONTRATO.  ACTIVIDADES REALIZADAS =~
1 o
a,) ARYEY en, l,os RIDESEEE. 08 adqms:mqnes 98 1 Se apoyé en los procesos de adquisicion de bienes y
bienes y servicios de SESAN en las diferentes it 5 Ry

2 . servicios que se detallan a continuacion: 1) Adquisicién de
modalidades  establecidas en la Ley de| .. . .
P sillas de espera;, 2) Adquisicién de armarios y archivos; 3)

’ Adquisicién de botiquines; 4) Adquisicion de llantas para
vehiculos de 2 y 4 ruedas.
2 b) Elaboracién de informes y reportes relacionados . o
G s . i *  Sin movimiento.
con las adquisiciones de bienes y servicios para
SESAN.
3 : = p
i B”nd?,r apoy", ,e,n ac““,daqes lr‘elamonadas el Se brindé apoyo en las actividades relacionadas con la
elaboracién, revisidon y distribucién de documentos - i o .

) elaboracién, revision y distribucion de documentos necesarios
necesarios para llevar a cabo los procesos de e )
adquisiciones para llevar a cabo los procesos de adquisicion siguientes: 1)

q ’ Adquisicién de sillas de espera; 2) Adquisicion de armarios y
archivos; 3) Adquisicion de botiquines; 4) Adquisicién de llantas
para vehiculos de 2 y 4 ruedas.

4 d) Asistir en la elaboracién de bases de cotizacion . -
o . Sin movimiento.
o licitacién segtin corresponda.
5 == :
e) l—j’efrt.u':,lpar en. 2 momtorelo' be' prosess: de Se participd en el monitoreo de proceso de adquisicién de
adquisiciéon de bienes y servicios SESAN en el i i ;
: . : bienes y servicios, en el Sistema Guatecompras, de los
Sistema de Informacién de Contrataciones vy i :

2 : eventos que se detallan: 1) Adquisicion de sillas de espera; 2)
Adquisiciones del Estado denominado - S : : e
GUATECOMPRAS Adquisicion de armarios y archivos; 3) Adquisicion de

' botiquines; 4) Adquisicién de llantas para vehiculos de 2 y 4
ruedas.
6 o o 7 :
N Agoyo en s'eg.mmlento admlnlst‘rallva @ los i, Se apoyé en el seguimiento administrativo del evento de
expedientes en trémite en la Secretaria General de L i - )
la Presidencia de la Repiiblica cotizacién para la adquisicion del servicio de correo electrénico,
P ) ante la Secretaria General de la Presidencia de la Republica,
con ocasién de la solicitud de autorizacién de delegacién de
firma para la suscripcién del contrato correspondiente.
7 g) Apoyar en el seguimiento del Plan Anual de

Compras.

« Se apoyd con el proyecto de resolucion para la
modificacién del Plan Anual de Compras 2023, con ocasién de




las  solicitudes presentadas por las Direcciones de
Fortalecimiento Institucional, asi como de Comunicacién e
Informacion.

8 h) Apoyo en otras actividades que sean requeridas +  Sin movimiento.
por el Director Administrativo y de Recursos
Humanos o las Autoridades Superiores de la
SESAN,

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccidn de Administrativa
y de Recursos Humanos de SESAN.

Atentamente,

T2 Y
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