Licda.

Informe de Actividades Julio 2023

Glenda Elizabeth Mérida Mufioz
Subsecretaria Administrativa de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Encargada temporal del despacho

Guatemala 31 de julio de 2023

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Julio de 2023, con el
fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO, que a continuacion se

describe:

1. Contrato
2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

DSESAN-319-2023-029
Aleidi Virginia Castillo Garcia

No.

Administrativa y de Recursos Humanos

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

s

£

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS
1 a) Apoyo en la actualizacion del auxiliar electronico | Durante el mes de julio apoyé en la actualizacion del
ﬁocj:::to ded 8 go:.retseponccijenma] recoll?lda ”y auxiliar electronico y fisico de la correspondencia recibida y
- S W © @ TeCCION 1 documentos  de soporte de la Direccion Administrativa y de
Administrativa y de Recursos Humanos. Recursos Humanos
5 - : .
z))ntij:sgy?je elr; ¢ Se‘gﬁ:{izzj jllmfjotr.amlergo Durante el mes de julio apoyé en el seguimiento al
la SESAN Satepr:;?ji 4 | a m'mg ra_ '\:;S de mejoramiento continuo de los procedimientos administrativos
AuditeHE ;nlz:na Atiditort asGregonr:ae:q;?c: ds ]e de la SESAN, en atencién a las recomendaciones de Auditoria
o . 3 SR SHEs Al e R Interna y Auditoria Gubernamental de la Contraloria General de
Contraloria General de Cuentas. N
3 - s @
Z) re/:goyze eTa lior::cs:egi:::;ciaanil;s;isgida:ngreosro I: * Durante el mes de julio apoyé en la recepcion, analisis,
g s g ; P P ingreso y egreso de la correspondencia recibida por la
Direccion Administrativa y de Recursos Humanos. Direccién Administrativa y de Recursos Humanos
4 d) Apoyo en el orden del archivo permanente,

corriente y documentos varios, asi como verificar
que este actualizado, elaborando un listado de
control de informes, nombramientos, oficios,
memorandum, circulares y otros.

* Durante el mes de julio apoyé en el orden del archivo
permanente, corriente y documentos varios, asi como verificar
que este actualizado, elaborando un listado de control de
informes, nombramientos, oficios, memorandum y circulares.




5 e) Apoyo en otras actividades que sean requeridas
por el Director Administrativo y de Recursos
Humanos o las Autoridades Superiores de la
SESAN.

+  Durante el mes de julio apoyé en la conformacién y el
traslado de la Informacidn Publica de Oficio correspondiente al
mes de junio de 2023.

Durante el mes de junio apoyé en el tkaslado de los informes de
actividades realizadas durante el mes de junio de 2023, de los
prestadores de servicios contfatados bajo el renglon
presupuestario 029.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de

y de Recursos Humanos de SESAN.

Atentamente,

f)

direccion de Administrativa




